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TEKNIK OFiS iS AKIS SEMASI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU
Planlama Birim Sorumlusu
Kontrol Etme Ilgili Personel
Uygulama flgili Personel
Uygulama Tlgili Personel
Uygulama Ilgili Personel

BASLANGIC

idare Amirine iletilen Sorunlar

idare Amirinin Teknik Personele
ilettigi Sorunlar

Sorunu Yerinde inceleme

orunu Cozmek icin
gerekli Ekipman
Mevcut mu?

* Evet: Haylrj

Sorunu Coz. Malzeme ve Ekipman
Kontroliinii Yap. Isi Talep Formu diizenle
Teslim Et.

Formu Fakiilte
Sekreterine ilet

Form Onaylandi ise
Gerekli Malzeme ve
Ekipmani Temin Et

-Kontrol edilir

-Teknik Personele iletilir

-Sorun  Tespiti ve malzeme ihtiyaci
belirleme

-Eyleme Gegme

-Malzeme ve Ekipman var ise sorun ¢oziiliir
Yok ise temin agamasina gegilir.

Form onayland1 ise malzemeleri temin
ettemin et

MEVZUAT

657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Yo6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Iismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi
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