“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanlig1
Ozliik isleri Biirosu

Dokiiman No. SUF/OZLK/0001

Yayin Tarihi 22.12.2023

Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

ADAYLIGIN KALDIRILMASI iS AKIS SEMASI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Planlama ilgili Personel
Kontrol Etme Birim Sorumlusu;
Fakiilte Sekreteri,
Dekan
Uygulama Ilgili Personel
Uygulama flgili Personel

BASLANGIC

Aday Memurlarin asalet
tasdiki islemlerinin
[ENELTIEN

Adaylk kaldirilma teklifi iist
yaziyla rektorliige gonderilir.

Rektorliikten alinacak onay maas
islerine bildirilir ve kisiye yemin
ettirilir.

Yazigsma evraklar ile gelen onay
personelin 6zliik dosyasina kaldirilir.

-Goreve bagladigi tarihten itibaren en az 12
en fazla 24 aymi dolduran aday memurlar,
Aday Memurlarm Yetistirilmelerine Iliskin -EBYS
Genel Y onetmelik gergevesinde Temel
Egitim, Hazirlayict Egitim, Staj Egitimi
sonunda sinava tabi tutulurlar.

-Adayligi  kaldirllacak  olan  devlet| -EBYS
memurlarina  ait Aday Memur @ Staj
Degerlendirme Formu doldurulur, 1. ve 2.
sicil amirlerine imzalatilir.

-Yemin toreni diizenlenir

-Evraklar argivlenir Arsiv

MEVZUAT

e 657 sayili Devlet Memurlar Kanununun 58. maddesi
e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. SUF/OZLK/0001

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

BILIRKiSI TALEBI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Ilgili P 1

Uygulama gl Fersone Bilir kisi talep yazis1 -Rektorliikten Bilirkisi talebine iliskin yazi -EBYS
gelir. Yaz teslim alinir.
Uvel ilgili Personel -Yaz incelenir konusuna uygun 6gretim EBYS
ygulama Gelen Bilirkisi yazisi ilgili boliime iiyelerinin bulundugu bdliime génderilir.
gonderilir.

. Béliimden gelen ve istenen alanda -Boliimden gelen cevap yazisi Rektorliige EBYS

Uygulama llgili Personel A — TR e
bilirkisilik yapacak 6gretim iiyesi iletilir.
bilgileri Rektorliige bildirilir.
-Evraklar birlestirilir ve ilgili dosyaya -EBYS

Uygulama fgili Personel kaldirilir.

MEVZUAT

e 657 Sayih Devlet Memurlarn Kanunu
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Ozliik Isleri Biirosu

Dokiiman No. ZTF/IAS/0063
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

BOLUM BASKANI ATAMASI IS AKIS SEMASI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama [gili Personel

Uygulama Ilgili Personel

Birim Sorumlusu
/Sorumlulan
(Fakiilte Sekreteri,
Dekan)

Kontrol Etme

Uygulama Sorumlu Personel

Uygulama Sorumlu Personel

BASLANGIC

Dekan, ilgili anabilim dah
baskanlarindan Bo6liim Baskanimin
atanmasina esas olmak iizere goriislerini
15 giin icinde bildirmelerini ister.

Anabilim Dali Bagkanlarimin goriisleri
dogrultusunda Boliim Baskam adayy/
adaylari belirlenir.

Dekan, Boliim
Baskanim atar
at6bama onayl
Rektorliige ve ilgili
Boéliime bildirilir.

Boliim Baskanm adayinin
ikinci bir gorevi var m1?

Evet

Dekan Boliim Baskanmin
atama onayim Rektorliige
sunar.

Rektor Onayindan sonra Boliim Baskam
atanarak gorevine baslar.

-Anabilim Dali Baskanlarina yazi yazilir

-Izin kullanmak isteyen personel yillik izin
formunu doldurur.

-Talep uygun goriilmediginde ilgili
personel iade edilir.

-Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri
tarafindan onaylanir.

-Onaylanan Yillik izin Formu PBYS
kayitlarma islenir.

-Yillik izin Formu Ozlikk Dosyasma
kaldirilmak iizere Arsiv Birimine
gonderilir.

EBYS

-EBYS

-EBYS

-Yillik izin Onay1

-PBYS

-Ozliik Dosyasi

MEVZUAT

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanununun 21. Maddesi

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0064
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik Isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek”
Revizyon No 0

DEKAN YILLIK iZIN iLE VEKALET iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
-izin kullanacak Harcama Yetkilisi izin Ll:tflatb/;l Izin Formu
o 8 . - : ps:

Planlama flgili Personel Izin formu diizenlenir. formunu doldurur. personeldb.cge.edu.
tr/tr-12605/
formlar.html

Uygulama floili Yerine vekalet edecek kisi belirlenir

v ligili Personel T ... 3 L -Yerine vekelat edecek kisi belirlenir -EBYS
ve ilgili form iizerinde belirtilir
Birim Sorumlusu Yillik izin Formu EBYS’ye harici belge -Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri -EBYS
1 ii i orliis tarafindan onaylanir.
Kontrol Etme /Sorumlulart . olarak yiiklenir ve Rektorliige onaya
(Fakiilte Sekreteri/ sunulur.
Dekan)
Onaylanan Yillik izin ile . _

Uygulama Sorumlu Personel Vekalet Onay1 PBYS’ ne -Onaylanan Yillik Izin Formu PBYS -Yillik Izin ile

islenir. kayitlarma islenir. Vekalet Onay1

Uygulama Sorumlu Personel Yillik izin Formu Ozliik Dosyasma -Yilikk izin  Formu Ozlik Dosyasma -Ozliik Dosyast

kaldirihr. kaldirilmak iizere Arsiv Birimine génderilir

MEVZUAT

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0065
EGE UNiVERSITESi REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yaymn Tarihi 22.12.2023
Ozliik isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek”
Revizyon No 0

2547 S.K. 40/A MAD. GER. DERS GOREVLENDIRMESI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
-Fakiiltemizde okutulmakta olan Yabanci 2547 sayih
P flgili birimlerden 6gretim iiyesi talebinde Dil, AIiT ve Tiirk Dili derslerini vermek Kanunun 40/a mad.
Planlama Ilgili Personel bulunulur. iizere ilgili birimlerden 6gretim {iyesi talep
edilir.
T b M . . . _EBYS
Uygulama llgili Personel flgili birimlerden alinan 6gretim iiyeleri -Fakiilte Y 6netim Kurulunca onay almak
yonetim kuruluna sunulur.
-Talep uygun goriillmediginde ilgili personel
iade edilir. -EBYS
. -Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri
Kontrol Etme Dekan flgili birimin yazisi ile tarafindan onaylanr. EBYS
Yonetim kurulunca alinan karar
Rektorliige bildirilir.
-Gorevlendirme onayimin bir niishasi arsive Arsiv
Rektorliikten alinan onay yazisi ilgili kaldirlir
Uygulama Sorumlu Personel birimlere dagitimi yapilir
MEVZUAT
o 2547 sayilhh Kanunun 40/a maddesi
e 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Ozliik isleri Biirosu

Dokiiman No.

ZTF/IAS/0066

Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

DOKTOR OGRETIM UYESI ATANMASI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU
Planlama Tlgili Personel
Uygulama Ilgili Personel
Kontrol Etme flgili Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel

IS AKISI

Doktor Ogretim Uyesi i¢in ilan edilen
kadrolara basvurular APAS (Akademik
Personel Atama Sistemi) iizerinden yapilir

Islem
sonlandirilir
kisiye bildirilir.

Dosya
Akademik Yiikseltilme ve Atanma
On Degerlendirme Komisyonu
tarafindan seklen
incelenir

Akademik Yiikseltilme ve Atanma Deneme Dersi

= o Degerlendirme Jiirisi tarafindan deneme dersi

verdirilir.

Deneme dersinde basarili olan adaya iliskin “Deneme
Dersi Sinav Tutanag1” ve “Deneme Dersi
Degerlendirme Formu” 1slak imzah olarak APAS’a

yiiklenir

Adayin eser dosyasi bilim jiirisine gonderilir.

Bilim jiirisinden gelen raporlar
incelenerek atamanin uygunlugu icin
onetim kururlunca karara
baglanir.

Durumu uygun olan aday
hakkinda alinan yonetim
kurulu karari ve gerekgesi ile
birlike Rektorliige atamasi
teklif edilir.

Atamasi yapilan Dr.Ogretim Uyesi gorev
baslatihr, Hitap’a girisi yapilir ve 6zitk
dosyasi acilir

FAALIYET / ACIKLAMA

-APAS iizerinden bagvuru gergeklesir.

-Dosya arsive kaldirilir.

-APAS zerinden yapilan bagvurular,
Akademik Yiikseltilme ve Atanma On
Degerlendirme Komisyonu tarafindan gseklen
incelenir.

-Jiri tarafindan belirlenen giin ve saatte
deneme dersi verdirilir.

-Adaymn eser dosyast dekan tarafindan
belirlenen, biri o birimin yoneticisi  biri
tniversite disindan olmak {iizere toplam 3
profesor veya dogente gonderilir.

-Adayin eser dosyasi dekan tarafindan
belirlenen, biri o birimin yoneticisi  biri
iniversite disindan olmak {izere toplam 3
profesor veya dogente gonderilir.

-Bilim Jiirisinden gelen olumlu goriisler
yonetim kurulu giindemine alinir ve karara
baglanir

-Tiim evraklar ozliik dosyasmna takilir ve
arsive kaldirlir.

DOKUMAN / KAYIT

-APAS

-APAS

-Derslik

-APAS

-EBYS

-EBYS

MEVZUAT

2547 sayilhh Kanun

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y onetim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU

T.C. Dokiiman No.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg:
Ozliik isleri Biirosu

ZTF/IAS/0067
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

EMEKLILIK ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN / KAYIT

Uygulama

Kontrol Etme

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Kontrol Etme

SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA
BASLANGIC
Ilglll Personel Emeklilik talebinde bulunan personel -Emeklilik basvurusu alinir
birimine form dilek¢e ile miiracaat eder.
Ilgili mevzuat
Ilgili Personel uyarmca emekli -flgilinin dosyas1 ve PBYS iizerinden hizmeti
olabilir mi? hesaplanir.
HAYIR
Siirec
sonlandirilir.
EVET ilgiliye ve
Ilgili Personel b1r1m1n.e. bilgi
verilir
-Bagvuru siireci baglatilarak ilisik kesme
Emeklilik onayi ile diger evraklan b'ﬁ'tlgCSI hatzulaﬁlr, 3 adet fotograf 116"n1'iuﬁuls
flgili Personel hazirlanarak Rektorliige gonderilir clizdan  megi  hazirlanarak  Rektdrliige
gonderilir.
ilgili Personel Rektorliik tarafindan -Rektorliikten gelen onay evraki incelenir
uygun goriilen emeklilik onay ilgiliye
teblig edilir.
HITAP ayrihs islemleri yapilarak,
evraklar 6zliik dosyasina takilir ve
dosya arsive kaldirilir.
fgili Personel . )
-Islem tamalanir dosya arsive kaldirilir

-5434 sayili1 Kanunun 39.
maddesi'nin 4447 sayili
Kanun ile degistirilmis (b)
fikrasi ve yine ayni
kanunun 4759 sayili
Kanunun 5. maddesi ile
yeniden diizenlenen Gegici
205. maddesi ile ayn1
Kanunun ek 26. maddesi

-PBYS

-EBYS

-EBYS

-DOSYA

MEVZUAT

5510 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1i Kanunu
2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0068
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik Isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek Revizyon No 0

FAKULTE SEKRETERINE VEKALET IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLA

Uygulama ligili Personel Fakiilte Sekreteri gorevlendirme veya izin . . -EBYS / 657 sayili
dilekgesini Dekana sunar. -Dilekge isleme almir. Kanun

Uygulama Dekan vekalet edecek Kisiye -Personel arasindan vekalet yapabilecek -EBYS /657 sayil1
fgili Personel gorevlendirme yapar ve Rektorliige yetkinlige sahip kisi belirlenir. Kanun
onay icin teklif gonderir.
- Ogretim iiyesinin gt')re“vluen"dirn}e Talebi "EBYS/ 657 sayil
Planlama flgili Personel Rektorliikten onay almir. Dekanlik Makammin goriisii dogrultusunda Kanun
Yonetim Kurulu giindemine alinir.
-Y 6netim kurulu karar1 ve 6gretim elemanin
Uygulama Ilgili Personel Rektorliikten alinan onay ilgililere basvuru dilekgesi ve belgeleri Rektorliik -EBYS

teblig edilir. makaminin onayina sunulmak iizere iist yazi

ile gonderilir.

MEVZUAT

e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0069

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

HiZMET BELGESI TALEBI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Planlama flgili Personel Persone-lm hizmet belgesi -Dilek¢e Word formatinda doldurulur. -EBYS
talebinde bulunmasi
L et belgesi hazirlanr ve -Talep edilen hizmet belgesi hazirlanir -PBYS
Uygulama Ilgili Personel ciktis1 alimir

Birim Sorumlusu
(Fakiilte Sekreteri)

-Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri -Hizmet Belgesi
tarafindan onaylanir.

Kontrol Etme

Onaylanan Hizmet Belgesi, -Onaylanan Hizmet Belgesinin bir niishasi| -EBYS
Uygulama flgili Personel belgeyi talep edene elden tal@p edeneelden imza karsihiginda teslim
teslim edilir edilir

Uygulama Iigili Personel -Hizmet Belgesinin kalan niishast Ozlik | & -
-Ozliik Dosyasi
Dosyasina kaldirilir
MEVZUAT

e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN

Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

Y =

Ozliik Isleri Biirosu

Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

ARASTIRMA GOREVLISI ALIMI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
-Ogretim Uyesi Disindaki
Ogretim Elemam
Kadrolarina Naklen veya
Evraklar1 kontrol ederek belirtilen siire Aciktan Yapilacak
flanda belirtilen sartlara Icerisinde bagvuru dilekgesini almak ve ﬁ{tarlr(lalgrga Uy%ulér}a.cak
. ore Ogretim Gorevlisi kaydetmek. crkezl sinav 1ie Lirty
Planlama flgili Personel g . - Sinava lliskin Usul ve
basvurular: ahnir. Esaslar Hakkmda
. Y 6netmelik
-On Degerlendirme ve Smav Jiirisi i¢in YKK
almnir.
-Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan iig asil ve bir Gelen Bvrak Modili
- g . . elen Evr odiilii
BT B yedek tiyeden olusan jiiri ve sinav tarih/saati i
Uygulama flgili Personel Su un mu? belirlenir. i Dg D
J ve : -Y6netim Kurulu Karar1 ¢iktiktan sonra ilgili jiiri '¥OK Standart Dosya
iiyelerine ve Personel Daire Bagkanligma Plam
gorevlendirmeler yazili olarak bildirilir
-Ogretim Uyesi
Disindaki Ogretim
B Basvurusunun uygun EVET . .
Kontrol Etme FD:&(air: Sekreteri olmadig1 yazi z]lge -Bagvuru dosyasi incelenir. Elemani Kadrolarina
-rakulte sexreter Adirili -On Degerlendirme Tutanag diizenlenir. Naklen veya Ag¢iktan
-Birim Personeli bildirilir. -On degerlendirmeden gegemeyen adaylarin Yapilacak Atamalarda
dosyalar arsivlenir. Uygulanacak Merkezi
Sinav ile Girig Smava
fliskin Usul ve Esaslar
Yonetmelik geregi, Yonetim Hakkinda Y énetmelik
Kurulunca olusturulan sinav jiirisi,
jiiri iiyelerine bildirilir.
-Ogretim Uyesi
... = Disindaki Ogretim
Inav jurisimin on Eleman1 Kadrolarina
Degerlendirme raporu Naklen veya Agiktan
olumlu mu? Yapilacak Atamalarda
. -Yazli sinavlar Bilim Smavi jiiri tiyelerince [Sﬁil\l/l?lr;aé?fi Néenrll;e\:/z;
Uygulama ligili Personel hazirlanir ve uygulanir Sinav fliskin Usul Vse Esaslar
Smay jiirisinin 6n Degerlendirme Hakkinda Y 6netmelik
raporu dogrultusunda adaylarin
istenil tlan t g Osretim T .
istenilen sartlar "asinvna 181 - Sinav sonuglart Jiiri iiyelerince Nihai DO greélail‘%yve SIt.
raporlamp, Rektorliige yazihr. Degerlendirme Tutanag: diizenlenerek imza 13indaxt Lgreum
R . Elemani Kadrolarina
Uygulama Ilgili Personel altina alnir. Web sitesinde atamaya hak kazanan Nakl Acikt
adaylardan istenilecek belgelerle ile birlikte akien veya Agrktan
Yapilacak Atamalarda
> = a yayinlanir. :
On degerlendirme sonucu, Uygulanacak Merkezi
Universitemiz web sitesinde « Sinav ile Giris Smava
-Sinavi kazanan adaylar veb sayfasinda ilan fliskin Usul ve Esaslar
I VIO tarihinden itibaren 15 giin igerisinde ilgili Hakkinda Y 6netmelik
Uveulama Ilgili Personel .1 .
yg belgelerle birlikte atamalart yapilmak iizere e
Fakiilteye bagvurularini yaparlar. -Ogretim Uyesi
Disindaki Ogretim
Elemani Kadrolarina
Adaylar giris smavina almir. Naklen veya Aciktan
Uygulama lgili Personel -Personel .Daire Baskanligina st yaz ile Yapilacak Atamalarda
atama teklifi yazihr. Uygulanacak Merkezi
) Sinav ile Girig Smava
'Aday sinav Sonucunda -Agﬂ(tan veya .naklen .ola.n atamfclya gore fliskin Usul ve Esaslar
HITAP girisi ile tescil iglemleri yapilr. Hakkinda Y énetmelik
s Personel Daire Bagsk. goreve baslama tarihi
Uygulama Ilgili Personel yazlr.
Uveul o . - Evraklarin birer kopyam hazirlanan 6zlitk -YOK Standart
ygulama llgili Personel Ozliik Dosyasi1 Hazirlanmasi dosyasina eklenerck Ozliik Dosyasi hazirlamir. | Dosya Plant

MEVZUAT

657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu

2547 Sayih Kanun

Ogretim Uyesi Dismdaki Ogretim Eleman1 Kadrolarina Naklen veya Ac¢iktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Smav ile Giris Sinava Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y énetmelik

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0071
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

PASAPORT BASVURUSU iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Planlama Ilgili Personel Hususu/Hizmet Pasaportu -EBYS

-Basvuru Formu Word formatinda doldurulur.
basvurusu alimr

Hizmet
Hususi Pasaportu
Pasaport -Pasaport basvurusunda bulunan personel -EBYS
Uygulama Igili Personel bilgilerine bakilir.
Pasaport tiirii
kontrol edilir
Kadro drecesi 1-3.
derecelerde bulunan Yurtdis:
personelin pasaport gorevlendirmesine
Kontrol Etme flgili Personel bawur:;nglﬂekgem e o Lt s -Talebin uygunluguna gére evrak hazrlanir. -PBYS
Uygulama flgili Personel Rektorliik Onayina
sunulur
-Onay islemi i¢in Rekntdrliige sunulur. -EBYS
-Onaylanan pasaport formu miihiirlenerek -Ozliik Dosyasi
. kisiye teslim edilir.
Uygulama Ilgili Personel W

MEVZUAT

5682 sayil1 Pasaport Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlarn Kanunu

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Yo6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0072
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik Isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek™ Revizyon No 0

TERFI ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

-Akademik ve idari personelin terfileri
PBYS’den aylik periyotlarla derece/ diizenli olarak takip edilir.

Uygulama flgili Personel kademe terfisi yapilacak personel
sorgulanir.

-PBYS / 657 Sayili Kanun

-Terfisi yapilacak personel tespit edilir. EBYS /657 Sayil

Derece / kademe terfisi yapilacak personel Kanun
. belirlenir.
Kontrol Etme flgili Personel
657 saylli Knunun 64 ve 65 maddeleri Evrak onay alinmak iizere Rektérliie
Uygulama flgili Personel geregince terfilerinin yapilmasi icin Y &
Rektorliige teklif yapilir. sunulur.
. Rektorliikten gelen onay maas islerine -Rektorlitk onay1 maas isleri birimine -EBYS /657 Sayilt
Uygulama llgili Personel bildirilir. bildirilir. Kanun
HiTAP islemleri yapildiktan sonra, evrak -Terfi onay1 evveliyat ile birlikte 6zliik -EBYS /5510 - 657
Uygulama flgili Personel ozliik dosyasina takihir iselm sonlamr. dosyasina kaldirilir. Sayih Kanun

MEVZUAT

e 657 Sayih Kanun
Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Ozliik isleri Biirosu

IS AKISI

Dokiiman No. ZTF/IAS/0073
Yaymn Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

UUCRETSIZ iZIN BASVURUSU iS AKIS SEMASI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU
Uygulama flgili Personel
Kontrol Etme lgili Personel
Uygulama flgili Personel
Uygulama flgili Personel
Uygulama flgili Personel
Uygulama flgili Personel

Personel izin talebinde bulunur

Dilekgesi ile ticretsiz izin kullanma
gerekgesi incelenir, talebine iliskin
belgeler tamam m1?

HAYIR

Evrak eksik ise
e tamamlamasi istenir,
yoksa istegi reddedilir.

EVET

Rektorliik onayina sunulur.

Rektorliikten gelen onay ilgili birime, maas
islerine Kisiye iletilir.

HITAP islemleri yapildiktan sonra, evrak
ozliik dosyasina takihr iselm sonlanir.

Bir niishasi1 basvuru
evraklari ile birlikte
dosyasma kaldirilir.

Personel ilgili mevzuat geregince iicretsiz izin

talebi islemlerini baglatir

Bagvuru dilekgesinin ekine iicretsiz izin
kullanmasim gerekgesini acik bir sekilde
yapar ve ilgili kanun ve yonetmelik
maddelerini belirtir.

Evrak onay alinmak iizere dayanag: olan
mevzuat belirtilerek dilekge ile birlikte

Rektorliige sunulur.

Rektorliik onayi ilgili birime iletilir ve
gorevinden ayrilis ve baglayis tarhlerinin
bildirilmesi istenir.

Kanun

Gelen onay basvuru yazlarn ile birlestirilir ve
ozlitk dosyasina kaldirtlir.

EBYS

EBYS / 657 Sayili Kanun

EBYS / 657 Sayili Kanun

EBYS / 657 Sayili Kanun

EBYS / HITAP 657 Sayili

MEVZUAT

657 Sayih Kanun
2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

[ ]
L
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN

Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0074
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanh@ Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik Isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek™ -
Revizyon No 0

USTOGRENIM DEGERLENDIRMESI iISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
flgili P 1 .
Bagvuru gt tetsone -Akademik/Idari personel dilekgesinin
p Liistésrenim b ekinde 6grenim belgesi ile birlikte {istérenim -657 S.K.
EROTON IR DTG U B G )7 degerlendirmesi bagvurusunda bulunur.
Kontrol Etme flgili Personel Ustégrenim belgesinin tasdikli
olup almadig kontrol edilir.
HAYIR
-Ustégrenim belgesinin Noter veya Birim
Ash gibidir seklinde yetkilisi tarafmdan ash gibidir ibaresi
I miihiirlii ve slak konularak 1slak imza ile imzalatilmasi
Uygulama Ilgili Personel . .
imza ile onaylatmak gerekir.
iizere iade edilir.
EVET
Kontrol Etme flgili Personel .
Rektorluk.ten g.elen -l\a‘r z.lr.name Maas -Rektorlitkten gelen onay evraki kontrol edilir. -EBYS
Islerine bildirilir.
] -HITAP ayrilis islemleri yapilarak, evraklar -ARSIV
Uygulama llgili Personel ozliik dosyasina takilir ve dosya arsive
kaldirlir..

MEVZUAT

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y onetim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0075

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg1 Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

YILLIK IZIN IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
-Matbu izin Formu
izin kullanmak isteyen personelin -izin Formu Word formatinda doldurulur. https:/

Planlama Ilgili Personel talepte bulunmasi personeldb.ege.edu.
tr/tr-12605/
formlar.html

Yillik izin Formu EBYS’ye harici belge -Izin kullanmak isteyen personel yillik izin| -EBYS
Uygulama flgili Personel olarak yiiklenir ve onaya sunulur. formunu doldurur.
EBYS uzerinden -Talep uygun goriilmediginde ilgili personel
Ilgili Personele . Pt -EBYS
. e iade edilir.
iade edilir.
Birim Sorumlusu
/Sorumlulart Yillik izin -Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri .
jantrol Etme (Fakiilte Sekreteri, Onayland: mi?, tarafindan onaylanir. -Yillik [zin Onayr
Dekan)
Evet
Sorumlu Personel
Uygul . -PBYS
ygwama Yillik izin Formu PBYS’ ne -Onaylanan Yillik Izin Formu PBYS
islenir. kayitlarmna islenir.
] ) -Ozliik Dosyasi
. -Yidlk Izin Formu Ozlik Dosyasmna
Sorumlu Personel Yillik Izin Formu Arsiv Birimine kaldirilmak iizere Arsiv Birimine gonderilir
Uygulama gonderilir.

MEVZUAT

e 057 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 102. ve 103. maddeleri
e 4857 sayili Kanunun 53. ve 54. maddeleri

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Yo6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinhik Gelecek”

YURTICI/YURTDISI GOREVLENDIRME ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ziraat Fakiiltesi Dekanhg:
Ozliik Isleri Biirosu

IS AKISI

Dokiiman No.

ZTF/IAS/0076

Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Uygulama Tlgili Personel
Uygulama Ilgili Personel
Uygulama fgili Personel
Kontrol Etme llgili Personel

flgili Personel

Planlama

Uygulama Ilgili Personel
Uygulama ilgili Personel
Uygulama Ilgili Personel

Kontrol Et Lo
ontrof ime Ilgili Personel

Kontrol Etme

ve énlem alma Ilgili Personel

BASLANGIC

Gorevlendirilecek 6gretim elemaninin

basvurusunu almak

Gorevlendirmede
harcirah 6denmesi soz
konusu mu?

1 haftaya kadar
Dekanlik oluru
ile gorevli

gorevlendirme
talebinde bulunan

ogretim tiyesi
belgelerle sayilir.

gunu asan
gorevlendirmeler
icin YOonetim
Kurulu'nun
goriisiine sunmak.

Ogretim
elemanimin
basvurusunu
Y o6netim Kurulu
gOrlisiine sunmak.

Y onetim Kurulunda
Karar almir

Gorevlendirme
karan
hazirlanir
ilgiliye teblig
edilir

Ilgilinin evraklar1 yonetim kurulu karan
ile birlikte Rektorliik onayina sunulur.

Rektorliikten alinan gorevlendirme
onay ilgili birime gonderilir.

- Gorevlendirme talebinde bulunan
Ogretim liyeleri gorevlendirme talep
formu, katilacaga etkinlige iliskin belge
ve kabul mektubu ile B6liim Bagkanlig:

iizerinden Dekanhga bagvururur.

-Fakiilte Sekreteri tarafindan
talepte bulunan 6gretim elemaninin

harcirah isteyip istemedigi incelenir.

- Harcirahli ve 3 aydan az siireli
gorevlendirme talebi YKK goriigiine
havale edilir. Harcirahsiz 1 haftaya kadar
Dekanlik oluru ile 15 giine kadar

Rektorliik onayi ile gorevli sayihr.

- Ogretim iiyesinin gérevlendirme talebi
Dekanlik Makamnin goriisii
dogrultusunda Y 6netim Kurulu

glindemine alinir.

Gorevlendirme talebinin uygun olup
olmadig goriisiiliir.

- Yonetim Kurulu goriisiine gore
gorevlendirme karart hazirlanir.

-Y 6netim kurulu karar1 ve 6gretim
elemanin bagvuru dilekgesi ve belgeleri
Rektorlik makaminin onayina sunulmak

lizere Uist yazi ile gonderilir.

-Bir niishas1 bagvuru evraklari ile birlikte

dosyasina kaldirilir.

- Yurt icinde ve Yurt
Disinda Yapilacak
Gorevlendirmelerde

Uyulacak Esaslar

- 2547 Sayili Kanun
M.39

6245 Sayili Harcirah
Kanunu

- 2547 Sayili Kanun
M.39

6245 Sayili Harcirah
Kanunu

- 2547 Sayih Kanun
M.39 6245 Sayil
Harcirah Kanunu

-EBYS

-EBYS

-EBYS

2547 Sayil Kanun M.39
6245 Sayili Harcirah Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

MEVZUAT

HAZIRLAY AN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y oOnetim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C.
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Dokiiman No.

ZTF/IAS/0077

Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Ozliik isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

FAKULTE KURULUNA DOCENT UYE SECIMI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
Uygulama Ilgili Personel . = i - 2547 Sayih
Sef?} - yap.r.nak u.z ere kadrolu Dogent -Resmi yazigma ile kadrolu Dogent Ogretim Yiksekogretim Kanunu
0gretim iiyeleri Dekan tarafindan - R - . . .
toplantiva davet edilir Uyeleri se¢ime cagirilir. - Universitelerde Akademik
P y ! Teskilat Y onetmeligi
- Se¢im i¢in oy kullanmak iizere zarflar - 2_.547 SEYIh.
Gizli oy ile yapilacak secim i¢in iiye hazirlanir. Y}'Jk?ekog.retlm Kanunu .
’ sayisi kadar miihiirlii oy pusulas: ve - Katilim orani tespit edilir. _ Umy ersn?lerde A?lf.ademlk
Uygulama llgili Personel zarfhazirlanir. - Katilim orani yeterli sayida ise segime Teskilat Y Snetmeligi
gecilir. Yeterli sayida degil ise ertelenir ve
yeni tarih belirlenir.
Segime - 2547 Sayili
uye tam sayisimn Yiksekogretim Kanunu
Uygulama flgili Personel yaridan bir fazlasi - Universitelerde Akademik
katildi m? Teskilat Y onetmeligi
- Katilim orani tespit edilir.
- Yeterli sayida katilim orani saglanmaz ise
ikinci tura gegilir.
R 3 - 2547 Sayilt
OSelg:lm ya[;ll]l‘. be.g:llm Delii.lnl.l.l Yiiksekogretim Kanunu
yhar sally:llr e S eyecet%l gun - Universitelerde Akademik
S Sonu¢ agreranir. pESadie Teskilat Y onetmeligi
Kontrol Etme Ilgili Personel tekrarlamr
Planlama flgili Personel - 2547 Sayih
S;?;‘):E&“g;g:ﬁg?;ﬁ::{ﬂf -Sonug tutanak ile Dekanhga bildirilir. Yiksekogretim Kanunu
'8 : - Universitelerde Akademik
Teskilat Y onetmeligi
Secilen Docent aday: kurul toplantilarina
katilmaya baslar
U ulama . . . oo Jes = . P 1) _
yg flgili Personel Secim sonucu Rektorliige bildirilir. Oy _Segim sonucu Rekirliige bildirilir ve dzliik 2”547 S.ja‘ylh'
pusulalari, tutanaklar, yapilan d . Yiiksekogretim Kanunu
S osyasina ilgili evraklar konur. o > .
yazismalarin birer 6rnegi secilen adayin - Universitelerde Akademik
ozliik dosyasina konur. Teskilat Yonetmeligi
Uygulama flgili Personel

MEVZUAT

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yo6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0078

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhigi
Ozliik isleri Biirosu

Yayin Tarihi 22.12.2023

Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

FAKULTE KURULUNA DOKTOR OGRETIM UYESI UYE SECIMI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
S Secim yapmak iizere kadrolu Doktor
Ilgili Personel 9 .
Uygulama & Ogretim Uyeleri Dekan tarafindan -Resmi yazisma ile kadrolu -2547 Saylh.
toplantiya davet edilir. Doktor Ogretim Uyeleri se¢ime ¢agirilir. Y}'.iksekégretlm Kanunu
- Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi
I Gizli oy ile yapilacak secim i¢in iiye -Se¢im i¢in oy kullanmak {izere zarflar
Uygulama llgili Personel sayisi kadar miihiirlii oy pusulasi ve hazirlanir. - 2“547 S,iylh,
zarf hazirlanir. -Katilim orant tespit edilir. Yiksekogretim Kanunu
-Katilim orani yeterli sayida ise se¢ime - Universitelerde Akademik
gecilir. Yeterli say1da degil ise ertelenir ve Teskilat Y 6netmeligi
yeni tarih belirlenir.
Secime
liye tam sayisinin
yaridan bir fazlasi
S katildi m?
Uygulama Ilgili Personel
-Katilim orani tespit edilir. - 2“547 Siylh.
-Yeterli sayida katilim orani saglanmaz ise Y}_lksekogretlm Kanunu
. ) ikinci tura gegilir. - Universitelerde Akademik
OSelg:lm ya[;ﬂlr. bsf’gllm Dekfm.l_l Teskilat Y dnetmeligi
iloili Personel ylar sayllir ve elirleyecegi giin
Kontrol Etme & sonuc¢ aciklanir. ve saatte
tekrarlamr
Planlama o - 2547 Sayih
Ilgili Personel . .. . ) . et ay1
Secim sonucu duzervllenfacefk.tflr Sonug tutanak ile Dekanhga bildirilir. Yitksckogretim Kanunu
tutanakla Dekanhiga bildirilir - Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi
Secilen Doktor Ogretim Uyesi aday1
kurul toplantilarina katilmaya baslar
. e - 2547 Sayil
Uygulama flgili Personel -Secim sonucu Rektorliige bildirilir ve 6zlitk Yiksekégretim Kanunu
dosyasina ilgili evraklar konur. - Universitelerde Akademik
Teskilat Y onetmeligi
Secim sonucu Rektorliige bildirilir.
Oy pusulalan, tutanaklar, yapilan
yazismalarin birer 6rnegi sec¢ilen adayin
ozliik dosyasina konur.
Uygulama ilgili Personel

MEVZUAT

- 2547 Sayilt Yiiksekogretim Kanunu
- Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlhik Gelecek™

T.C.

EGE UNIVERSITESIi REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg1
Ozliik isleri Biirosu

Dokiiman No. ZTF/IAS/0079
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

FAKULTE KURULUNA UYE SECIMI IS AKIS SEMASI

iS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU
Uygulama
Ilgili Personel
Uygulama Ilgili Personel
Uygulama Ilgili Personel
Kontrol Etme Ilgili Personel
Planlama Ilgili Personel
Uygulama Ilgili Personel
Uygulama Ilgili Personel

Secim yapmak iizere kadrolu Profesor
0gretim iiyeleri Dekan tarafindan
toplantiya davet edilir.

Gizli oy ile yapilacak secim icin iiye
sayisi kadar miihiirlii oy pusulasi ve
zarf hazirlanir.

Secime
liye tam sayisinin
yaridan bir fazlasi
katildi m1?

Secim Dekanin
belirleyecegi giin
ve saatte
tekrarlamr

Secim yapilir.
Oylar sayilir ve
sonuc¢ aciklanir.

EV ET1

Secim sonucu diizenlenecek bir
tutanakla Dekanhga bildirilir

Secilen Profesor aday: kurul
toplantilarma katilmaya baslar

Secim sonucu Rektorliige bildirilir. (0)%
pusulalari, tutanaklar, yapilan
yazismalarin birer 6rnegi sec¢ilen adayin
ozliik dosyasina konur.

-Resmi yazigma ile kadrolu
Profesor Ogretim Uyeleri
secime ¢agirilir.

- Se¢im i¢in oy kullanmak iizere zarflar
hazirlanir.

-Katilim orani tespit edilir.

-Katilim orani yeterli sayida ise segime
gecilir. Yeterli sayida degil ise ertelenir ve
yeni tarih belirlenir.

-Katilim orani tespit edilir.
-Yeterli sayida katilim orani saglanmaz ise
ikinci tura gegilir.

-Sonug tutanak ile Dekanhga bildirilir.

-Se¢im sonucu Rektorliige bildirilir ve 6zliik
dosyasina ilgili evraklar konur.

- 2547 Sayih
Yiiksekogretim Kanunu

- Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi

- 2547 Say1ih
Yiksekogretim Kanunu

- Universitelerde Akademik
Teskilat Y onetmeligi

- 2547 Sayih
Yiksekogretim Kanunu

- Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi

- 2547 Sayih
Yiksekogretim Kanunu

- Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi

- 2547 Sayil
Yiiksekogretim Kanunu

- Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi

- 2547 Say1ih
Yiiksekogretim Kanunu

- Universitelerde Akademik
Teskilat Y onetmeligi

MEVZUAT

® 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
® 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Ozliik isleri Biirosu

Dokiiman No.

ZTF/IAS/0080

Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

FAKULTE YONETIM KURULUNA DOKTOR OGRETIM UYESI SECIMI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Dekan

Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

Planlama

Dekan
Fakiilte
Sekreteri

Uygulama

Dekan

Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

Kontrol Etme

Dekan

Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

Kontrol Etme

Uygulama flgili Personel

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Kontrol Etme

Dekan
Fakiilte
Sekreteri

Kontrol Etme

EVET

Dekan, Fakiilte Yonetim Kuruluna Doktor
Ogretim Uyesi temsilci iiye secmek iizere
Fakiilte Kurulu iiyelerini toplantiya davet

eder.

Gizli oyla yapilacak secim icin, iiye sayisi
kadar miihiirlii oy pusulasi ve zarf
hazirlamir

Secime iiye tam
sayisinin yaridan bir
azlas1 katildi m1?

Secim bir sonraki
Fakiilte Kurulu
toplantisinda

Oylar sayilarak
sonuc aciklanir.

IIk turda
salt cogunlugu
saglayan aday

var m1?

S

HAYIR

Dekan, secime katilan iiye
sayisinin yarisindan bir
fazlasmm oyunu alan
aday1 Yonetim Kurulu

ikinci tura
gecilir.

iiyesi olarak atar.

ikinci turda salt
Cogunlugu saglayan aday
var m1?

Secim Dekanin
belirleyecegi
giin

ve saatte
tekrarlamr

-Resmi yazigma ile Dekan Fakiilte Yonetim
Kurulu’na Profesér temsilcisini segmek

iizere Fakiilte Kurulu iiyelerini davet eder.

-Se¢im i¢in oy kullanmak iizere zarflar
hazirlanir.

-Katilim orani tespit edilir.

-Katilim orani yeterli sayida ise se¢ime
gecilir.

-Katilim orani yeterli degilse bir sonraki
Fakiilte Kurulu toplantisinda yapilir

-En ¢ok oy alan aday Y 6netim Kurulu
Upyesi olarak atanir.
-Oy oram yeterli degil ise ikinci tura

gegilir.

-Atama segilen 6gretim liyesine ve
Rektorliige yazi ile bildirilir.
-Salt cogunluk saglanmaz ise {i¢iincii tura

gecilir.

-2547 sayili Kanunun 18.
Maddesi

-Universitelerde Akademik
Teskilat Y onetmeliginin
10. maddesi

-2547 sayili Kanunun 18.
Maddesi

-Universitelerde Akademik
Teskilat Y onetmeliginin
10. maddesi

-2547 sayili Kanunun 18.
Maddesi

-Universitelerde Akademik
Teskilat Y onetmeliginin
10. maddesi

-2547 sayili Kanunun 18.
Maddesi

-Universitelerde Akademik
Teskilat Y onetmeliginin
10. maddesi

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

MEVZUAT

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim Go6revlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y onetim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU

Planlama

Uygulama

Kontrol Etme

Kontrol Etme

Uygulama

Kontrol Etme

Uygulama

Kontrol Etme

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhigi
Ozliik isleri Biirosu

Dokiiman No.

ZTF/IAS/0081

Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

FAKULTE YONETIM KURULUNA UYE SECIMI iS AKIS SEMASI

SORUMLU

Dekan

Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

Dekan
Fakiilte
Sekreteri

Dekan

Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

Dekan

Fakiilte
Sekreteri

Birim Personeli

Ilgili Personel

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Ilgili Personel

Dekan
Fakiilte
Sekreteri

IS AKISI

Dekan, Fakiilte Yonetim Kuruluna Dogent
temsilci iiye secmek iizere Fakiilte Kurulu
iiyelerini toplantiya davet eder.

Gizli oyla yapilacak se¢im icin, iiye sayisi
kadar miihiirlii oy pusulas: ve zarf
hazirlamir

ecime iiye tam
sayisinin yaridan bir
azlas1 katildi mi12

Secim bir sonraki
Fakiilte Kurulu

LD o T toplantisinda

sonuc¢ aciklanir.

salt cogunlugu
saglayan aday
var mi?

Dekan, secime katilan iiye
sayisinin yarisindan bir
fazlasnin oyunu alan .
aday Yonetim Kurulu Ikinci tura
gecilir.
iiyesi olarak atar.

Ikinci turda salt
Cogunlugu saglayan aday
var mi?

HAYIR

Secim Dekanin
belirleyecegi
giin

ve saatte
tekrarlamr

FAALIYET / ACIKLAMA

--Resmi yazigma ile Dekan Fakiilte
Yonetim Kurulu’na Profesor temsilcisini
se¢mek iizere Fakiilte Kurulu tiyelerin
davet eder.

-Se¢im i¢in oy kullanmak iizere zarflar
hazirlanir.

-Katilim orant tespit edilir.

-Katilim orani yeterli sayida ise segime
gegilir.

-Katilim orani yeterli degilse bir sonraki
Fakiilte Kurulu toplantisinda yapihr

-En ¢ok oy alan aday Y 6netim Kurulu
Upyesi olarak atanir.
-Oy oram yeterli degil ise ikinci tura

gegilir.

-Atama segilen 6gretim iiyesine ve
Rektorliige yazi ile bildirilir.
-Salt gogunluk saglanmaz ise liglincii tura

gegilir.

DOKUMAN / KAYIT

-2547 sayili1 Kanunun 18.
Maddesi
-Universitelerde
Akademik Teskilat

Y dnetmeliginin 10.
maddesi

-2547 sayili1 Kanunun 18.
Maddesi
-Universitelerde
Akademik Teskilat

Y énetmeliginin 10.
maddesi

-2547 sayili1 Kanunun 18.
Maddesi
-Universitelerde
Akademik Tegkilat
Yonetmeliginin 10.
maddesi

-2547 sayili1 Kanunun 18.
Maddesi
-Universitelerde
Akademik Teskilat

Y onetmeliginin 10.
maddesi

MEVZUAT

e 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY

Y o6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN

Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg:
Ozliik Isleri Biirosu

Dokiiman No. ZTF/IAS/0082
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

ARASTIRMA GOREVLISI YENIDEN ATAMASI iS AKIS SEMASI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU
Uygulama Ilgili Personel
Uygulama fgili Personel
Uygul .
veuama Ilgili Personel
Uygulama flgili Personel
Uygulama flgili Personel

MEVZUAT

e 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu

e 2547 Sayih Kanun

e 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu

Arastirma Gorevlisi 3 ay 6nceden
dilekge ile anabilim dah baskanligina
basvuru yapar.

Anabilim dah baskaminin teklifi, boliim
baskani goriisii, boliim kurulu karari ve
dekanin goriisii ile birlikte yonetim
kuruluna sunulur

Yonetim kurulu karari
olumlu mu?

Goreyv siiresi

uzatilmaz, EVET

ayrils islemleri
yapilir.

Yonetim kurlu karari ile diger evraklar
atanacak siire belirtilerek Rektorlilk 3 g
onayimna sunulur.

Rektorliikten gelen onay ilgili birime
bildirilir ve 6zliik dosyasina kaldirilir.

Arastirma gérevlisinin yeniden atanmasi
iselmleri baglatilir.

Bo6liim baskanligi anabilm dah bagkanliginin
teklifi ile birlikte bolim kurulu karar1 ve
ilgilinin dilekg¢esinin de bulundugu yaziyi
yonetim kurulu giindemine alinrr.

Y 6netim kurulu karari ile birlikte Rektorlik

onayina sunulur.

Gelen onay ilgili birime bildirilir ve ervaklar
ozlitk dosyasina kaldirtlir.

2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunun 33-ave 50/d
Maddesi

2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunun 33-ave 50/d
Maddesi

2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunun 33-ave 50/d
Maddesi

2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunun 33-ave 50/d
Maddesi

2547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunun 33-a ve 50/d
Maddesi

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi
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