GIFT ANADAL YANDAL PROGRAMLARINA BASVURACAK OGRENCILERIN KONTENJANLARININ BELIRLENMESI i$ AKIS SEMASI

UST YONETICI OGRENCI iSLERI SEKRETERLIK BUROSU SEFLIGI FAKULTE YONETIM KURULU OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI

Kontenjan Belirlenmesi talep
yazisi belirlenmesi

A

Havale siireci sonucunda yazinin
teslim alinmasi

A 4

Basla

A 4
Kontenjan talep yazisinin ilgili bolim
/ anabilimdali Bagkanliklarinin
gorisiine sunulmasi

Havale sirecinin isletilmesi

imzali karar érneginin
yazilmasi

A

Uygun mu?

Ba&llim/Anabilimdali Kurul

Evet o
Kararlarinin gériise sunulmasi

Y

Uygun mu?

Ust Yéneticinin onaylamasi

A

imzali karar 8rneginin teslim
alinmasi

A 4
Bolum Baskanliklari
tarafindan Akademik Kurul
Kararinin yazi ekinde
gonderilmesi

Yénetim Kurulu Kararinin Gst
yazi ile Ogrenci Igleri Daire
Bagkanligina génderilmesi




DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI i$ AKIS SEMASI

Ogrenci isleri

Fakiilte/Yonetim Kurulu

Ogrenci

Hayir

Basla

Y

Bolim / Anabilim Dal
Baskanliklarindan
programlarin hazirlanmasi
icin goérevlendirmelerin yazi
ile istenmesi

Y

Gelen Ders
Gorevlendirmelerinin ders
kataloglarina /programa
yerlestirimesi

Hazirlanan ders programinin
Fakdlte Kurulu'nun goéristine
sunulmasi

Evet

Fakdlte Kurulunun / Yénetim

Uygun mu?

Y

Kurulunun Ders Programini
onaylasi

Evet

Karar ve Programlarin yazi
ekinde yazilmasi

A

Y

Programlarin 6grenci duyuru
panolarinda ve internet
ortaminda duyurulmasi




DERSLERIN EBYS SISTEMINE ACILMASI i$ AKIS SEMASI

Ogrenci Igleri

Ust Yonetim

Ogrenci Igleri Daire Bagkanhg:

Basla

Ust Yonetim Tarafindan ders
o derslik ve d6gretim elemani

EBYS sistemine ilgili

Y

dénemde agilacak derslerin
veri giriglerinin yapilmasi

Y

EBYS sistemine ilgili
dénemde acilan derslere
derslik ve 6gretim elemani
atamasi giriglerinin yapilmasi

Veri giriglerinin
tamalandigina dair yazi
yazilmasi

l

Evet

Uygun mu?

Hayir

gbrevlendirmelerinin
onaylanmasi

Yazinin teslim alinmasi

Bitir




Ogrenci igleri-Duplikita Belgesi Verme

Ogrenci Ogrenci igleri Dekan Yénetim Kurulu 0.i.D.B Rektor
@ »| Diploma Defterinin
Hazirlanmasi
Y
Duplikata Talebinde 4
Bulunma P
Basvuruyu Yonetim
Kuruluna
Gonderilmesi
- Duplikatanin
4 d Hazirlanmasi
Ulusal Gazeteye
Kayp llaninda Y.K.K. Ust Yaziyla
Bulunma iletilmesi
v Duplikatanin
- ; imzalanmak Uzere
Dilekge ve llanla . <
C")ggrencinin Tutanakla. Teslim Tutanakla
Basvuruda Alinmasi Imzaya Gonderilmesi
Cikarilmasi
Bulunmasi
N Imzalanmasi
Ll
) » [ +| Rektdre imzaya .
E)_yp!lkatanln_ < > Cikarilmasi > Duplikatanin
Muhirlenmesi Imzalanmasi

Duplikatanin Teslim
Edilmesi

/ Duplikatanin

Ust Yazi lle Duplikata

Edilmesi

Gonderilmesi




Ogrenci igleri-Duplikita Belgesi Verme

Ogrenci

Ogrenci igleri

Dekan Yénetim Kurulu 0.i.D.B Rektér
@ »| Diploma Defterinin
Hazirlanmasi
Y
Duplikata Talebinde 4
Bulunma P
Basvuruyu Yonetim
Kuruluna
Gonderilmesi
Duplikatanin
> Hazirlanmasi
Ulusal Gazeteye <
Kayip llaninda YK.K. Ust Yaziyla
Bulunma lletilmesi
Y ~ Duplikatanin
Dilekge ve ilanla imzalanmak Uzere
Ogrencinin Tutanakla Teslim Tutanakla
Basvuruda Alinmasi Imzaya € Gonderilmesi
Bulunmasi Cikarilmasi |
| >
imzalanmasi
< ' .
Duplikatanin | Rektére Imzaya Duplikatanin
Muhirlenmesi ” Cikariimasi Imzalanmasi

Duplikatanin Teslim
Edilmesi

 Duplikatanin

Edilmesi

Ust Yazi lle Duplikata |

Gonderilmesi




GEZI , SOSYAL KULTUREL VE SPORTIF FAALIYETLERIN DUYURUSUNUN YAPILMASI IS AKIS SEMASI

Ogrenci isleri

Universite igi ve ya Digi Kurum

Basla

Y

Kurumlardan duyurularin

Havale siireci sonucunda
gelen yazi ve duyurularin
ilan panolarinda duyurulmasi
ya da internet ortaminda
duyurusunun yapilmasi

Gerekirse bagvurularin
alinmasi

A

gonderilmesi

Bitir




Ogrenci igleri-Ekle-Sil iglemleri

Ogrenci Ogrenci igleri Sefligi Fakiilte Sekreterligi OipB
Gelen Evrakin
Ogrenci sleri
A 4 Sefligine Havale

- — - Ders Kayit Haftasi Edilmesi

Ogrencmln Ekle-Sil (Ekle-SiI) "an

Formuyla Bagvuru [« Edilmesi

Yapmasi

|

Kayitta Sorun Olan
Ogrencilerin
Sorunlarinin
Giderilmesi

Ogrencinin Kaydinin
Manuel Olarak EBYS
Sistemine Girilmesi

Y

Y




Hayir|

Farabi Degisim Programi Gelen Ogrenci is Akis Semasi
Rektorliik Ust Yonetim Ogrenci igleri Daire g Ogrenci Ogrenci
Hayir R Ogrenci her iki Universitenin I
Y Gelen Ogrencinin Kaydi onayi ile gerekli belgeler ve Degigimin bitmesi sonucunda
BASLA

Universiteler ile ikili anlagma
ve protokollerin imzalanmasi

l

_ Aday dgrencilerin
Universitemize bildirilmesi

l

lgili yazigma sirecinin
baslamasi

l

_ Aday 6grencilerin
Universitemize kabulii ya da
reddi

Sartlari Kabul Mii?

Evet

Protokol Onayi

Ogrenim Protokollerinin
Fakiilte Yonetim Kurulu
Karari ile onaylanmasi

l

Ogrenci Bagvurusunun

Daire Bagkanlig tarafindan
yapilr.

Kabulii

kurallar gergevesinde ders
degisikligi yapar ve egitimine
baslar

6grencinin transkript belgesi ve
Yonetim Kurulu karari Farabi
Koordinatoriiniin de onayi ile
Ogrenci igleri Daire Baskanligina
goénderilir




Giden Erasmus Degisim Programi Ogrencisi is Akis Semasi

Ogrenci isleri

Ogrenci

Erasmus Koordinatori

Basla

Ogrenci Isleri Daire
Baskanhgi tarafindan ilgili
akademik yilin Erasmus
Giden Ogrenci bilgilendirme
yazisi gelir

Fakiltemiz Erasmus

Ogrenci Fakiiltemiz Erasmus
| Koordinatoru ile iletisime

Koordinatoriine bu yazi
resmi olarak iletilir.

Yonetim Kurulunca alinan
karar Ogrencilgleri Daire |

d gecerek yapmasigerekenler
ile ilgili bilgileri alir

A 4
Ders Esdegerlilikleri g6z
Oénune alinarak Learning
Agremeent leri Erasmus
Koordinatori ile birlikte
hazirlanir

Ogrenci kabul gérdiigi
Universitede egitimini
tamamlar

Erasmus Degisim
Hareketliliginin
gerceklestirilecegi
Universiteye 6grencinin
bilgileri ve bagvuru belgeleri
iletiletilir

A

Y

Ogrenci bu sureg igerisinde
surekli Erasmus
Koordinatéru ile iletisim
halinde olur

!’

Egitimini tamamlayan
ogrencinin tim belglerini
Fakilte Yonetim Kurulunda
gorusulmek uzere Dekanliga
gonderir:

baskanligina bir Ust yazi ile A
bildirilir.

Bitir




Kayit Dondurmak isteyen Ogrencilerin Kayit Dondurma Bagvurularinin Kabulii Akis Semasi

Ogrenci isleri

Fakiilte Yonetim Kurulu

Sekreterlik Biirosu Sefligi

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Basla <

Basvurularin teslim alinmasi

Ogrencilerden alinan
dilekce eklerinin

Fakulte Yonetim Kurulunun
Gorlsine Sunulmasi

Yazi eklerinin teslim alinmasi

Evet

Uygun mu?

Hayir

Fakulte Yonetim Kurulunun Onay

havale siirecinin
baslatiimasi

imzali karar érneginin

Y

vermesi

yazilmasi

Y

Mazeretlerin kabul/red
yazisinin 6grencilere, kabul
yazisinin Rektérluge
yazilmasi ve onaya
gonderilmesi

w| Kararin Teslim Alinmasi
Ll

Bitir




KAYITTAN DUSME is AKIS SURECI

TASINIR KAYIT BIRIMi

BASLA

Y

Klinik/ Birimlerin
Demirbasmalzemelere ait
evraklarin gelmesi

Evragin gére
demirbasin kontroli

Y

Dusiim yapilmasina karar verilen
demirbasin Kayittan Disme Teklif [<€
komisyonuna bildirilir.

Y

Komisyon Kayittan Digme Teklif Ve Onay Tutanagi
duizenler.

Y

Tutanaga istinaden Tasinir iglem fisi olusturulur

rl

Hurda malzemeler gerekli yazismalar yapilarak M.K.E. teslim edilir.

Teslim teselliim fisi ,kantar fisi Kayittan Diisme Teklif Onay Tutanagi ve T.1.F Strateji Daire Bagkanligina génderilip
kayitlardan gikarilir




Ogrenci isleri-Mazeret Sinavlari

Ogrenci Ogrenci isleri Sefligi Ogretim Eleman Yoénetim Kurulu 0.i.D.B.
Basla
Mazeret Sinavi
v » Basvuru Tarihlerinin
ilan Edilmesi
Mazeret Sinavi icin
Talepte Bulunulmasi
Y

Form Hazirlayip

Formun Eksiksiz  [€

Doldurulmasi

Teslim Edilmesi

Ogrencilerin Form ve
Belgelerini Teslim

_ Giremeyecek
Ogrenciye Bildirilmesi

d Etmesi

Y

Basvurularin Kontrol
Edilmesi

Y

Yoénetim Kurulu

Basvurularin Yénetim
Kuruluna
Gonderilmesi

Y

Karari

Y

Mazeret Sinavina
Girmesi

»i

T

Y.K.K. Ust Yaziyla
Gonderilmesi

Mazeret Sl_nav
Tarihlerini llan
Edilmesi

( A

Y

Mazeret Sinavinin
Yapilmasi

Y

Mazeret Sinavi
Notlarinin Girilmesi

Mazeret Sinavlarinin
Islenmesi




Ogrenci Isleri-Mezuniyet islemleri

Ogrenci Ogrenci isleri Sefligi Genel Evrak Fakiilte Sekreterligi Dekanhk

|  Gelen Evrak Ogrenci Igleri

- ; » Sefligine Havale
Kaydedilmesi Edilmesi
Y
Ogrencinin llisik Kesme Mezuniyet Bilgi
Formunu Tamamlayip, Formu ve >
Diger Evraklarla Basvurusu Transkriptinin Kontrol B
Edilmesi
Alinan YKK iglemlerin
Tamamlanmasi Igin
o Ogrenciisleri
Sefligine
Y Goénderilmesi
Kontrol Edilen

Belgelerin YKK igin
Dekanliga
Gonderilmesi

Mezuniyet iglemlerini
Yapilip EBYS |
Sistemine Girilmesi

Y




Bgrenci isleri-Not Diizeltme iglemleri

Ogretim Elemani Ogrenci igleri Yénetim Kurulu 0.i.D.B
Ogrenci isleri
Basla »  Sefligince Form
Teslim Edilmesi
Y
Ogretim Elemaninin
Beyanda Bulunmasi
Formu Eksiksiz .| Formun Yonetim
> Kuruluna
Doldurulmasi N . .
Gonderilmesi
A 4
Formun Teslim
Edilmesi
Y.K.K. Alinmasi Y.K.K. Sisteme
islenmesi
Y
Y.K.K. Ust Yaziyla
Gonderilmesi
Y




Ogrenci Igleri-Ogrenci Belgesi Verme

Ogrenci Ogrenci isgleri Fakiilte Sekreteri
Ogrenci Talebi
@ o Dogrultusunda
"] istenen Belgelerin
Hzirlanmasi
Y
Ogrenci, Ogrenci
isleri Biriminden 4
Sozli Talepte Ogrenci Isleri
Bulunmasi Memuru Tarafindan
Belgenin Her
Sayfasinin
Paraflanmasi

Ly Fakilte Sekreteri
Onay

Fakiilte Sekreterine
Onaylat

Belgenin Ogrenci |
Tarafindan Alinmasi |

) 4
BITIR
Y

Onay Verildimi?




OGRENCI KIMLIKLERININ DAGITILMASI YENILENMESI VE BANDROLLERININ YENILENMESI I$ AKIS SEMASI

Ogrenci igleri Daire Bagkanhgi

Ogrenci

Ogrenci igleri

Basla

Yeni 6grenci kimlikleri ve

Y

yeni 6gretim donemi
bandrollerinin génderilmesi

Yeni kayit yaptiran
ogrencilerin ve bandrolleri
yenilenecek olan 6grencilerin
basvuru yapmalari

Kimlik ve bandrol tutanakla

Eski kimlik var ise teslim
edilmesi

teslim edilir

Kimligi gelen dégrencinin
listeden ismi bulunur ve
ogrenciye imzalatilir.

Y

Kimligi olmayan 6grencinin
Ogrenci Isleri Daire
Bagbanligina bagvurmasi
istenir

Eski 6grencilerin yeni
bandroller ile kimlikleri
yenilenir

a

Y

itir




Ogrencilerin Muafiyet Bagvurularinin Alinmasi Is Akis Semasi

Ogrenci

Sekreterlik Biirosu

Ogrenci igleri

Ogrencilerin Muafiyet igin
Basvuru Istegi

Y

Ogrencilerden alinan dilekge

» | ve eklerin havale siirecinin
baslatiimasi

Hayir

HAYIR

—>! alinmasi

Basvurularin teslim

Y

Ders denklikleri
Egitim Komisyonunca
incelemesinin yazi ile

istenmesi

Evet

Alinan Muafiyet
Kararlarinin Fakdlte
Yoénetim Kurulunun
g6risiine sunulmasi

EVET

Alinan Kararlarin Yazi
ekinde gonderilmesi




Ogrenci Igleri-Onlisans Okuduguna Dair Mezundur Belgesi Verme

Ogrenci Ogrenci isgleri Fakiilte Sekreteri
Ogrenci Talebi
Basla > Dogrultusunda
istenen Belgelerin
Hzirlanmasi
Y Y
Ogrenci, Ogrenci Ogrenci Isleri
Isleri Biriminden Memuru Tarafindan
Dilekce ile Bagvurusu Belgenin
Paraflanmasi
Y

Ogrenci Isleri Sefi
Tarafindan Belgenin
Paraflanmasi

A 4

Ogrenci Isleri Sefi
Tarafindan Belgenin

Paraflanmasi
Y . .
Fakiilte Sekreteri
Onaylanmak Uzere Onay
Fakilte Sekreterligne
Gonderilmesi

Ogrenci Talepte

Bulundugu Resmi |

Yazi/Belgeyi Teslim
Almasi




STAJ ISLEMLERIIS AKIS SEMASI
Ogrenci Staj Komisyonu Ogrenci isleri
Ogrenci Bagvuru evraklari
son olarak Dekanlik
Basla - taj Komisyonu firma / kurum, tarih ve 6n kosullarin tarafindan imzalatilir.
” uygunlugunu kontrol igin toplanir.
Y Y
Ogrenci ilan edilen staj Ust yazi ile gelen staj sonug
»|listesi 6grenci islerine yazi ile
bildirilir

bagvuru sureci iginde staj
yapmakistedigi firma/ Evet
kurumile goriiserek 6n onay

alr

A 4 Y
Fakilte internet 6grenci isleri Staj Sonuglar1 6grencilere
formlari kismindan staj ilan panolarina asilrak ya da
basvuru formlarini indirerek internet sayfasindan online
doldurur. olarak duyurulur.

Ogrenci onaylanan staj
bagvuru evraklarini <
firmaya/kuruma onaylatir.
SGK basgvurusu 6grenci
tarafindan muhasebeye |

Staj Komisyonu 6grenci staj
yaparken firme ya da
kurumu ziyaret edebilir ya da
tel ile goruserek égrenci

Y

Ogrenci eger is giivenligi
egitimi almamig ise okulda

diizenlenen is giivenligi ve is Staj sonunda 6gdrenci stajlari
saghgi egitimine katihr. degerlendirilir.

basvurularak yapilir.

Y

A 4
Komisyon staj sinav

Ogrenci staja baglar
sonuglarini égrenci islerine
bir Gist yaziyla bildirir.




Ogrenci isleri-Tek Ders

Ogrenci Ogrenci igleri Ogretim Elemanlar 0.i.D.B
Basla B
> Ogrenciye Form
Teslim Edilmesi
Y

Talepte Bulunma

Formu Eksiksiz
Doldurulmasi

A 4

Formun Teslim
Edilmesi

Formun Teslim
—>
Alinmasi

Ogrenci Tek Derse

Girebilirmi

Tek Ders Sinavinin

Tek Ders Sinavina
Girecek Ogrenci
Listesinin ilani

Y

Yapilmasi

Tek Ders Sinavinin
Sisteme iglenmesi

Fakulte Sekreteri
Onayi

A 4

Gegici Mezuniyet
Belgesinin
Hazirlanmasi




Ogrenci Igleri-Transkript Belgesi Verme

Menude Ogrenci
Belgesi Seg

Belge Adedi Gir

Y

Belge Turu Seg
(Detayli/Mezuniyet)

Belge Dili Seg

Onay Verildimi?

Fakilte Sekreterine
Onaylat

Ogrenci Ogrenci isgleri Fakiilte Sekreteri
Basla Ogrenci Isleri e-
» Postadan Gunlik
Basvuru Listesi Cikar
Y ¢
Ogrenci Bilgi
»| Ekranindan Ogrenci Ogrenci Transkripti
No Gir Cikar
Y
Y

Belgeleri Teslim Al

Ly Fakilte Sekreteri
Onay

Y

A

14:30 da Ogrenci
Belge Kullanimina
Koy

Y

BITIR




YAZ OKULU ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Ogrenci igleri Daire Bagkanhgi

Ust Yonetim

Ogrenci igleri

Basla

Yaz okulunun hangi tarihler
arasinda verileceigini ve
Fakultelerde yaz okulu verilip

verilmeyecegini belirten
yazinin Faklltelere
gonderilmesi

Y

Hayir

Yaz okulunun uygulanip
uygulanmayacaginin
Yoénetim Kurulunca
belirlenmesi

Evet

Alinan karar dogrultusunda

Uygulanacak mi

acilmasi istenilen dersler
belirlenir ve formlara islenir.

Y

Bu dersler ve ders
gorevlendirmeleri ile birlikte
ders programi hazirlanir.

Acilmasi disUndlen dersler
ve 6gretim elemanlar EBYS
sitemine girisleri yapilir.

Y

ilan edilen tarihlerde égrenci
kayit islemlerini ve 6grenim
Ucretini yatirarak egitimine
baslar. Vize ve final
déneminden sonra egitim
tamamlanir.

Y

Misafir ogrencilerimizin
geldikleri Universitelerine
transkripleri ve ders
degerlendirme raporlari alinir
ve gonderili




YOKSIS E ESKI BILGILERIN GIRILMESI i$ AKIS SEMASI

Mezun Ogrenci

Ogrenci igleri Birimi

Ogrenci igleri Daire Bagkanhgi

Basla

Ogrenci Bilgilerinin Argivden
cikarilarak kendi beyan etmis oldugu

Mezun Ogrencinin yazil
istekte bulunmasi

Y

bilgiler ile teyitleserek bilgilerin
glincellenmesi

Bilgilerin sisteme girislerinin

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg
tarafindan YOKSIS verilerinin
glincellenmesi

yapilmasive gonderilmesi

Mezun 6grenciye bilgi girisinin

A

bildiriimesi

Bitir




