T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0038

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
) Béliim / Anabilim Dali EBYS
Planlama llgili Personel Bagskanliklarindan programlarin
hazirlanmasi i¢in gorevlendirmelerin
yazi ile istenmesi
OBYS
Gelen Ders Gorevlendirmelerinin ders
Uygulama ﬂgili Personel —p - kataloglarina /programa ve yerlestirimesi
Kontrol Etme o Hazirlanan ders programinin Fakiilte Kurulunun
Ilgili Personel goriistine sunulur.
hayir
l Hayir
Yoénetim Kurulunda Ders Programinin
Uygulama Dekan onaylanmasi
Evet
l Egefish.com
Ders programina onay verildikten sonra program
U 1 PO, 6grenci duyuru panolannda ve internet
yguama llgili Personel ortaminda duyurusunun yapilmasi
MEVZUAT
e 657 Devlet Memurlar: Kanunu
e Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi
e 3308 Sayih Mesleki Egitim Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.Ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0039
EGE UNIVERSITESIi REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”
i brefece Revizyon No 0

DUPLIKATA DUZENLEME S AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
Diplomasim kaybeden 6grenci bir
dilekge ve dilekce ekinde ulusal bir
Planlama Ogrenci gazeteye kayip olduguna dair bir ilan EBYS
ile 6grenci isleri biirosuna duplikata
¢ikarilmasi talebinde bulunur.
. Gelen dilekge yonetim kurulunda
Uygulama Ilgili Personel degerlendirilmesi adina st yazi ile dekanliga EBYS
sunulur.
Alinan Yénetim Kurulu Karari O grenci isleri Daire EBYS
Kontrol Etme ) Baskanligina gonderilerek duplikata basim
Ilgili Personel islemleri gerceklesir
Hazirlanan duplikata tutanak ile 6grenci isleri
Ogrenci Isleri Daire biirosu tarafindan teslim alinir
Uygulama Bsk
Uygulama ngili Personel Hazrrlanan Duplikata diploma defterine
kaydedilerek imza karsiligi 68renciye teslim edilir.
MEVZUAT
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi
e 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.Ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0040

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhig Yaymn Tarihi 22.12.2023

Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

FARABI DEGISIM PROGRAMI GELEN OGRENCI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Uygulama Universiteler Degisim Protokollerinin imzalanmasi -Umvers1te.l e ile ikili anlagma ve
protokollerin imzalanmas1
-Aday Ogrencinin iiniversitemize bildirimi
Aday ogrencilerin iiniversiteye bildirimi/ ve yazisma siirecinin baslamasi.
Uygulama Ilgili Personel yazisma siireci
Uygulama flgili Personel B Tt gi;(rizzdci)grencﬂerm Universitemize kabulii ya
Sartlar kabul -Ogrencinin kaydi manuel Olarak EBYS
Uveul L mu? sistemine girilir.
ygulama Ilgili Personel
Fakiilte Yénetim Kurulu Protokol Onayi -Ogrenim Protokollerinin Fakiilte Y &netim
Uygulama Kurulu Karari ile onaylanmasi..
Uygulama Ilgili Personel Ogrenci kabulii -Ogrenci Basvurusunun Kabulii
. . o —Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan
Uygulama Ogrenci stlen Daire 6grencinin kaydi yapilir.
Baskanlig
-Ogrenci her iki Universitenin onay1 ile
Uygulama Universite gerekli ,p‘?lgil.er ve kuravl.lgr .Qergevesmde
Egitime baglama ders degisikligi yapar ve egitimine baslar.
-Degisimin bitmesi sonucunda &grencinin
_ transkript belgesi ve Yonetim Kurulu karari
Uygulama Ilgili Personel O%ren-ci Transkript belgesi ve Farabi . .Koo.rdin-att')rﬁniin de onay1 . %le
yonetim kurulu kararlarmin Ogrenci isleri Daire Bagkanligma goénderilir
iletilmesi
MEVZUAT
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0041
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ziraat Fakiiltesi Dekanhg Yaymn Tarihi 22.12.2023
i Ogrenci isleri
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . .
Aydinlik Gelecek” Revizyon Tarihi B
Revizyon No 0

GEZI, SOSYAL KULTUREL ve SPORTIF FALIYETLERIN DUYURUSUNUN YAPILMASI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

—
e

- D

- Gezi Sosyal Kiiltiirel ve Sportif
Faaliyetler ile ilgili gelen yazi ve duyurular

Uygulama ilgili Personel onay verildikten sonra havale edilir. -EBYS

-Gezi Sosyal Kiiltiirel ve Sportif
Faaliyetler ile ilgili gelen yazi ve duyurular
havale siireci sonucunda lan panolarmnda
duyurulmasi ya da internet ortaminda
duyurusunun yapilmasi

Uygulama flgili Personel https://egefish.ege.edu.tr/

MEVZUAT

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yénetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayil Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0042

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

GIDEN ERASMUS DEGISiM PROGRAMI OGRENCISI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
Ogrenci Tsleri Daire Bagkanlig1 tarafindan ilgili

L akademik yilin Erasmus Giden Ogrenci
Planlama llgili Personel Bilgilendirme yazisi bilgilendirme yazis1 gelir ve Fakiilte Erasmus
Koordinatoriine yazi havale edilir.

-EBYS

Ogrenci Fakiiltemiz Erasmus Koordinatérii ile
iletisime gecerek yapmasi gerekenler ve
hazirlamasi gereken evraklar hakkinda bilgileri
verir.

Ogrenci / Ilgili -
Uygulama Pegrrsonel & Ders Esdegerlilikleri g6z 6niine alinarak Leaming OBYS
Agremeent leri Erasmus Koordinat6rii ile birlikte
hazirlanir

Uygulama Ogrenci

Erasmus Degisim Hareketliliginin
gerceklestirilecegi Universiteye 6grencinin bilgileri -OBYS
ve basvuru belgeleri iletilir

Kontrol Etme ilgili Personel

Ogrenci kabul gordiigii tniversitede egitimini
tamamlar.Ogrenci bu siregigerisinde siirekli 0BYS

o i Erasmus Koordinatéri ile iletisim halinde olur -
Uygulama Ogrenci $

Egitimini tamamlayan 6grencinin tim belglerini
Fakdlte Yonetim Kurulunda goristlmek tzere
Dekanliga gonderir:

" -EBYS
Uygulama Tlgili Personel

Uygulama flgili Personel

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayih Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0043

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No

T

KAYIT DONDURMAK ISTEYE OGRENCILERIN KAYIT DONDURMA BASVURULARININKABULU IS AKIS
SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
-Oprencilerden ahnan basvuru dilekge
Planlama Ogrenci ve eklerinin sisteme girilmesi ve -EBYS
bagvuru siirecinin baglatilmasi
-Teslim alinan dilekce ve ekleri iist VKK
Uygulama . yonetimce uygunluk verilir.
Ilgili Personel Hayir
Kontrol Etme Dekanlik
-Teslim alinan dilekge ve ekleri st -YKK
yonetimce uygunluk verilir.

Evet

o o —
-llgili yonetim kurulu {ist yonetimden

Yazi eklerinin alinmasi imzalanip onay verildikten sonra

-Fakiilte Y 6netim Kurulundan bagvuru
onaylanir -YKK

Uygulama llgili Personel Ogrenci isleri biirosuna teslim edilir.
-Basvurular1 kabul edilen ya da red -EBYS
edilen 6grenciye bilgi yazisi, bagvurusu
kabul edilen 6grencinin bilgisi
Uygulama ligili Personel Rektorliige yazilmasi ve onaya
gonderilmesi
Uygulama Ilgili Personel
MEVZUAT
e 657 Devlet Memurlar1 Kanunu
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e  Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e  Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi
e 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN

Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU

Planlama

Uygulama

Uygulama

Kontrol Etme

Kontrol Etme

Uygulama

Uygulama

Uygulama

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar: Kanunu
Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi
3308 Sayih Mesleki Egitim Kanunu

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg:
Ogrenci Isleri

Dokiiman No.

ZTF/1AS/0044

Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

KISMI ZAMANLI CALISACAK OGRENCILERIN CALISTIRILMASI SURECT iS ALIS SEMASI

SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Bagvuruda bulunma -Ogrencilerden alinan bagvuru dilekce
Ogrenci ve eklerinin sisteme girilmesi ve -EBYS
basvuru siirecinin baslatilmasi
-EBYS
Ilgili Personel Basvurularm ilgili birimlere yonlendirilmesi —Qgrencﬂenn basvurqlarl ilgili
birimlerce onaylanip imzalanir
ileili hazud -Bagvuru Sonuglarinin ilgili kuruma ve EBYS
flgili Personel e boliime gonderilmesi igin yazi )
hazirlanmasi
Basvurularin degerlendirilip . o .
-Ogrencilerin bagvurular iist yonetim
Dekanlik sonug¢lanirilmasi A
tarafindan onaylanip imzalanir
Dekanlik Uygun mu?
-Uygunluk verilen ¢alisma dilekg¢esi _EBYS
) Puantaj hazirlanmast l;asvu;gsg Iidal‘i)ulppalhogrefl cilere
flgili Personel Puantaj Cetvellerinin Hazirlanmast ve
imza prosediiriiniin tamamlanmast
) SKS ve vazi vazilmasi -Miihiir onay1 alan puantajlarn {ist yazi -EBYS
Ilgili Personel ye yazly ile SKS 'ye gonderilmesi
Ilgili Personel

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY

Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0045

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -

Aydinlik Gelecek” -
ydinlik Gelece Revizyon No 0

MAZERET SINAVLARI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Mazeret Sinavi i¢in Talepte Bulunulm as

Bagvuru Ogrenciler -Oprenci(ler) Yazili Dilekgesi
Orenci Isleri Mazeret Smavi Bagvuru Tarihlerinin Ilan -Mazeret Sinavi Bagvuru Tarihleri Ilan
Uygulama & 3 Edilmesi Edilir.
Form Hazirlanip Teslim Edilmesi
o . Ogrencilerin Form ve Belgelerini Eksiksiz ~Smava kat%hpak 1s1.:ey.e n Ogrenciler Fo.rm
Uygulama Ogrenci . . ve Belgelerini Eksiksiz Doldurup Teslim
Doldurup Teslim Etmeleri
Edecekler.
Uygulama Ogrenci Isleri Basvurulann Konttol Ed.ilip S{ﬁnetim Kuruluna —.O'"grer.lci Isleri Basv.l.lrular'l Kontrol Edip
Gonderilmesi Y 6netim Kuruluna Gonderir.
onetim Kurulu
Karari
Giremeyecek Y.K.K. Ust Yaziyla -Yonetim Kurulunda alinan smav karan
Ogrenciye Ginderilmesi sonrast durumu sinava girmeye uygun
Uygulama Y énetim Kurulu Bildirilmesi olmayan ogrenci varsa bildirilir. Sonra
Mazeret Mazeret Sinav Sinav Tarihi ilan edilir.
Sinavlarinin Tarihlerini ilan
Islenmesi
Uygulama Ogretim Elemar S
-llgili Ogretim Elemani tarafindan smav
Mazeret Sinavinin ilan edilen tarihte yapilir.
Yapimasi
Uygulama Oretim Elemam Mazeret Siavi -Ogretim Elemanin smavlari okuyup not

Notlarimin verdikten sonra Ogrenci islerine iletir
Girilmesi ardindan ilan edilir.

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar: Kanunu

Resmi Yazzismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayilh Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg:
Ogrenci Isleri Biirosu

Dokiiman No. ZTF/IAS/0046
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

ONLISANS OKUDUGUNA DAIR MEZUNDUR BELGE VERME iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU

Basvuru Ogrenci
Uygulama Ilgili Personel
Onay Sorumlu Personel
Haval
avale Sorumlu Personel
Onay Ust Amir

Yaz Teslimi Ogrenci

IS AKISI

BASLANGIC

(")grenci, (")grenci isleri Biirosuna Dilekce
ile Basvurusu

Ogrenci Talebi Dogrultusunda istenen
Belgelerin Hazirlanm asi

Ogrenci isleri Sefi Tarafindan Belgenin
Paraflanmasi

Onaylanmak Uzere Fakiilte Sekreterligne
Gonderilmesi

Fakiilte Sekreteri Onay

Ogrenci Talepte Bulundugu Resmi Yazi/
Belgeyi Teslim Almasi

FAALIYET / ACIKLAMA

Ogrenci, Ogrenci Isleri Biirosuna Dilekge Ile
Basvurusu

Gorevli personel belgeyi hazirlar

Ogrenci Isleri Sefi Belgeyi Fakiilte
Sekreterinin Onaylamast i¢in Paraflar.

Onaylanmak Uzere Fakiilte Sekreterligine
Gonderilir.

Fakiilte Sekreteri Onaylar

Onaylanmi olan belge 6grenciye teslim edilir
ve siire¢ tamamlanir

DOKUMAN / KAYIT

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

MEVZUAT

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi
3308 Sayihh Mesleki Egitim Kanunu

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim GOrevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN

Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0047

EGE UNIVERSITESI

REKTORLUGU Yayin Tarihi 22.11.2023

Ziraat Fakiiltesi Dekanhg
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

OGRENCI DISIPLIN SORUSTURMASI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

. Ogretim elemam islendigi ileri siiriilen sucla ilgili
Bagvuru Ogretim Eleman her tiirlii delili sikayet dilek¢esine ekleyerek Ogretim Elemanmn Yazih Dilekgesi ve varsa
Dekanlhiga verir. deliller teslim almnir

Uygulama Dekan Disiplin amiri olan dekan olay1 aydmlatma iizere
bir 6gretim elemanini sorusturmaci yada Dekan tarafindan Sorusturmact atanir
sorusturmacilari gorevlendirir

Sorusturmaci, ileri siiriilen iddalarla ilgili siipheli
ya da siiphelileri ifadeye davet eder. Olayin varsa Sorusturma baslar siipheli ya da siiphelilerin
Uygulama Sorusturmaci taniklarim dinler, ifadelerini alw, sikayet¢inin ve tamklarin ifadeleri almir.

yazih bilgisine basvurur.

Ahnan ifadeler, dinlenen taniklar ve elde edilen
belgelere gore  bir degerlendirme  yapan
sorusturmaci, siiphelileri savunmaya davet eder.
Savunma yazisinda su¢clamanin ne oldugu savunma
davetine uyulmamasi1 veya ozriinii zamanmda
Uygulama Sorusturmact bildirilmemesi  halinde savunma  hakkindan
vazgecmis sayllacagi belirtilerek, savunma i¢in yedi
giinden az olmamak iizere siire verilir

Siipheli ya da siiphelilerin savunmalar1 alinir.

Savunmalarm alinmasindan sonra sorusturmanin
zamanmda bitirlememesi durumunda ek siire Gerekirse ek siire istenir.
Uygulama Sorusturmacit istenir. Dekanlik olurundan sonra sorusturmaya
devam edilir.

Toplanan deliller alinan ifadeler
siiphelilere atfedilen sucu ispatlama icin
yeterli mi?

Siiphelilerin ve tamiklarin yeniden Evet

ifadeleri alimir, gerekirse yeni tamklar
dinlenir, sorusturmajin seyrini Deliller ve ifadeler yeterli degilse yeniden
Uygulama Sorusturmact degistirecekyeni kanitlar aramr. Elde ifade alinir ve yeni deliller toplanir.
edilen yeni bilgilerle suc ve suclularin
ortaya c¢ikacag kaatine varilir.
Sorusturma siirdiiriiliir.

\ 4

MEVZUAT

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Su Uriinleri Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ege Universitesi Disiplin Yonetmeligi

Su Uriinleri Fakiiltesi Disiplin Y énetmeligi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.[smail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Y oneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0047

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg Yayimn Tarihi 22.11.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

OGRENCI DISIPLIN SORUSTURMASI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Sorusturmaci elde ettigi kanitlar, dinlenen tanilar,
Sorusturmact alinan ifade ve savunmalar, ceza durumu , sorusturma Sorusturmaci  sorusturmayr  tamamlayarak
siirecinde ortaya konan davramslar, pismanlik duyma raporu dekanliga iletir.

gibi biitiin degerlendirmeleri iceren Sorusturma
Raporunu hazirlayarak imzalar. Raporda onerilen
ceza acikca belirtilir. Sorusturma dosyasi1 sorusturma
onayini veren Dekanhk Makamina gonderilir.

Dekan sorusturmamn usiiline wuygun yapilip
yapilmadigin1 incelemek iizere Fakiilte Yon Kur. Dekan tarafindan Raportér tayin edlir
iiyelerinden birini Raportor olarak tayin eder.

Raportor dosyada eksik
tespit etti mi?

.. . Raportdr dosyada eksik tespit ederse dosya
Ust Yonetim Dosya yeniden sorusturmaciya gonderilir ya da yeni yeniden sorusturmactya gdnderilir ya da yeni

bir  sorusturmaci tayin edilerek eksiklikler bir sorusturmact tayin edilerek eksik
tamamlatihr. tamamlanir.

Kontrol Etme

Taramasi yapilan evrak EBY S ne dahil edilir

R N
Uygulama aportor Raportor iki giin icerisinde raporunu yazarak

AN e T o Rapor tamamlanarak Dekanlhiga verilir.

Onerilen ceza uyarma, kinama ve ya bir
Sorumlu Personel haftadan bir aya kadar uzaklastirma

Uygul
ygulama cezalarmdan biri mi?

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Su Uriinleri Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ege Universitesi Disiplin Yonetmeligi

Su Uriinleri Fakiiltesi Disiplin Y onetmeligi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.Ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Y oneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/1AS/0047

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

OGRENCI DISIPLIN SORUSTURMASI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Evet

Ceza dogrudan dekan tarafimdan verilir. Hayir Ceza 6grenciye teblig edilir.
Ceza Verme Dekan
Suc bir ve ya iki yaryl siire ile okuldan Onerilen ceza uyarma, kmama ve ya bir
Degerlendirme Fakiilte Disiplin uzaklastirma cezasi gerektirdigi icin haftadan bir aya kadar uzaklastirma
Kurulu Sorusturma dosyasi goriisiilmek iizere Fakiilte cezalarmdan biri ise ceza direk dekan
Disiplin Kurulu giindemine alinir. tarafindan verilir.
Disiplin Kurulu Sorusturmacinin énerdigi
Karar Fakiilte Disiplin cezayl kabul ve ya reddedebilecegi gibi baska
Kurulu bir disiplin cezasi da verebilir.
Su¢ bir ve ya iki yanyil siire ile okuldan
v uzaklastrma  cezast  gerektirdigi  igin
Tebliz . - . o . Sorusturma dosyast  goriisiilmek iizere
ebug Dekanlik Verilen ceza 6grenciye teblig edilir, ayrica Daire Fakiilte Disiplin Kurulu giindemine almir.

Baskanlhigina ve ilgili kuruluslara bildirilir.

}

Gerekli tebligatlarin yerine ulasmasindan sonra
dosya Rektorliik Makamina génderilir.

MEVZUAT

e 657 Sayih Devlet Memurlann Kanunu
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ege Universitesi Disiplin Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Disiplin Yonetmeligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN

Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0048

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek™

Revizyon No 0

TRANSKRIPT VERME iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Ogrenci Bilgi Ekranindan

Baslangig Birim Gorevlisi Ogrenci No Gir -Ogrenci Isleri Otomasyon programmn
strayla dnce Ogrenci No Giririlir.
Uygulama Birim Gorevlisi Menude Ogrenci Belgesi Se¢ -Menuden Ogrenci Belgesi Secilir
Uygulama
Birim Gorevlisi Belge Adedi Gir -Belge Adedi Girilir
Uygulama Belge Tiirii S Belge Tilrii Segili
Birim Gorevlisi eige luru sSe¢ -Belge Tiirii eg:.l r
(Detayl/Mezuniyet)
Uygulama
Birim Gorevlisi Belge Dili Se¢ -Belge Dili Segilir
Onay Verildimi?
o -Sistem onay verirse Ogrenci Isleri e-
Uygulama Birim Gorevlisi Postadan Giinliik Bagvuru Listesi Cikartilir
Sistem onay vermezse basa doniiliir.
Uygulama o . . . . .
Birim Gorevlisi Ogrenci Transkripti Cikar -Ogrenci Transkripti Cikartilir.
Uygulama Fakiilte Sekreterine Onaylat “Cikartllan —belge  Fakilte  Sekreterine

Birim Gorevlisi Onaylatilir.

14:30 da Ogrenci Belge .
Uygulama Birim Gorevlisi Kullammina Ko -Belge Ogrenciye verilir.

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar: Kanunu

Resmi Yazzsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Say1ih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayihh Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0049

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek™

Revizyon No 0

EKLE SIL ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Ogrenci Isleri Daire .
Planlama Baskanlig Ders kayit haftas: ilani -Ogrenci Daire Ba;ka_nhg1 tfniaﬁndan -Ders
Ilgili Personel Kayit Haftasi (Ekle-Sil) llan edilir.
-Oprenci Ekle-Sil formu ile bagvuruda
bulunur. Bagvuru formunu evrak kayit
W Basvuru formu biirosundan kaydin1 yaptirir.
Uygulama Ogrenci
Uygulama flgili Personel Evrak kontrolii —I‘(ayl.tt.a sorun olan grencilerin  sorunlari
giderilir
-Ogrencinin kaydi manuel Olarak EBYS -EBYS
. EBYS sitemine kayit ; ; il
Uygulama flgili Personel sistemine girilir.

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazzismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim GoOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU

SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Ogrenci Isleri Biirosu

Dokiiman No. ZTF/IAS/0050
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

MEZUNIYET ISLEMLERI i$S AKIS SEMASI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Ogrenci

Evrak Kay1t Biirosu
flgili Personel

Ilgili Personel

Y 6netim Kurulu

Ilgili Personel

BASLANGIC

ilisik kesme formu

Kontrol

Yonetim
Kurulu

Sisteme bilgi girisi

-Ogrenci ilisik kesme formunu tamamlayip
diger evraklarla birlikte bagvuruda bulunur..

-Ogrenci tarafindan getirilen evraklarm
gelen evrak kaydi yapilir ve Fakiilte
Sekreteri onay1 ile Ogrenci isleri sefligine
havale edilir.

-Mezuniyet bilgi formu ve transkript kontrol
edilerek  Yonetim Kurulu karart igin
Dekanliga gonderilir.

-Yonetim Kurulu Karann almir ve dgrenci
isleri sefligine gonderilir.

-Yonetim Kurulu karari sonrast mezuniyet
islemleri yapilarak EBYS sistemine giris
yapulir.

-EBYS

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar1 Kanunu
Resmi Yazzismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yénetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi
3308 Sayih Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim GOrevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0051
EGE UNIVERSITESTI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi N
Aydinlik Gelecek” -
Revizyon No 0

NOT DUZELTME ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

-Ogretim Uyesi/Elemant tarafindan talep de
bulunulur.  Kendisine  &grenci  isleri

Planlama Ogretim Uyesi Talep Formu sefligince verilen not diizeltme formunun
/Elemani o <
eksiksiz doldurulmasi saglanir.
o Yinetim Kurulu ;Olg.renci 11isleri 1Eeﬂigj ;e.l.rafir.ldan Keksilksiz
Uygulama flgili Personel eslim ahnan form Yonetim Kuruluna
goriisiilmek tizere gonderilir.
o -Y 6netim Kurulunda karara baglanir.
Uygulama Y o6netim Kurulu Yonetm
Kurulu
Uygulama llgili Personel Sisteme Isleme -Yonetim Kurulu karari sonrasi sisteme

iglenir.

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazzismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim GoOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0052

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

OGRENCI BELGESI VERME IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

-Ogrenci tarafindan belge istendigine dair

Planlama Ogrenci
& sOzlii talepte bulunulur.
-Opgrenci talebi dogrultusunda  &grenci
Uygulama - B -ghanrianmas belgesi hazirlanir, her sayfasi paraflanarak
e Tlgili Personel .
Fakiilte Sekreteri onayna sunulur.
-Belge  Fakiilte  Sekreteri  tarafindan
Uygulama Fakiilte Sekreteri onaylamr.
Uygulama Ogrenci -Fakiilte Sekreteri tarafindan onaylanmis

Ogrenci belgesi Ogrenci belgesi Ogrenci tarafindan teslim
almnir.

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazzismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0053

EGE UNIVERSITESi REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

TEK DERS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Uygulama - . . . .
Ogrenci -Ogrenci tarafindan tek ders sinavina girmek
istedigine dair talepte bulunulmasi.
-Oprenciye form teslim edilir ve eksizsiz
Ogrenci . doldurulmas1 saglanir.
: Form teslim
Uygulama Ilgili Personel '
-Ogrenci tarafindan eksiksiz doldurulan form
Uygulama Ilgili Personel Form teslim almi teslim almir
Kontrol Etme Egitim Komisyonu -Tek ders sinavina girebilecek pozisyondaki
Tek ders smavi 6grenci listesinin ilan1 ogrencilerin listesi hazirlanarak ilan edilir.
Tek ders smavimn yapilmasi - Ogretim Uye/ Elemani tarafindan dgrenci
N aretim (Tved sinava alinir
Uygulama Ogretim Uyesi/
Elemani
Ogretim Uyesi/ Sinav sonu?larlnl sisteme —--Smav sonuglari degerler.ldirilerel? "O:gretim _OBYS
Uygulama Elemani girme Uye/ Elemani tarafindan sisteme girilir.
Sorumlu Personel . . . : -Gegici mezuniyet belgesi hazirlanarak
Uygul N . Gecici mezuniyet belgesi
veulama Fakiilte Sekreteri j : ¢ Fakiilte Sekreteri tarafindan onaylamr.
MEVZUAT
e 657 Devlet Memurlar:1 Kanunu
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi
e 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0054

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg1 Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

OGRENCI MUAFIYET BASVURULARININ ALINMASI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Planlama Ilgili Personel Muafiyet basvuru dilekgesi -Ofrencinin  muafiyet bagvuru talebinin
alinmasi
Talebin havale siireci -Ogrencilerden alman dilekge ve eklerin
Uygulama Fakiilte Sekreterligi havale siirecinin baslatilmasi -EBYS
ES suliai -Bagvurular incelenmek iizere komisyona
. . -EBYS
gonderilir
a0 3 -Ders denklikleri Egitim Komisyonunca
Kontrol Etme Egitim Komisyonu Egitim Komisyonu incelemesinin yazi ile gonderilmesi -EBYS
Uygun mu?
Hayir
Yénetim Kurulu -A"hna'n Muafiyet "K?rz.a.rlanmn Fakiilte -EBYS
Uygulama Sorumlu Personel Yonetim Kurulunun goriisiine sunulmasi
Uygun mu?
Uygulama Sorumlu Personel Karar -Alinan Kararlarn Yazi ekinde génderilmesi -EBYS
MEVZUAT
e 657 Devlet Memurlari Kanunu
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
e Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
e Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.Ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0055

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

STAJ ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

-Ogrenci ilan edilen staj bagvuru siireci iginde
staj yapmak istedigi firma/kurum ile
gdriigerek on onay alr.

Planlama Ogrenci Ogrenci On Onay

Staj Formu o . . . . . .

Uygulama Ogrenci -Ogrenci Fakiilte Internet S.’:.lyfaSI 05“““ https://egefish.ege.edu.tr/
menusu altinda yer alan Staj sekmesinden tr-2107/staj_islemleri.html
ilgili staj bagvuru formunu doldurur.

Komisyonu
) . Degerlendir -Staj Komisyonu firma / kurum, tarih ve 6n
Kontrol Staj Komisyonu kosullarin  uygunlugunu  kontrol  igin

toplanr.

Firmaya Staj
evragini
onaylatma

Ogrenci
Dekan
flgili Personel

-SGK  bagvurusu  O6grenci  tarafindan
SGK Basvurusu ve Onay muhasebeye basvurularak yapilir. Dekanlik
tarafindan onaylanir

Uygulama

-Ogrenci eger is giivenligi egitimi almamis
ise okulda diizenlenen is gilivenligi ve is
saglig1 egitimine katilip staja baglar

Is Giivenligi Egitimi ve Staj

Uygulama Ilgili Personel

-Staj Komisyonu 6grenci staj yaparken firma
ya da kurumu ziyaret edebilir ya da tel ile
goriigerek dgrenci hakkinda bilgi alir.

Staj Komisyonu Degerlendirmesi

Uygulama Staj Komisyonu -Staj sonunda 8grenci stajlar1 degerlendirilir

-Komisyon staj sinav sonuglarini &grenci
islerine bir Uist yaziyla bildirir.

-Staj Sonuglan o&grencilere ilan panolarina
asilrak ya da internet sayfasindan online
olarak duyurulur.

Staj Sonuglarnin flam https://egefish.ege.edu.tr/

Uygulama Ilgili Personel

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazzismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayilh Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ziraat Fakiiltesi Dekanhigi
Ogrenci Isleri Biirosu

Dokiiman No. ZTF/IAS/0056

Yaymn Tarihi 22.12.2023

Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

YAZ OKULU ISLEMLERI IS AKIS SEMASI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU
Ogrenci Isleri
Planl Daire
anfama Baskanlig1

Planlama Y onetim Kurulu
Uygulama Ilgili Personel
Uygu]ama Ilglh Personel
Uygulama flgili Personel
Uygulama Tlgili Personel
Uygulama Ilgili Personel

BASLANGIC

Yaz Okulu Bildirimi

Yonetim Kurulu Toplantis1

Derslerin Belirlenmesi

Ders Gorevlendirmesi ve Ders
Programlarimin Hazirlanmasi

Sisteme Veri Girisi

Ogrenci Kaydi

Misafir Ogrenci Bildirimi

-Yaz okulunun hangi tarihler arasinda
verilecegini ve Fakiiltelerde yaz okulu verilip
verilmeyecegini belirten yazimn Fakiiltelere
gonderilmesi

-Y az okulunun uygulamp
uygulanmayacaginin Y onetim Kurulunca
belirlenmesi

-Allnan  karar dogrultusunda  acilmasi
istenilen dersler belirlenir ve formlara -OBYS
islenir.

Bu dersler ve ders gorevlendirmeleri ile
birlikte ders programi hazirlanir.

-Agilmasi diisiiniilen dersler ve 06gretim -EBYS
elemanlar1 EBYS sitemine girisleri yapilir.

-flan edilen tarihlerde ©6grenci kayit
islemlerini ve Ogrenim ficretini yatirarak
egitimine baslar. Vize ve final doneminden
sonra egitim tamamlanir.

-Misafir 6grencilerimizin geldikleri
iniversitelerine  transkripleri ve  ders
degerlendirme raporlar1 alinir ve gonderilir.
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Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yonetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yénetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Ogrenci Isleri Biirosu

IS AKISI

Dokiiman No. ZTF/IAS/0057
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

YOKSIS ESKI BILGILERIN GIRILMESI IS AKIS SEMASI

FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Planlama Ogrenci
Uygulama Igili Personel
Ilgili Personel
Uygulama
Ogrenci Isleri Daire
Uygulama Baskanh:
Uygulama Ilgili Personel

MEVZUAT

657 Devlet Memurlar1 Kanunu

Ziraat Fakiiltesi Staj Yonetmeligi

BASLANGIC

3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu

Yazih Talep

Ogrenci Bilgileri Kontrol

Sisteme Bilgi Girisi

YOKSIS Veri Giincellemesi

Ogrenciye Bildirim

Resmi Yazzismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Ege Universitesi Egitim - Ogretim Yénetmeligi

Ziraat Fakiiltesi Egitim - Ogretim Yénetmeligi

-Mezun Ogrencinin yazili talepte bulunur.

-Ogrenci Bilgilerinin Arsivden c¢ikarilarak
kendi beyan etmis oldugu bilgiler ile
teyitleserek bilgiler giincellenir.

-Giincellenen bilgiler sisteme girilir. -OBYS

-Ogrenci Isleri Daire Baskanhg: tarafmdan
YOKSIS verilerinin giincellenmesi

-Mezun 6grenciye bilgi girisinin bildirilmesi

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi
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Ogrenci Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinhik Gelecek”

Revizyon No 0

OGRENCI KIMLIKLERININ DAGITILMASI YENILENMESI VE BANDROLLERININ YENILENMESI IS AKIS
SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
Planlama Ogrenci Isleri Daire -Yeni Ogrenci kimlikleri ve yeni ogretim

Bagkanli§1 Ogrenci kimlik ve bandrol gonderimi dénemi bandrollerinin gdnderilmesi

Uygulama Ogrenci Basvuru -Yeni kayit yaptiran Ogrencilerin  ve
bandrolleri yenilenecek olan &grencilerin
bagvuru yapmalart

Uygulama Ogrenci w -Eski kimlik var ise teslim edilmesi
-Kimlik ve bandrol tutanakla teslim edilir.

Teslim tutanagi

-Kimligi gelen 06grencinin listeden ismi
bulunur ve 6grenciye imzalatilir.

Kontrol Etme Egitim Komisyonu
-Kimligi olmayan 6grencinin Ogrenci Isleri

Daire Bagkanligina bagvurmasi istenir

-Eski  6grencilerin  yeni bandroller ile
kimlikleri yenilenir

Kimlik ve bandrol yenileme

Uygulama Sorumlu Personel

Uygulama Sorumlu Personel
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Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi
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