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EMEKLI SUREKLi GOREV YOLLUGU IS AKIS SEMASI

SORUMLU

Planlama Ilgili Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

Harcama Yetkilisi

IS AKISI

Baslama

S.G.K. Emeklilik
Evraklar1

\_{\

Sahis Talep
Dilekgesi

\{\

Emekli Siirekli Gorev Yolluk
Bordrosu Hazirlanarak
Imzalar1 Tamamlanir.

Stirekli Gorev
Yolluk Bordrosu

Odeme Emri BelgesiHazirlanir
Bagl Evraklar Sisteme
Yiiklenerek Onaya Gonderilir

Gergeklestirme Gorevlisi
Onaylar Harcama Yetkilisine
Gonderir.

Harcama Yetkilisi Onaylayip E
imza Yaptiktan Sonra Strateji
ve Gelistirme Dai. Bsk.
Gonderir.

Strateji ve Gelistirme Dai. Bsk.
Kontrol Ederek Hata Yoksa
Kisinin Hesabina Gegmek
Uzere Bankaya Gonderir.

FAALIYET / ACIKLAMA

Talep formu doldurulup imzaya génderilir. Uygun
gorilmezseilgili personele iade edilir.

TeKlifler Toplanir, piyasa fiyat arastirmasi
dizenlenir

TeKifler MYS V2 sistemine girilerek Harcama
Yetkilisinde onay alinir.

Firma mali getirir Muayene komisyonu raporu
dizenlenir, fatura ve vergi borcu yoktur kagidi
istenir.

Fatura Fotokopisi Tasinir Kayit Yetkilisine
Verilir ve Varlik islem Fisi ve Tasinir islem Figi
Hazirlanir TKYS Sistemi Uzerinden MYS V2 ye
Gonderilir.

MYS V2 Sisteminden Belgeler Yiklenerek
Odeme Belgesi Diizenlenir Harcama Yetkilisi
Tarafindan Onaylanir e-imza Yapildiktan
Sonra Str. Ve Gel. Dai. Bsk. Gonderilir

DOKUMAN / KAYIT

Matbu Form

Matbu Form

MYS V2

MYS V2

TKYS

MYS V2

MEVZUAT

2575 Sayil1 Harcirah Kanunu.

Sosyal Glivenlik Kurumu Yazilari

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Y 6netmeligi
Rektorliik Emekliye Sevk ve Onay Belgeleri

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU
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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
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22.12.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

GECICi GOREV YOLLUGU UCRETLERI IS AKISI

SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Kontrol Etme,
Uygulama

Uygulama

Kontrol Etme

Kontrol Etme

Uygulama

Yonetim Kurulu Karar1 ve Rektdrlik Onay1

. L Yonetim Kurulu Karari ve Rektorliitk Onay1 Evraklar1 ozliik islerinden alinir.

Ozliik Isleri

Muhasebe Y 6netim Kurulu Karar ve Rektorliik Yonetim Kurulu Karar1 ve Rektorlilk Onaymi1

Y etkilisi Onayini Yolluklu Yevmiyeli, Ulasim 3 g Yolluklu Yevmiyeli, Ulasim ve Konaklama

ve Konaklama Belgeleri Kontrolii Belgelerinin kontrolii yapilir.
. ML R LT Yurtici Gegici Gorev Yollugu Bildirgesi
Mubhasebe Y etkilisi Bildirgesi Hazirlama ve Imzaya .
Hazirlama ve Imzaya Sunulmasi
Sunulmasi
G?rgek.le.stlrme Onaylandi m1?
Gorevlisi .
Evet
Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Bildirgesi Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Bildirgesi ile
Harcama Y etkilisi MYS2 sisteminde Harcama Belgesi MYS2  sisteminde  Harcama  Belgesi

olusturulur ve imzaya Sunulmasi olusturulur ve imzaya sunulur.

Onaylandi m1

Evet

Onaylanan Harcama Belgesine istinaden
Odeme Emri Belgesi Hazirlanarak
onaylatilir. Ciktis1 ahnarak islak imzaya
sunulur

Odeme emri iki niisha olarak dosyalanir ve
bir niishas1 ilgili birime gonderilir.

Gergeklestirme Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

Y o6netim Kurulu Karar ve
Rektorliik Onay1

Yonetim Kurulu Karar ve
Rektorlik Onay1, Faturalar

Yurti¢i Gegici
Gorev Yollugu
Bildirgesi

MYS2, Harcama
Belgesi

MYS2, Dosya

MEVZUAT

2575 Sayili Harcirah Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Rektorliik Onay Belgeleri

Fakiilte Y onetim Kurulu Karari

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ziraat Fakiiltesi Dekanhg
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Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
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IDARI PERSONEL GiYIM YARDIMI IS AKISI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Ozliik Tsleri
Planlama Yetkisili
Kontrol Etme, Muhasebe
Uygulama Yetkilisi
Uygulama Muhasebe
Y etkilisi
Muhasebe
Uygulama Yetkilisi
Gergeklestirme
Kontrol Etme Gorevlisi

Kontrol Etme .
Harcama Yetkilisi

Muhasebe
Uygulama Yetkilisi
Uygulama MUh"f‘S_e_be
Yetkilisi

Hayir

BASLANGIC

Genelge Yayinlanmasi ve Giyim Y ardimi
Alacak Idari Personel Kadro Listesi

Kadro Unvanlarina Gére Personelin
e

Alacag Giyim Yardimmm Tespiti

Giyim Yardimi KBS Sistemine Girilmesi

Bordro Hesaplama

Odeme Emrinin Olusturularak
Gerg¢eklestirme Gorevlisi Onayina
Sunulmasi

Harcama Yetkilisi Onayma Gonderilmesi

Onaylandi m1?

Evet

Odeme emri ¢ikt1 alinarak 1slak imzaya
sunulur.

Banka Listesi Strateji Daire Baskanligina
mail atilir.

Memurlara  Yapilacak Giyecek Yardimi
Genelgesi ve Giyecek Yardimi Alacak
Personel Listesi alinir

Giyim Yardimi Alacak Personelin Kadro
Unvanlarma Gére Tespit edilir.

Giyim Yardimi KBS Sistemi Sosyal Hak ve
Yardimlar Kismina Girilmesi

-KBS sisteminde hesaplama yapilir.

-KBS sisteminde tahakkuk olusturularak
imzaya sunulur

-KBS sisteminde
imzaya sunulur

tahakkuk olusturularak

-Odeme emri ve giyim yardimi evraklari iki
niisha olarak dosyalanir ve bir niishas1 ilgili
birime goénderilir.

-Onaylanan giyim yardimi 6demesine iliskin
banka listesi Strateji Daire Bagkanligina
mail olarak gonderilir.

Memurlara Yapilacak
Giyecek Yardimi Genelgesi
ve Giyecek Yardimi Alacak
Personel Listesi

Giyecek Yardimi Alacak
Personel Listesi

KBS

KBS

KBS

KBS

KBS, Dosya

Banka L istesi

657 sayili Devlet Memurlar1i Kanunu
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi ve Ekleri

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN

Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinhik Gelecek”

PUKO DONGUSU

SORUMLU

T.C.
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Dokiiman No. ZTF/IAS/0036
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
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SATINALMA ISLEMLERI iS AKIS SEMASI

FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Planlama

Uygulama

Uygulama

Kontrol Etme

Kontrol Etme

Uygulama

Ilgili Personel

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

Harcama Yetkilisi

Baslama

o Birime fade

Talep Kabul
Edildimi

Teklifler Toplanir ve Piyasa
Fiyat Arastirmas1 Tutanag
Diizenlenir

Teklifler MYS V2 Sistemine
Girilir Harcama Yetkilisinden
Onay Alinir

Firma Mal1 Getirtilir Muayene
Komisyonu R aporu Diizenlenir
Fatura ve Vergi Borcu Yoktur
Belgesi Istenir

Fatura Fotokopisi Tasinir Kayit
Yetkilisine Verilir ve Varlik
islem Fisi ve Tasinir islem Fisi
Hazirlanir TKYS Sistemi
Uzerinden MYS V2 ye
Gonderilir.

MYS V2 Sisteminden Belgeler
Yiiklenerek Ode me Belgesi
Diizenlenir Harcama Y etkilisi
Tarafindan Onaylanir eimza

Talep formu doldurulup imzaya génderilir. Uygun
goriilmezseilgili personele iade edilir. Matbu Form

TeKlifler Toplanir, piyasa fiyat aragtirmasi Matbu Form

dizenlenir

TeKlifler MYS V2 sistemine girilerek Harcama
Yetkilisinde onay alinir. MYS V2

Firma mali getirir Muayene komisyonu raporu
dlzenlenir, fatura ve vergi borcu yoktur kagidi MYS V2
istenir.

Fatura Fotokopisi Tasinir Kayit Yetkilisine
Verilir ve Varlik islem Fisi ve Taginir islem Figi TKYS
Hazirlanir TKYS Sistemi Uzerinden MYS V2 ye
Gonderilir.

MYS V2 Sisteminden Belgeler Yiklenerek
Odeme Belgesi Diizenlenir Harcama Yetkilisi
Tarafindan Onaylanir e-imza Yapildiktan MYS V2
Sonra Str. Ve Gel. Dai. Bsk. Gonderilir

Yapildiktan Sonra Str. Ve Gel.
Dai. Bsk. Gonderilir

MEVZUAT

4734 sayil1 Kamu hale Kanunu

4735 sayil1 Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu

5018 sayil1 Kamu Mali Y dnetimi ve Kontrol Kanunu
657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y onetim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0037
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Muhasebe Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Avdinlik Gelecek” -
S eteee Revizyon No 0

JURI GOREVLENDIRME UCRETLERI IS AKISI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Gorevlendirme Talep
Y azsi, Rektorlik
. Gérevlendirme  Talep  Yazisi, Rektorlik | Ggreviendirme Onayn,
Planlama MuhZ}S.e_be Jiiri Uyesinden Gelen Evraklar Goérevlendirme Onayi, Ucret Talep Dilekgesi, Ucret Talep Dilekgesi,
Yetkilisi Maas Bordrosu Maas Bordrosu
Kontrol Etme, - o T
Uygulama Muhasebe Cesitli Odemeler Bordrosu Cesitli Odemeler Bordrosu Hazirlanarak Cesitli Odemeler Bordrosu
Y etkilisi Hazirlama ve iImzaya Sunulmas imzaya Sunulur.
Uygulama Ger(;ek.le.stirme Jari Géfevlendirme. Odeme 'Evra'klan Mali
Gorevlisi Onavland: mi? Bakanligit MYS2 Sistemine iglenir ve PDF KBS
Y ; olarak MYS2 Sistemine yiiklenerek Odeme
Emri Belgesi Diizenlenir.
Evet
. Jiiri Gorevlendirme Odeme Evraklar: Odeme Emri Belgesi Onay1 Gerceklestirme KBS
Kontrol Etme Gergeklestirme Mali Bakanligi MYS?2 Sistemine islenir ve o T ERER IR ¢ Yetkilisi tarafinda
Gérevlisi ali Bakanhg istemine islenir ve orevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
Odeme Emri Belgesi Diizenlenir. elektronik olarak onaylanir.
Kontrol Etme Harcama Yetkilisi Onaylandi m1 Onaylanan Qdeme Emri Belgesi - Giktist KBS
. almarak 1slak imzaya sunulur
Evet
Uygulama Ger(;eklestirm? _G.i')revlisi, Onaylanan Odeme Emri Belgesi Ciktist Odeme emri iki niisha olarak dosyalanir ve KBS, Dosya
Harcama Y etkilisi ahnarakslak imzaya sunulur bir niishast ilgili birime génderilir.
. - . . o e Onaylanan giyim yardimi 6demesine iliskin Banka Listesi
Uygulama Muhasebe Imzalliman O,(,l;me SIS blnl‘;len ilgili banka listesi Strateji Daire Baskanligina
Yetkilisi urma ogeme yazsi yaziur. mail olarak gonderilir.
MEVZUAT
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu.
e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
e Rektorliik Gorevlendirme Belgesi
e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Y onetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi
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