T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0030
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Maas Isleri Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek” -
SR eece Revizyon No 0

GERIYE DONUK ODEMELER IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Dilekge, Arazi
Tazminati Olur ve

Planlama Iigili Personel Geriye doniik 6denmesi istenilen haklara . ) o Puantaj Evraki,
iliskin dilekge ve/veya evrak almr. -Dilekge velveya dokiiman ilgili personelden | Ajle Yardim
almr. Bildirimi Formu,

Dogum Raporu
http://turkiye.gov.tr

Uygulama . Maliye Bakanhgi KBS Maas ] o

Maas Mutemeti Wi A e s -Evrak KBS sistemine girilir. -KBS

. -KBS

Kontrol Etme Maas Mutemeti Hesaplama gecilir. -KBS sisteminde hesaplama yapilir.
Kontrol Etme . Tahakkuk olusturulur ve Gerg¢eklestirme -MYS2 sistemine veriler girilerek burada | -MYS2

Maas Mutemeti . e .

Gorevlisine imzaya sunulur. tahakkuk olusturularak imzaya sunulur
Uygulama Gergeklestirme - -Onaylanan tahakkuk 6deme emri olarak
Gorevlisi Onayland: mr kayitlarmna islenir. -MYS2
Evet

Uygulama Harcama Yetkilisi Odeme emri it oy T -Odeme emri dosyalanarak bir niishas: ilgili | -MYS, Dosya

birime gonderilir.

MEVZUAT

1. 2547 Say1li Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlan Idari Teskilatt Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

6245 Say1h Harcirah Kanunu

NG R~WDN

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.Iismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0031

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yaymn Tarihi 22.12.2023
Maas Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek” y

Revizyon No 0

IDARI VE AKADEMIK EMEKLI KESENEGI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

L

Planlama Maas Mutemeti — . . y ,
Ilgili aya ait maas 6demesinin yapilmasi -llgili aymn 15'inde demesi yapilan personel |\faas sdeme emri
maaglan dosyasmdan kontrol edilir.
Uygulama Maas Mutemeti —KBS sisten_ain_den EMSAN_Yeri dosyalarn KBS
indirilerek bilgisayara kaydedilir.
-Kesenek Bilgi Sisteminden Prim ve Hizmet Ettps://k K -
Kontrol Etme Maas Mutemeti Belgesi Bildirimi uygulamasi indirilerek esenex.sgk.gov.1r
KesenekWeb/
caligtirilir.
Prim ve Hizmet
Belgesi Bildirimi
. -EMSAN veri dosyalann Prim ve Hizmet Uyeul
ygulamast,
Uygulama Maas Mutemeti Belgesi Bildirimi uygulamasina yiiklenir. EMSAN Veri
Dosyalan
. Prim ve Hizmet
Kontrol Etme Maas Mutemeti ) N lgesi Bildirimi
-EMSAN veri dosyalari kontrol edilir. Belgesi Bildirimi

Uygulamast

-SGK Kesenek Bilgi sisteminde Tahakkuk https:/

Gergeklestirme.: _ijfeVliSi: bolimden ilgili doneme ait raporlarn kesenek.sgk.gov.tr/
Uygulama Harcama_Yetk”lS'- Maas ciktilar1 alinarak Gergeklestirme Gorevlisi KesenekWeb/,
Mutemeti ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir. Rapor Detaylari
-Fiziki olarak iki niisha imzalanan rapor
Uygulama Maag Mutemeti detaylar1  Strateji ~ Daire Baskanhg?na II;apor Detaylar,
gonderilir. osya
MEVZUAT
1. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
2. 657 Say1h Devlet Memurlar1
3. 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu
4. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
5. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
6. Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlart Idari Teskilatt Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
7. 5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
8. 6245 Sayih Harcirah Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.Ismail Can PAYLAN

Y 6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0032

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Maas Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek™

Revizyon No 0

IDARI VE AKADEMIK PERSONEL MAAS TAHAKKUK IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC Dilekge, Aile Yardim
Bildirimi Formu, Dogum
Raporu, Yabanci Dil Smavi
. . S Belgesi, Sah
Planlama Maas Mutemeti Ilgili personele ait maas evraklarinn ) ontg e dgem Sa alg)
alinm asi -Maas evraklarnm elektronik ortamdan yada |Sigorta Odeme Makbuzu,
ilgili personelden alinarak dosylanmasi. Terfi Evraki, Lojman Kira
Odeme Evraki, Icra Evraki,
Déner Sermaye Odeme
Evraklar1, EBYS, http:/
turkiye.gov.tr
Uygulama Ilgili aya ait evraklarin Maliye . o )
Maas Mutemeti mummn o Bakanligi KBS Maas Modiiliine -Evraklar kontrol edilerek ilgili ayin 1 inden KBS
giris yapilir. itibaren KBS sistemine girilir.
Hayiwr
Kontrol Etme Maas Mutemeti Hesaplama gegilir. -KBS sisteminde hesaplama yapilir. KBS
Maas Mutemeti Tahakkuk olusturulur ve Gerg¢eklestirme -KBS sisteminde tahakkuk olusturularak KBS
Uygulama Gorevlisine imzaya sunulur. imzaya sunulur
Kontrol Etme Gergeklestirme Onayland1 m1? -Onaylanan tahakkuk 6deme emri olarak KBS
Gorevlisi kayitlarma islenir.
Evet
o Od S idi -Odeme emri ve maas evraklar1 dosyalanir
Uygulama Harcama Yetkilisi eme emri igin onay verril. ve bir niishast ilgili birime génderilir. KBS, Dosya
Kontrol Etme Maas Mutemeti Elektronik ortamda Muhasebe Birimine -Onaylanan maag tahakkuku maas evraklar KBS
$ gonderilir. ile Strateji Daire Baskanligma gonderilir.

MEVZUAT

2547 Say1l Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslart ile Yiiksekdgretim Kurumlari Idari Teskilatt Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
5510 Sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

6245 Sayih Harcirah Kanunu

N R~WNE

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg
Maas Isleri Biirosu

EK DERS ODEMELERI

IS AKISI

Dokiiman No. ZTF/1AS/0027
Yaymn Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Kontrol Etme Sorumlu Personel

Uygulama Sorumlu Personel

Uygulama Sorumlu Personel

Kontrol Etme Gergeklestirme Gorevlisi

Kontrol Etme Harcama Y etkilisi

Uygulama Sorumlu Personel

Uygulama Sorumlu Personel

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu
657 Sayil1 Devlet Memurlar:1 Kanunu

6698 Say1l1 Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu

Dizeltilmek
Uzere Ogretim
Uyesine iadesi

Baslama

Ogretim Uyesi Tarafindan OBYS
Sistemi Uzerinde diizenlenip
Gonderilen Ekders Formunun Kontrolu

Formda Hata
Varmi

Formun OBYS Sisteminden Onaylanmasi
ve Puantaj Cikarilmasi

Puantajin KBS Sistemine Yiiklenmesi
Hesaplama Gegilmesi

Puantajin KBS Sisteminde Hesaplanan
Bordronun Gergeklestirme Gorevlisinin
Onayina Gonderilmesi ve Onaylanmasi

Gergeklestirme Gorevlisinin Onayladigi
Odeme Emri ve Eklerinin Harcama Yetkilisi
Tarafindan Onaylanmasi

Odeme Emri ve Eklerinin Ciktilannin Alinip
Islak imzali Olarak Alinmasi Strateji ve
Gelistirme Daire Baskanligina Génderimi

Strateji ve Gelistirme Daire Baskanlig
Tarafindan Odeme Belgeleri Kontrol Edilip
Onaylandiktan Sonra KBS Siste mi
Uzerinden Banka Listesinin Gonderilmesi

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

Ogretim Uyesi Tarafindan OBYS Sistemi Uzerinde
dizenlenip Gonderilen Ekders Formunun Kontrolu
yapilr

Formun OBYS Sisteminden Onaylanmasi ve Puantaj
Cikarilir.

Puantajin KBS Sistemine Yiklenmesi Hesaplama
Gegilir.

Puantajin KBS Sisteminde Hesaplanan Bordronun
Gergeklestirme Gorevlisinin Onayina Gonderilmesi ve
Onaylanr.

Gerceklestirme Gérevlisinin Onayladigi Odeme Emri
ve Eklerinin Harcama Yetkilisi Tarafindan Onaylanir.

Odeme Emri ve Eklerinin Ciktilarinin Alinip Islak
imzall Olarak Alinmasi Strateji ve Gelistirme Daire]
Baskanligina Gonderilir.

Strateji ve Gelistirme Daire Bagkanligl Tarafindan
Odeme Belgeleri Kontrol Edilip Onaylandiktan Sonra
KBS Sistemi Uzerinden Banka Listesi Gonderilir.

OBYS

OBYS

KBS

KBS

KBS

KBS

KBS

MEVZUAT

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0028

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhigi Yaymn Tarihi 22.12.2023
Maas Isleri Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

JURI GOREVLENDIRME UCRETLERI IS AKISI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Sinav Ucreti

Smav Ucret Formu Sinav Ucret Formu iicret alacak dgretim iiyesi

Planlama I'Ob'\lgarceiilinog;esi tarafindan Muhasebe Biirosuna gonderilir. Sinav Ucret Formu
Kontrol Etme, Muhasebe Sinav Ucret Formularinin Toplanmasi,
Uygulama Y etkilisi Kontrolii ve Dekan Tarafindan ar|  Sinav Ucret Formlar1 kontrol edilir ve dekan .
Imzalanmas imzasina sunulur. Sinav Ucret Formu
Gorevlisi Hazirlanmasi n g ¥ Sinav Ucret Formu ve Yanyil
Hazirlanmast .
Final Programi
Kontrol Etme, Muhasebe
Uygulama Yetkilisi Eger hata var ise ilgili 6gretim liyesinden .
yeni form hazirlanmasi talep edilir. Sinav Ucret Formu
Gerceklestirme Sinava giren dgrenciler KBS Ekders Sinav Ucret Formlarinda yer alan bilgiler
Uygulama Gérivlisis Modiiliine girilip bordro hesaplanmasi ve pg Maliye Bakanligt KBS sistemi Ekders KBS

onaya sunulmasi modiiliine girilerek elektronik ortama islenir.

Kontrol Etme, haseb . . .
Uygulama Muhasebe @iy Onaylanan Odeme Emri Belgesi Ciktisi

Yetkilisi almarak 1slak imzaya sunulur

KBS

Evet

. . Sinav Ucret Bordrosu, Banka Listesi icmal KBS, Sinav Ucret Bordrosu,
Gergeklestirme Gorevlisi,

Uvaul Odeme evraklar1 iki niisha olarak ¢iktis1 ve Onaylanan Odeme Emri Belgesi iki Banka Listesi, Icmal ve
ygulama Harcama Y etkilisi alnarak 1slak imzaya sunulur niisha olarak ¢iktisi almarak 1slak imzaya | Qnaylanan Odeme Emri Belge
sunulur
- . b Onaylanan Smav Ucret Bordrosu, Banka -
P - : ) e ot B Bank
Uygulama Muhasebe Imzalanan evrakla{ bir n}lsha St'latepDane Listesi Icmal ve Onaylanan Odeme Emri Ellrsl;:;l U(}(r:itlal o\r]c;ro(s)un,a l:naz
Yetkilisi Bagkanligina gonderilir. Belgesi bir niisha Strateji Daire Bagkanligina Od ' Emri  Bel yS

dosya ile gonderilir. sdeme - bmr Belge,  smav

Ucret Formu

Kontrol Etme Muhasebe Odeme evraklari Strateji Daire Baskanlig1 Odeme evraklart Strateji Daire Baskanligi Banka L istesi

Y etkilisi tarafindan kontrol edilir ve Banka Aktar tarafindan kontrol edilir ve Banka Aktar

yapilir. yapilir.

MEVZUAT

e 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
e 2914 Sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu
e 657 Sayil1 Devlet Memurlar:1 Kanunu

e 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi
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