
STAJYER MAAŞLARI DEVLET KATKISI ÖDEMESİ İŞ AKIŞI

SORUMLUPUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama Öğrenci İşleri

BAŞLANGIÇ

Öğrencilerden Banka Dekontları toplanır

Planlama Muhasebe 

Yetkilisi

Devlet Katkısı Formu Doldurulur ve ıslak 

imzalı olarak imzalatılır

Banka DekontuBanka Dekontları

Dekont, Günlük Devam Çizelgesi ve Firma 
Bilgi Formu fotokopisi alınarak aslı gibidir 
yapılır.

EBYS, Dosya
Uygulama

BİTİŞ

HAZIRLAYAN

Burcu GÜNAY

Yönetim Sistemleri Birim Görevlisi

KONTROL EDEN

Mehmet KESKİN

Yönetim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN

Prof.Dr.İsmail Can PAYLAN

Yönetim Sistemleri Birim Yöneticisi

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunma Kanunu.

 3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu

 4857 Sayılı İş Kanunu

 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu

 Stajyer Öğrenci Çalıştıran İşletmelere Devlet Desteği

Firmadan gelen günlük devam çizelgesine 

göre devlet katkısı formu doldurulur ve ıslak 

imzalı olarak imzalatılır

Günlük Devam Çizelgesi ve Firma 

Bilgi Formu Alınır
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REKTÖRLÜĞÜ Ziraat Fakültesi 

Dekanlığı 

İşkur Ofisi 
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Revizyon No 0 

Firmadan gelen günlük devam çizelgesi ve 

firma bilgi formu alınır

Günlük Devam Çizelgesi ve 

Firma Bilgi Formu

Belgelerin kopyaları alınarak aslı gibidir 

yapılır

Evraklar EBYS Sistemi üzerinden SKS ye 

gönderilir.

Uygulama

Uygulama

Dekont, Günlük 

Devam Çizelgesi, 

Firma Bilgi Formu

Devlet Katkısı Formu

Evraklar EBYS Sistemi üzerinden SKS ye 
gönderilir.

Onaylandı mı?

Evet

Hayır

Muhasebe 

Yetkilisi

Muhasebe 

Yetkilisi

Muhasebe 

Yetkilisi



STAJ İŞ AKIŞI

SORUMLUPUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama Öğrenci İşleri

BAŞLANGIÇ

Öğrenci Staj Sözleşmesi, Öğrenci Staj Listesi 

Öğrenci İşlerinden alınır.

SGK girişi yapılması.

https://egefish.ege.edu.tr, 

Staj Başvuru FormuÖğrenci Staj Sözleşmesi, Öğrenci Staj 

Listesi 

www.sgk.gov.tr adresinde, kullanıcı adı ve 

şifre aracılığıyla, İşveren menüsünde işe giriş 

bildirgeleri en geç staja başlamadan 1 gün 

öncesine kadar staj girişi yapılır.

www.sgk.gov.trÖğrencinin ilgili aya ait staj gün sayısı ile 
varsa giriş ya da çıkış tarihleri yazılır.

Uygulama

BİTİŞ

HAZIRLAYAN

Burcu GÜNAY 

Yönetim Sistemleri Birim Görevlisi

KONTROL EDEN

Mehmet KESKİN

Yönetim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN

Prof.Dr.İsmail Can PAYLAN

Yönetim Sistemleri Birim Yöneticisi

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

 Gelir Vergisi Kanunu

 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunma kanunu.

 3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu

 4857 Sayılı İş Kanunu

 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu

Staj Başlama Listesi ve Sözleşme 

Tarihleri Kontrol Edilir

“Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 

T.C. Doküman No. ZTF/İAŞ/0084 

EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Ziraat Fakültesi Dekanlığı 

İşkur Ofisi  
Yayın Tarihi 22.12.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Uygulama

Öğrenci Staj Sözleşmesi Staj Uygulama 

Esasları doğrultusunda, Öğrenci Staj Başvuru 

Formunu ve Staj Sözleşmesini doldurarak 

onay ister.

https://egefish.ege.edu.tr, 

Staj Sözleşmesi, Staj 

Başvuru Formunu

Hata var mı?

Evet

Her ayın 14'ü ile sonraki ayın 15'ine kadarki 

süreyi kapsar.

Muhasebe Yetkilisi

Hayır

Uygulama

Uygulama

Staj Başvuru Formunu ve Staj Sözleşmesini 

alan öğrenci staj yapacağı yere formu 

onaylatır.

www.sgk.gov.tr

www.sgk.gov.tr

Staj Başvuru Formu,  Staj 

Sözleşmesi

İşten çıkış bildirgesinin hazırlanması

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi



STAJYER SGK MUHTASAR BEYANNAMESİ İŞ AKIŞI

SORUMLUPUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama
Muhasebe 

Yetkilisi

BAŞLANGIÇ

Ayın 15'nde Öğrenci Staj Puantajı Hazırlanır

.txt uzantılı dosya EBYN programına 

yüklenir ve beyanname hazırlanarak paket 

oluşturulur.

Öğrenci Staj PuantajıÖğrenci Puantajı

Oluşturulan e-beyanname paketi DVD web 

sayfasına yüklenir.

Uygulama

BİTİŞ

HAZIRLAYAN

Burcu GÜNAY 

Yönetim Sistemleri Birim Görevlisi

KONTROL EDEN

Mehmet KESKİN

Yönetim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN

Prof.Dr.İsmail Can PAYLAN

Yönetim Sistemleri Birim Yöneticisi

 Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

 Gelir Vergisi Kanunu

 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunma kanunu.

 3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu

 4857 Sayılı İş Kanunu

 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu

EBYN programına .txt uzantılı dosya 

yüklenerek beyanname oluşturulur ve paket 

hazırlanır.

Öğrenci Staj Puantajı .txt uzantılı 

olarak hazırlanır.

“Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

Aydınlık Gelecek” 

T.C. Doküman No. ZTF/İAŞ/0085 

EGE ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ 

Ziraat Fakültesi Dekanlığı 

İşkur Ofisi 
Yayın Tarihi 22.12.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

Uygulama

Yönetim Katkısı, Hizmet Belgesi, Tahakkuk 
Fişi, Puantaj belgeleri EBYS üzerinden 
SKS’ye gönderilir.

E-Beyanname paketi hatasız ise Muhtasar

Beyanname Hizmet Belgesi Tahakkuk Fişi

çıktı alınır.

Uygulama

Puantaj matbu excel dosyasına işlenir ve txt 

dosyasına çevrilir

https://dijital.gib.gov.tr/

Hata var mı??

Evet

Hayır

Paket beyanname Dijital Vergi Dairesi web 

sitesine D.V’den muaf olarak yüklenir.

Yönetim Katkısı, Hizmet Belgesi, Tahakkuk 

Fişi, Puantaj be

Uygulama

Uygulama

Yönetim Katkısı, 

Hizmet Belgesi, 

Tahakkuk Fişi, Puantaj 

belgeleri, EBYS 

https://dijital.gib.gov.tr/

E-Beyanname paketi hatasız ise Muhtasar
Beyanname Hizmet Belgesi Tahakkuk Fişi 
çıktı alınır.

https://dijital.gib.gov.tr/

Hata var mı??

Hayır

Evet

Muhasebe 

Yetkilisi

Muhasebe 

Yetkilisi

Muhasebe 

Yetkilisi

Muhasebe 

Yetkilisi

Muhasebe 

Yetkilisi

Tahakkuk fişi, https://

dijital.gib.gov.tr/
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