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KURUM iCi / DISI GELEN EVRAK KAYIT i$ AKIS SEMAS|

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Planlama fgili Personel
Evrak Taramas: Y ap -Evrakin K ile ileisi k 1 edili
Kontrol Etme . vrakin Kurum 1le 1lgisi kontrol edilir -EBYS
Ilgili Personel
Kurum dis1 evraki kayda al Taramasi yapilan evrak EBY'S ne dahil edilir EBYS
Kontrol Etme flgili Personel
-Taramasi yapilan evrak EBYS ne dahil -EBYS
¢ edilir
Uygulama flgili Personel Geldigi .Ye‘r, l\.lu.mara, Tarih, Dosya Kodu,
Konu Bilgilerini Yazarak Kayit Numarasi I
v -Evrak ile ilgili bilgiler olusturulur.
et -EBYS
-Kurum I¢i EBYS den gelen evrak
kaydedilir -EBYS
iloili -Geregi icin Fakiilte Sekreterine sevk edilir
Uygulama ligili Personel Fakiilte Sekreterine Sevk Et gl -EBYS
BITIS

MEVZUAT

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik
e 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanununun

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KE SKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yo6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y o6netim Sistemleri Birim Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim Yoneticisi
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