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2547 sayili Kanunun 51. Md. ile 124 sayili Kanun Hiikkmiinde Kararnamenin 38. Maddesi. Geregi Fakultemiz
tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak Fakiltemiz idari teskilatinda bulunan birimlerin
etkin, verimli, diizenli ve koordineli sekilde calismasini ve tiim idari hizmetlerin dogru ve zamaninda
yuriitiilmesini gergeklestirerek faklltemizin misyonu, vizyonu, kalite politikas1 ve stratejik plani dogrultusunda
Fakultemizin insan giicii planlamasini en iyi teknolojileri kullanarak, bilimsel veriler 1s18inda personel
politikasi ¢ercevesinde hizmetlerin etkin yiiriitiilmesini saglamaktir.
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Guglu Yonler

Koklii ve saygin bir fakiilte olmak,

Nitelikli akademik kadroya sahip olmak,

Ulusal ve uluslararasi diizeyde bilinirlik ve aktif bilimsel isbirligi i¢cinde olmak,

Uretici, kamu kuruluslari, 6zel sektdr ve STO ile iliskilerin iyi olmast,

Ziraat Fakiilteleri icerisinde en yiiksek puanla 6grenci alan kurumlardan birisi kimliginde olmak,
Fakiiltemizin tiim boliimlerinin akredite olmasi,

Ogretim eleman1 ve 6grencilerimizin egitim, arastirma ve staj i¢in siklikla yurt disina gitme imkanini
kullanmalari,

Ogretim elemani-6grenci-mezun iliskilerinin gii¢lii olmast,

Yeniliklere ve degisime acik olmak,

Tarimin degisik alanlarinda arastirma ve {liretim yapma imkanina sahip olmak,

Ulusal ve uluslararasi kaynaklardan destekli proje sayisinin fazlaligi,

Uretim ve arastirma i¢in degisik yorelerde yeterli miktarda tesis ve alanlarimizin olmas.

Zayif Yonler

Degisik statiilerdeki arastirma gorevlisi sayisinin azligi,

Teknik ve idari eleman sayisinin yetersizligi,

Arastirma ve iiretim i¢in gerekli is¢i miktarinin az olmast,

Giincel teknoloji ve beklentileri karsilayacak fiziki alt yap1 ve donanim eksikligi,

Akademik personel basina diisen arastirma sayisinin yeterli diizeyde olmamasi,

SCI tarafindan taranan dergilerdeki makale miktariin az olusu,

Disiplinler aras1 nitelikli ve 6zel sektor destekli entegre arastirma projesi tiretiminin yetersizligi,
Kaynaklarin yetersizligi ve bulmada karsilasilan giicliikler,

Lisansustii 6grenciler ile bir kisim akademik personelin yabanci dil bilgilerinin istenilen diizeyde
olmayisi,

. Smiflarda 6grenci sayisinin fazlaligi ve uygulama olanaklarinin azlig.

Tehditler

Ziraat Fakiiltelerinde uygulanan egitim programlarinin sik degismesi ve dis lilkelerdekine uyum sorunu
olmasi,

Lisansiistii egitime ilgi ve talebin azalmasi,

Arastirma gorevlisi tahsisinin yeterli olmamasi,

Yardimci personel ile is¢i sayisinin azalmasi,

Eski bir kurum olmamiz nedeniyle alt yapinin yetersiz duruma gelmesi,

Butce ve harcamalardaki mali yetersizlikler,

Diisiik iicret politikalarinin yiiriirliikte olmasi,

Alan ve tesislerdeki giivenlik sorununun yetersizligi,

Doner sermaye kapsamli proje ve hizmetlere talebin azalmasi ve yapilan kesintilerin fazlalig

. Fakiilteye diisiik puanlh 6grencilerin gelmesi ve 6gretim elemanlarinda motivasyonun azalisi,

Firsatlar
Uluslararasi iligkiler,
AB kaynaklarindan egitim ve arastirma i¢in destek saglama olanaklari,
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Yurt i¢i kaynaklardan (TUBITAK, DPT, BAP vb. ) arastirma icin saglanabilecek destekler,
Bolgemizin tarima dayali sanayi yoniinden geligsmisligi

Uretim alanlar1 ve sanayi bdlgelerine yakinlik,

Tarim ile ilgili yeni ugras1 alanlarinin ortaya ¢ikmast,

Giivenli tarimsal {iriin tiretim ve tiikketiminin 6énem kazanmasi.

Fakultede dretilen Urunlere yogun talep olmast,

Tarmm Yasasinin ¢ikarilmasi.

Prosesin Girdileri

Faaliyetin Ad1
Faaliyetin Sorumlusu o
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Calisanlar (akademik, idari personel, s6zlesmeli personel ile stirekli i5¢i)
Paydaslar

Toplantilar

Talimatlar

Mevzuatlar

Dekanhk
Dekan
e Dekan Yardimcilar

Idari kontroller

Finansal kontroller

Yonetsel kontroller

I¢ denetim faaliyetleri

Kontrol ortaminin olusturulmasi

Gorev, yetki ve sorumluluklarin belirlenmesi
Risk degerlendirmesinin yapilmasi

Eylem planinin hazirlanmasi

Izleme ve degerlendirme yapilmasi

. Etkili geribildirim mekanizmalarinin kurulmasi

. Izleme ve degerlendirme sonrasi gerekli diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yapilmasi

. I¢ denetimin yapilmasi

. Birim 6z degerlendirme yazilmasi

. I¢/Dis paydas goriislerinin alinmasi

. SWOT analizi

. Mevcut Stratejik planin hazirlanmasi

. I¢ ve dis paydaslar ile giincel gereksinimleri kapsayan ihtiyag analizinin yapilmasi

. Fakiiltede ytiriitiilen siireclerin tanimlanmas1 veya daha dnce tanimlanmis olan siireglerin

guncellenmesi

Stratejik amaglar arasindaki 6ncelik durumuna gore iyilestirmede oncelikli Kritik Stirecin
belirlenmesi

Siireglerin, performans gostergeleri bazinda hedeflerinin belirlenmesi
Siireclerin performans sonuglarinin izlenmesi

Performans sonuclarinin degerlendirilmesi

Iyilestirilmesi gereken siireclerin belirlenmesi

Stire¢ sahibi ve uygulayicilarindan olusan bir iyilestirme ekibinin kurulmasi
Iyilestirmenin uygulanmasi

Iyilestirme sonuglarinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

Stireg risklerinin tanimlanmasi
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28. Risklerin onceliklendirilmesi

29. Onlem faaliyetlerinin planlanmasi

30. I¢ denetim planlama faaliyeti

31. Denetimin yuruttlme faaliyeti

32. Raporlama faaliyeti

33. Denetim sonuglarinin izlenme faaliyeti

34. Stratejik ve siire¢ performans sonuglarinin analiz edilmesi

35. Birimlerin Kalite Y&netimine iligkin hedef ve performanslarinin izlenmesi

36. Paydas anketleri ve geri bildirimlerinin analiz edilmesi

37. Kalite politikalar1 dogrultusunda tiim analizlerin 6z degerlendirme yontemiyle degerlendirilmesi

38. Egitim ve 0gretim faaliyetlerinin slirdliriilmesinden sorumlu birimlerin koordinasyon faaliyeti

39. Egitim-6gretim faaliyetlerinin (yiiz yiize ve ¢evrimigi) etkin ve verimli seklide yiiriitiillmesinin
saglanmasi

40. Egitim-6gretim faaliyetlerinin akademik takvime uygun sekilde yiiriitiilmesinin saglanmasi

41. Egitim-6gretim alt yap1 ve kaynaklarinin saglikli ve verimli olarak kullanilmasinin saglanmasi

42. Egitim — Ogretim programina iliskin amag, hedef ve yeterliliklerinin, ders planinin belirlenmesi

43. Bilgi tiretimi ihtiyaglarinin belirlenmesi/giincellenmesi

44. Bilgi tiretimi kapsaminin belirlenmesi/giincellenmesi,

45. Arastirma Onceliklerinin belirlenmesi/gilincellenmesi,

46. Bilginin aragtirma politikas1 dogrultusunda iiretilmesinin saglanmasi

47. Bilimsel yayinlarin takibi, yiiriitiilmesi, izlenmesi, degerlendirilmesi ve raporlanmasi

48. Bilimsel projelerin takibi, yuruttlmesi, izlenmesi, degerlendirilmesi ve raporlanmasi

49. Ek biitce veya siire ihtiyaglarinin degerlendirilmesi

50. Uluslararas1 Ogrenci ve personel degisim faaliyetlerinin uygun sekilde yiiriitiilmesinin saglanmasi,
izlenmesi, degerlendirilmesi ve raporlanmasi

51. Uluslararas1 Akademik/arastirma isbirliklerinin kurulmasi/guncellenmesi

52. Uluslararasi tanitimlarin uygun sekilde yiiriitilmesinin saglanmasi, izlenmesi, degerlendirilmesi ve
raporlanmast

53. Fakiilte sanayi igbirligine yonelik usil ve esaslarin hazirlanmasi/giincellenmesi,

54. Fakiilte sanayi isbirligine yonelik projelerinin planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi, degerlendirilmesi
ve raporlanmasi

55. Toplumsal katkiy1 saglayan mekanizmalar1 hazirlamak ve gerektiginde giincellemek

56. Birim Kalite Komisyonu ¢alismalarinin takibi

57. Haber Bilteni Yayin Kurulu ¢aligmalarinin takibi ve idaresi

58. Atik Koordinatorliigii Birimi ¢calismalarinin takibi ve idaresi

59. Dijital Doniisiim Komisyonu ¢aligmalarinin takibi ve idaresi

60. Olgme Degerlendirme Komisyonu ¢alismalarinin takibi ve idaresi

61. Egitim Programi Tasarimi, Giincelleme ve Izleme Komisyonu (EPIKOM) ¢alismalarmin takibi ve
idaresi

62. Disiplin Sorusturmas1 Komisyonu ¢aligmalarinin takibi ve idaresi

63. Egitime Destek Komisyonu ¢aligsmalarinin takibi ve idaresi

64. Danisma Kurulu ¢alismalarinin takibi ve idaresi

65. Fakiilte Tanitim ve Sosyal Etkinlikler Komisyonu ¢aligsmalarinin takibi ve idaresi

66. Ulusal ve Uluslararasi iliskiler Komisyonu ¢alismalariin takibi ve idaresi

67. Mesleki Gelisim Komisyonu ¢aligsmalarinin takibi ve idaresi

68. Kariyer Planlama ve Mezunlarla liskiler Komisyonu ¢alismalariin takibi ve idaresi

69. Tarimsal Uretim ve Pazarlama Komisyonu calismalarmnin takibi ve idaresi

70. Mordogan Ars., Uyg.ve Deneme Istasyonu Komisyonu ¢aligmalarinin takibi ve idaresi
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71. AR-GE Komisyonu galismalarinin takibi ve idaresi

72. Muayene ve Kabul Komisyonu ¢alismalarinin takibi ve idaresi

73. Demirbas Sayim ve imha Komisyonu ¢alismalarinin takibi ve idaresi

74. Fakiilte fiziki bakim ve onarim ihtiyaclarini belirlemek ve gerektiginde ilgili makamlara talep iletmek
75. Fakultenin tim faaliyetlerinin raporlanmasini ve ilgili birimlere iletilmesini saglamak

Faaliyetin Ad1 Boliim Baskanhklar:
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
Dekan Yardimcisi
e Boliim Baskani
e Bolim Sekreteri
Egitim Ortamlarmin Iyilestirilmesi
Program ve Ders Igeriklerinin Giincellenmesi
Ders Agma Taleplerinin Yapilmasi
Haftalik Ders Igeriklerinin Hazirlanmas1 ve Duyurulmasi
Ders Muafiyet ve Intibak Islemlerinin Tamamlanmasi
Bilgilendirme ve duyuru iglemlerinin yapilmasi
Ogretim elemanlarinin ders tanitim dosyalarmi doldurmasi
Ogretim elemanlarinin 6lgme degerlendirme modiiliinii doldurmasi
Boliim 6lgme ve degerlendirme komisyonlarinin degerlendirmelerini tamamlamasi
. Boliim bagkanlari tarafindan birim amiri degerlendirmelerinin yapilmasi
. Ogrenci otomasyon sistemi iizerinden ders degerlendirme anketlerinin yapilmasi
. Program c¢iktilarinin glincellenmesi
. Olgme degerlendirme islemlerinin gelistirilmesi
. Paydag goriiglerinin program revizyonlarina yansitilmasi
. Revizyonlarin gerceklestirilmesi
. Ders materyallerinin temini
. Dersin yonteminin ve 6l¢me degerlendirme araglarinin belirlenmesi
. Ders programinin ilan edilmesi
. Dersle iligkili 6grenme kaynaklariin belirlenmesi
. Dersin ilan edilen yonteme ve takvime uygun olarak yurutilmesi
. Derslerin 6grenciler tarafindan takip edilmesinin saglanmasi
. Ogrencilerin performansinin degerlendirilmesi
. Ogrencilere geri bildirimlerin verilmesi
. Dénem i¢i ve donem sonu 6l¢gme ve degerlendirmelerin yapilmasi
. Ogrencilerden itiraz dilekgelerinin alinmasi
. Itirazlarm 6gretim elemam tarafindan degerlendirilmesi
. Gerekli not diizeltmelerinin yapilmasi
. Mevzuata aykir1 davranan 6grencilerle ilgili islemlerin baglatilmasi
. Disiplin islemlerinin tamamlanmasi
. Teklif edilen cezalarin disiplin kurullarinda karara baglanmasi
. Ders kayzitlar1 ve Ders ekleme/birakma
. Ogrenci mezuniyet islemlerinin baslatilmasi
. Mevzuat geregi 6grencinin basarisiz oldugu derslerin silinmesi
. Lisansiistii programlarda tez ¢alismalarinin baslatilmasi ve tez savunma sinavi
. Programa kayit yaptiran 6grenciye akademik birim yetkilisi tarafindan en az doktora derecesine sahip
danismanin atanmasi
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36. Atama sonuglarinin 6grenciye ilan edilmesi

37. Akademik danigmana danismanlik yapacagi 6grenci bilgisinin birim ydneticisi tarafindan verilmesi

38. Ogrencinin talep etmesi halinde akademik danismaninin degistirilmesi

39. Atanan akademik danismanin birim yoneticisi tarafindan OIDB sistemine tanimlanmasi

40. Ogrenciye OBS iizerinden danisman bilgisini iceren mesaj gonderilmesi

41. Goriisme saatlerinin belirlenerek ilan edilmesi

42. Akademik danismanligin 6grencinin programda kayitli oldugu siire boyunca Akademik Danigsmanlik
Usul ve Esaslar1 dogrultusunda yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve raporlanmasi

43. Ogrencinin derse yazilma islemleri sirasinda bilgilendirilmesi ve ydnlendirilmesi

44. Ogrencinin tez, bitirme ve proje ¢alismalarinda akademik danismanlik hizmetinin verilmesi

45. Ogretim elemanlarmin niteliklerini gelistirmek faaliyetlere katilimlar,

46. Akademik gelisim ve oryantasyon etkinliklerine katilim

47. Kongre, sempozyum, seminer vb. bilimsel faaliyetlere katilim

48. Arastirma gelistirme ve proje faaliyetlerinde gérev alma

49. Degisim programlarina katilim

50. Kurum igi ve dis1 kurul, komisyon ve ¢aligsma takimlarinda gérev alma

51. Toplumsal katki ve sosyal sorumluluk faaliyetlerinde gérev alma

52. Fiziki altyapi ihtiyacinin belirlenmesi ve saglanmasi

53. Donanim/Ekipman ihtiyacinin belirlenmesi, tedarik edilmesi

54. Uygulama egitimi alacak 6grencilerin belirlenmesi

55. Uygulama yapilacak olan ilgili birimlerle igbirligi yapilarak uygulama yerlerinin belirlenmesi ve
uygulama yerlerinin 6grencilere kazandirilacak beceriler agisindan (alt yap1, donanim, olanaklar vb)
acisindan degerlendirilmesi

56. Uygulamalar igin gerekli kurum izinlerinin alinmasi ve gereken durumlarda uygulama yapilan
kurumlarla protokollerin yapilmasi

57. Uygulama egitiminin planlanmasi

58. Is sagligi ve giivenligi siirecinin tamamlanmasi (asilama, is sagligi ve giivenligi egitimi, sigorta vb)

59. Mesleki/saha/atOlye ve laboratuvar uygulamalarinda 6grenciden beklenen kazanimlarin uygulama
yapilan kurumlarla paylagilmasi

60. Klinik/mesleki/saha/atolye ve laboratuvar uygulamalari gerekliliklerinin 6grencilerle paylasilmasi

61. Uygulama egitiminin faaliyetlerin tanimlanmasi, ders sorumlu §gretim elemani/rehber gézetiminde
yapilmast

62. Uygulama ile iligkili i¢i ve donem sonu 6grenci geri bildirimlerinin alinmasi ve raporlanmasi

63. Ogrenci geri bildirimleri dogrultusunda gereken uygulama egitimi degisikliklerinin/iyilestirmelerin
yapilmasi

64. Staj/Mesleki uygulama egitiminin planlanmasi ve faaliyetlerin tanimlanmasi

65. Ogrencinin gegme notunu da igeren staj/mesleki uygulama degerlendirme raporunun (kurumdaki ilgili
sorumlu tarafindan doldurulan) hazirlanmasi

Faaliyetin Ad1 Ogrenci Isleri Sefligi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
o Fakilte Sekreteri

1. Akademik takvimin hazirlanmasi ve ilan edilmesi

2. Ogrenci kayit islemlerinin yapilmasi

3. Kaydolan 6grencilerin kimliklerinin diizenlenmesi ve dagitilmasi

4. Kayit dondurma islemlerinin yapilmasi
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Kayit silme islemlerinin yapilmasi

Yatay gecis islemlerinin yapilmasi

Dikey gecis islemlerinin birimlerce yapilmasinin saglanmasi

Cift anadal- yandal islemlerinin yapilmasi

Ders kaydi islemlerinin etkin bir sekilde yiiriitiilmesinin saglanmasi

. Ozel 6grenci statiisiinde egitim goren 6grenciler ile ilgili islemlerin yliriitiilmesi

. Yeni agilacak béliim/programlarin YOKSIS Sistemine islenmesi ve takibinin yapilmasi
. Yeni ag1lmis bdliim/programlarin kontenjan talebinin YOKSIS iizerinden yapilmasi ve takibi
. Dosyalama ve arsiv ile ilgili islemlerin yapilmasi

. Diploma ve yandal sertifikas1 hazirlama ve basim islemlerinin yapilmasi

. Lisans 6grenimini tamamlayamayip onlisans diplomasini almak isteyenlere ait islemlerin yapilmasi
. Diplomasini kaybedenlere ikinci niishanin verilmesi islemlerinin yapilmasi

. Katki pay1 islemlerinin yapilmasi (Harg ticret islemleri, Har¢ iade islemleri)

. Mezun durumundaki 6grencilerin mezuniyet islemlerinin yapilmasi

. OSYM tarafindan yerlestirilen dgrencilerin verilerinin alinmasi

. Istatistik islemlerinin yapilmas1

. Yurt disindan 6grenci kabulii ve kayit islemlerinin yapilmasi

. Tiirkiye burslusu 6grenci islemlerinin yapilmasi

. Erasmus giden/gelen 6grenci/personel islemlerinin yapilmasi

. Farabi giden/gelen 6grenci islemlerinin yapilmasi

. Mevléna giden/gelen 6grenci islemlerinin yapilmasi

. Ihtiyaglarin Belirlenmesi

. Gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi

. Dokiimanlarin dagitimi

. Giincellemeler i¢in kontrol esaslarinin tanimlanmasi

. Dokiiman ve kayitlarin saklamas1 ve imhasi

Ozel Kalem Birimi
Dekan
o Fakilte Sekreteri
Dekanin goriisme ve kabullerine ait hizmetleri yiiriitiilmesi
Dekanin haberlesmelerini yerine getirilmesi
Dekanin kurum i¢i ve kurum dis1 randevu isteklerinin diizenlemesi
Dekanin kurumsal dosyalarinin takibi ve arsivlenmesi
Kurum i¢inden ve kurum disindan gelen misafir ve gorevlilerin randevularinin diizenlenmesi
Dekanin katilacagi Universite biinyesinde, il iginde, yurtici ve yurtdisinda yapilacak olan toplantilarin
programini takip edilmesi

Dis Iliskiler Birimi
Dekan

o Fakulte Sekreteri
Uluslararas1 6grenci ve personel degisim faaliyeti
Akademik/aragtirma igbirliklerinin kurulmasi
Uluslararasi tanitimlar
Uluslararasi 6grenci kabulii

Yazi ve Kurul isleri Sefligi
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Faaliyetin Sorumlusu e Dekan

e Fakilte Sekreteri

e Kurum i¢i ve kurum dis1 yazilarin hazirlanmasi
e Kurum i¢i ve kurum dis1 yazilarin hazirlanmasi dagitimi
e Kurum i¢i ve kurum dis1 yazilarin hazirlanmasi arsivlenmesi
e Kurum i¢i ve kurum dis1 yazilarin hazirlanmasi imhasi
Faaliyetin Ad1 Mali Isler Birimi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan

o Fakulte Sekreteri

1. Biitce Teklif ve Tasarisi’nin hazirlanmasi, planlanmasi ile harcanmasi, biitce 6denek durumunun
stirekli olarak takip ve kontroliiniin yapilmasi

2. Akademik birimlerinin makine-techizat, demirbas malzeme ve hizmet alimlarina iliskin ihtiyaglarinin
karsilanmasina ydnelik satin alma islemlerinin yapilmasi, Yolluk Odeme Hizmetlerinin yapilmasi

3. Kamu ihale Kanunu ve Devlet ihale kanunu dogrultusunda, ihale islemlerinin yiiriitiilmesi

4. Kullanilan ve tiiketilen demirbas ve sarf malzemelerin, depolanmasini, kullanimini muhafaza ve elden
¢ikarilmasini diizenleyen ilke ve esaslara uygun olarak faaliyetlerinin yiiriitiilmesi ve
degerlendirilmesi,

5. Rektorliik ve bagh birimlerinden gelen-giden tiim evraklarin kayit islemlerinin yapilmasi.

Faaliyetin Ad1 Déner Sermaye Irtibat Birimi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan

e Fakiilte Sekreteri
Geliri olan ilgilere ek 6deme yapilmasi
Tasinir kontrol islemlerin yiiriitiilmesi
Satin alma islemlerin yiiriitiilmesi, tahakkuk iglemlerin yapilmasi.
DMO Saglik Market taleplerinin yapilmasi ve takibi
Kredi / Avans islemlerin yapilmasi.
Vergilerin tahakkuk ettirilmesi ve 6denmesi
Gelir ve gider biitgelerinin hazirlanmasi
Odenek Aktarma Islemlerinin yapilmasi
. Thale Islemlerinin yapilmasi
10. Fatura Islemleri

© ®o® N ok wDdE

Faaliyetin Ad1 Personel isleri Sefligi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan

o Fakiilte Sekreteri
Akademik personel atama talepleri islemlerinin yapilmasi,
Akademik personel gorev uzatma islemlerinin yapilmasi,
Asalet tasdiki islemlerinin yapilmasi,
Sozlesmeli personelin sézlesme belgelerinin hazirlanmast,
Kurum i¢i ve kurum dis1 gérevlendirme islemlerinin yapilmasi,
Yurti¢i ve yurtdist gérevlendirme islemlerinin yapilmasi,
Ders gorevlendirme islemlerinin yapilmasi,
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8. Isten ayrilma, istifa, emeklilik ve gdrev siiresinin dolmasi islemlerinin yapilmast,
9. Yillik, mazeret, saglik izinlerinin takip edilmesi,

10. izinlerin ve raporlarmn gerekli yerlere bildirilmesi (her ay basinda)

11. Akademik kadro kullanimi, kadro degisimi i¢in izin taleplerinin yapilmast,
12. Kadro iptal ve ihdasi ile ilgili islemlerin yapilmasi,

13. Terfi, intibak islemlerinin yapilmasi

14. Sicil raporlart ile ilgili islemlerin yapilmasi,

15. Sigortali hizmetlerin birlestirilmesi islemleri

16. Hizmet cetveli tanzimi ile ilgili islemler

17. Aile yardimi, mal bildirimi, tedavi yardimi gibi iglemlerin yapilmasi

18. Personel kimlik kart1 formlarinin doldurulmast

19. Tasit tanitim pulu formlariin hazirlanmasi

20. Askerlik ve hizmet bor¢lanmalari ile ilgili islemler

21. Pasaport talep formlariin hazirlanmasi

22. Vekalet yazilarinin yazilmasi ve gonderilmesi,

23. Ise giris bildirgelerinin diizenlenmesi ve bildirilmesi,

24. Iscilerin puantajlarmin hazirlanmasi

25. Personel ¢aligsma belgelerinin verilmesi

26. Arazi tazminat listelerinin hazirlanmasi ve gerekli birimlere iletilmesi

27. Personel duyurularinin yapilmasi

Faaliyetin Ad1 Maas isleri Sefligi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
o Fakilte Sekreteri
1. Personelin maas 6deme islemlerinin gergeklestirilmesini, takibi ve kontrolii
2. Askere giden, istifa eden, Tlcretsiz izine ayrilan personelin kisith maas 6deme islemlerinin
gerceklestirilmesini, takibi ve kontrolii
3. Ucretsiz izine ayrilan personelin izin doniisii maas 6deme islemlerinin gergeklestirilmesini, takibi ve
kontrolii
4. Kanun Hiukmiinde Kararname ve mahkeme karari ile doniis yapan personelimizin geriye doniik maas
O6deme islemlerinin gergeklestirilmesini, takibi ve kontrolii
5. Gelir Vergisi indiriminden faydalanan personelimize geriye doniik 6deme islemlerinin
gergeklestirilmesini, takibi ve kontroli
Boliimlerden gelen puantajlari Fakiilte bazinda birlestirerek sisteme girilmesi
Ek ders bordrolarini hazirlanip Strateji Daire Baskanligi’na gondererek 6denmesi
Tiim 6demelerle ilgili belgelerin hazirlanmasi
Odeme belgelerinin strateji Daire Baskanligindaki ilgili Birime géndererek ddeme yapilmasini
saglanmasi
10. Personelin Kidem, Terfi ve Rapor gibi maagsini etkileyecek gelismelerinin sisteme girilmesi
11. Akademik personelin sinav formlarinin diizenlenmesi, bordrolarin yapilarak 6denmesinin saglanmasi
12. Personelin istemesi halinde kendilerine maas belgesi ve maas bordrosu diizenlenmesi
13. Emekli olacak personelin ddemelerinin diizenlenerek gerekli birimlere gonderilmesi
14. Personelin maaslarindan yapilan icra ve lojman gibi zorunlu kesintilerin takibinin yapilmasi ve
bununla ilgili yazismalarin yapilmasi
15. Tiim personelin emekli keseneklerinin dosyasini hazirlanmasi ve SGK ye gonderilmesi
16. Akademik personele 6denen Jiiri liyelik 6demelerinin 6demesini saglanmasi
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Faaliyetin Ad1 Entegre Yonetim Sistemleri
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
o Fakilte Sekreteri
1. Kalite Yonetimi ile ilgili galismalarin gergeklestirilmesi

Faaliyetin Ad1
Faaliyetin Sorumlusu o
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Gorev Tanimlarinin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak

Is akis semalarmin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak

Metriklerin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak

Kalite Yonetimi ¢ercevesinde yapilan yazismalarin yapilmasi

Kalite Yonetimi ¢ergevesinde yapilan yazismalarin arsivlenmesi

Kalite Yonetimi ¢er¢evesinde hazirlanan dokiimanlarin takibi, diizenlenmesi, arsivlenmesi

Kalite Yonetimi ile baglantili olarak;

Stratejik plan hazirlama ilgili caligmalarin desteklenmesini saglamak

Istatistiksel veriler ile ilgili ¢aligmalarin desteklenmesini saglamak

Akreditasyon igleri ile ilgili ¢alismalarin desteklenmesini saglamak

Oz Degerlendirme ile ilgili alismalarin desteklenmesini saglamak

Faaliyet Raporu hazirlanip sunulmasi ile ilgili caligmalarin desteklenmesini saglamak

Kurumsal veri izleme islerinin desteklenmesini saglamak

Birime iliskin istatistiki raporlarin hazirlanmast ile ilgili ¢alismalarin desteklenmesini saglamak
Cevre ve Atik Yonetimimi ¢aligmalariin takibi

Atiklarin ilgili kanun ve yonetmeliklere uygun olarak kaynaginda ayr1 toplanmasi, tasinmasi, geri
kazanilmasi, bertaraf edilmesi islemlerinin koordine ve kontrol edilmesi

Ambalaj atiklarinin, “Ambalaj Atiklarinin Kontrolii Yonetmeligine” uygun olarak kaynaginda ve
diger atiklardan ayr bir sekilde toplanmasi, taginmasi, geri doniisiimii, geri kazanimi ve bertaraf
edilmesine yonelik ¢alismalarin yapilmasi

Atik pillerin “Atik Pil ve Akiimiilatorlerin Kontrolii Yonetmeligine” uygun olarak kaynaginda ve
diger atiklardan ayr1 bir sekilde toplanmasi, taginmasi, geri doniisiimii, geri kazanimi ve bertaraf
edilmesine yonelik ¢alismalarin yapilmasi

Atik bitkisel yaglarin, “Atik Bitkisel Yaglarin Kontrolii Yonetmeligine” uygun olarak kaynaginda ve
diger atiklardan ayr1 bir sekilde toplanmasi, taginmasi, geri kazanilmasi ve bertaraf edilmesine yonelik
caligmalar1 yapilmasi

Elektronik atiklarin, “Atik Elektrik ve Elektronik Esyalarin Kontrolii Yonetmeligine” uygun olarak
diger atiklardan ayr1 bir sekilde toplanmasi, tasinmasi, geri doniisiimii, geri kazanimi ve bertaraf
edilmesine yonelik ¢alismalarin yapilmasi

Fakiilte ¢alisanlarina ve 6grencilerine atik yonetimi hakkinda egitim verilmesi

Basin Halkla fliskiler Birimi
Dekan

o Fakulte Sekreteri
Basinla iligkiler ve kurumun basinda takibi
Fakiilte tanitim1
Kurum igi iletisim yollar
Web sayfasi
Sosyal medya kanallar1
Tanitim filmleri ve canli yayin, post-produksiyon
Katalog tasarimi
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8. Fakiilte tanitimi siireclerinin etkin ve verimli yonetimi.
Faaliyetin Ad1 Bilgi Islem Birimi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
o Fakulte Sekreteri
1. Web sayfasi islemleri,
2. Sistem ve siber glvenlik faaliyetleri
3. Agve iletisim faaliyetleri,
4. Bakim faaliyetleri,
5. Sistem yazilimlart hizmetleri,
6. Yazilim saglama hizmetleri,
7. Donanim saglama hizmetleri,
8. Teknik destek hizmetleri,
9. E-posta hizmetleri,
10. Donanimlarin yeniden kazandirilmasi faaliyetleri
Faaliyetin Ad1 Ayniyat Isleri Birimi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
o Fakulte Sekreteri
1. Fakiiltemize biitge, projeler, vakif, dernek, imalat ve hibe gibi degisik kaynaklardan temin edilen her
tirl malzemelerin birimlere teslimi, muayene kabul, kayit ve kontrol islemleri
2. Fakiiltemiz ve bagli birimlerine satin alinan malzemelere ait faturalarin kontrolii, kodlanmasi, sayimi1
ve takip islemlerinin yiiriitiilmesi
3. Fakiiltemiz ve bagli birimlerine satin alinan malzemelerin depo giris- ¢ikisi, sayimi, stoktaki
malzemelerin kontrolii, eksikliklerinin tespiti ile teslim edilecek malzemelerin saglam ve giivenilir bir
sekilde yerine ulastirilmasi iglemlerinin yiiriitiilmesi
4. Satin alinan malin/malzemenin irdelemesini yapan Muayene ve kabul komisyonuna iiyelik yapilmasi
5. Fakiiltenin tiikketim ve demirbas malzeme ihtiyaclarini tespit edilmesi
6. Muayenesi ve/veya kontrolii gereken taginir malzemelerin tahlil ve kontroliinii takip edilmesi
7. Tasinirlarin y1l sonu sayim islemlerini yaparak sayim cetvellerini diizenler ve Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligina iletilmesi
8. Tasinir iglem figi, zimmet fisi, sayim tutanagi vb. evraklarin diizenlenmesini, kayit altina alinmasini ve
arsivlenmesini saglanmasi
9. Tiiketim ve demirbas malzemelerinin alim evraklarinda maddi hatanin bulunmamasini saglanmasi
10. Ambar memurunun bulunmadig: hallerde ambar memurunun gorevlerini yapilmasi
11. Fakiiltemizde kadrolu olarak calisan personelin giyim kusam yonetmeligine gore almasi gereken giyim
yardimini, kimlerin ne zaman alacagini takip edilmesi
12. Yilsonunda demirbas esya ve donatim malzemeleri ile tiiketim mallarinin sayimini yapan kurulda gorev
alir. Sayim sonrasinin islemlerini yapilmasi
13. Ayniyat Saymaninin verilmesini bildirdigi mal ve malzemelerin ambar ¢ikis islemlerini yaparak ilgili
birimlere teslimini yapilmasi
14. Demirbas malzemelerin zimmet belgelerini hazirlar, listelerini odalarina asilmasi
15. Demirbas esyanin satis1 veya yok edilmesi ile baska bir kuruma devriyle ilgili islemleri yapilmasi
16. Fakiiltede iiretilen veya devir ya da bagis yoluyla gelen demirbas esyadan ederi belli olmayanlarin

ederinin belirlenmesi ve ayniyata kazandirilmasi islemlerini yapilmasi
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17. Kirillan ve/veya kaybolan demirbas esya/donanim malzemesi bedellerinin kusuru olanlara

Odettirilmesine iligkin iglemleri yapilmasi

Faaliyetin Ad1 Idare Amirligi Birimi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan

e Fakilte Sekreteri

1. Yardimci personelin sevk ve idaresini yiiriitiilmesi
2. Yardimec1 personelin sorumluluk alanlarinin giinliik kontroliiniin yapilmasi
3. Fiziki alanlarin siirekli temiz, bakimli ve diizenli olarak hizmet verebilmesinin saglanmasi
4. Fakiilte sorumlulugundaki alanin ¢evre diizeninin saglanmasi ve temizliginin yapilmasi
5. Is giivenligi ile ilgili &nlemlerin alinmasinin saglanmasi
6. Fakiltede ihtiya¢ duyulan tasima, yiikkleme ve bosaltma islerininin yapilmasinin saglanmasi
7. Her tiirlii toplanti, tanitim ve organizasyonlara alt yap1 desteginin saglanmasi
8. Gorev alaninda hizmetin etkili, verimli ve siirath bir sekilde yiiriitiilmesinin saglanmasi
9. Fakiiltenin tiim birimlerinin yangin, su bakimi vb. felaketler ile hirsizliklara kars1 giivenligi i¢in her
tiirlii tedbirin alinmasi ve olabilecek eksiklikleri dnceden tespit edilmesi
Faaliyetin Ad1 Yapi Isleri ve Teknik Destek Birimi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
e Fakilte Sekreteri
1. Yapi Isleri ve Teknik Destek gerektiren islerin takibi
2. Taleplerin degerlendirilerek ihtiyacin belirlenmesi,
3. Teknik personel gérevlendirilmesi,
4. Dekanlik olanaklari ile giderilemeyen durumlarda hizmet alimina gidilmesi,
5. Yapi Isleri ve Teknik Destek Daire Baskanligmin ve ilgili {ist birimlerin bilgilendirilmesi,
Faaliyetin Ad1 Cevre Isleri Birimi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
o Fakilte Sekreteri
1. Bahgedeki tiim islerin koordinasyonu, yonlendirilmesi ve uygulamasini saglamasi
2. Fakiilte ¢evresinin ¢imlendirilmesini yaptirilmasi
3. Bitki materyalinin temin edilmesini, dikimi, bakimi, ¢im ve siis bitkilerinin hastalik ve zararllarla
mucadelesi, giibrelemesini yaptirilmasi
4. (MPK) sulama sistemlerinin ve su kaynaklarinin bakim ve onarim isleri, zirai makinalarin tamiri ve
bakiminin saglanmasi,
5. Binalarin haserelere karsi ilaglanmasinda birim ¢alisanlarinin zehirlenmelere ve yaralanmalara karsi is
giivenliginin saglanmasi
Faaliyetin Ad1 Yayin Isleri Biirosu
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan

e Fakilte Sekreteri
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1. Yayn islerine Gelen muhtelif evraklarin takibi

2. Rektorliiglimiiz Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligindan gelen bazi istatistiki bilgiler
isteyen yazilarin takibi.

3. Mubhtelif evrak yazigmalar1 (duyurular, yaym konusunu igeren her tiirlii evrakla ilgili yazismalar)

4. Haber Biilteni i¢in Fakiiltemiz Dekanligi, Boliimler ve Birimlerinde her ay olan haberler (bilimsel
etkinlik, sonug¢lanan arastirmalar, basin haberleri, sosyal etkinlikler, atama ve secilmeler, vb.) gibi
bilgiler ilgili birimlerden ayr1 ayr1 toplanip belirli bir formatta diizenlenir ve diizenlenen dokiimana
Haber Biilteni Komisyonu Uyeleriyle yapilan toplantiyla son sekli verilerek yayinlanmasi ve
duyurulmasi

5. Vize, Final, Biitiinleme ve Mazeret siavlarinin optik okuyucu ile ilgili 6gretim eleman1 gézetiminde
smav kagitlarin okutulmasi, program araciligiyla puan listelerinin hazirlanmasi ve ilgilere verilmesi

6. Fakiiltemiz Dergisi ile ilgili Rektorliik Yonetim Kurulunda alinan yayin isleriyle ilgili kararlarin
goriisiilmesi, dergi ile ilgili yayin ilkeleri, yapilacak degisiklikler ve buna benzer yayinlarla ilgili
konularla ilgili biitlin iglemler

7. Her yilbaginda derginin 4 say1 olarak ¢ikarilmasi i¢in Yayin Komisyonu kararinin alinmasi

8. Dergipark Uzerinde yer alan dergimizin makalelerinin takibi, zaman zaman hakemlere ve yazarlar
arasinda islemlerin yapilmasi, sonu¢lanan makalenin reddinin veya kabuliiniin yapilmasi ve sayilara
dahil edilmesi

9. Basilan dergi’ nin DERGIPARK sistemine girilmesi

10. Eser basimiyla ilgili (kitap) yayin komisyonu karar1 alinmasi i¢in toplanti diizenlenmesi ve komisyonca
basimin onaylanmasi durumunda Fakiilte Yonetim Kurulunun onayima sunulmasi

11. Rektorlik Yayin Komisyonu ile gerekli yazismalarin yapilarak matbaa ile irtibata gecilerek eserin
basilmasi islemleri

12. Matbu Evrak Basimi

13. Boliimlerden, Dekanliktan ve birimlerden gelen resmi yazilar, protokol kagitlari, sinav kagitlari,
mezuniyet belgeleri, staj defteri, mesleki uygulama defteri vb ihtiyaclarin basimi

14. Arsive belgelerin kaldirilmasi

Faaliyetin Ad1 Tasitlar Amirligi
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
o Fakilte Sekreteri

1. Egitim ve 0gretimin pekistirilmesi i¢in diizenlenen teknik gezilerde 68renci ve 6gretim
elemanlarimizin ulagimlarinin saglanmasi

2. Kongre ve toplantilarda katilimecilarin ve gorevlilerinin ulagiminin saglanmasi,

3. Ogrenci topluluklarimizin diizenledigi/istirak ettikleri sosyal etkinliklerde ulasimlarinin saglanmast.

4. Universitemize gelen yerli ve yabanci konuklarimizin ulagimimin saglanmas.

5. Universitemiz ¢alisanlarmin resmi gorevleri ile ilgili ulasimlarmin saglanmasi

6. Malzeme alimlar1 ve birimlere ulastirilmasi igin gerekli tasitlarin tahsis edilmesi

7. Fakiilte ulagim araglarinin bakim, km kontrolleri takibini yapilmasi

8. Kurumdaki motorlu tagitlardan sorumlulugunda bulunanlari hizmet amaglar1 dahilinde verilen
talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanilmasi

9. Tagitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini yaparak her an kullanima hazir sekilde bulundurulmasi

10. Tasitlarin yiikleme ve bosaltilmasina nezaret edilmesi
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Menemen Arastirma Uygulama ve Uretim Ciftligi
Dekan
o Fakilte Sekreteri

1. Ciftlige gelen konuk ve dgrenciler icin talep edilen ¢calismanin yapilmasi

2. Ciftlige ait gelir gider kayitlarinin takip edilmesi, raporlanmasi

3. Cevre kuruluslar ile olan irtibatin saglanmasi,

4. Birimlerde iiretim esnasindaki ¢aligmalarin kontrol edilmesi,

5. Bitkisel Uretim alanlarinin iiretim desenini, iiretim sezonuna gore olusturulmasi

6. Planlanan tiretim deseni i¢in tarla sartlarinin (toprak tav durumu, iklim degerleri, personel durumu
vb.) degerlendirilmesi, buna gore ekim dikim hazirliklarinin yapilmasinin saglanmasi

7. Bitkisel Uretimde fide, tohumluk, giibre miktarlarinin belirlenerek elde edilmesi

8. Hastalik ve zararlilarla miicadele i¢in zirai ilaglarin tespiti ve teminin saglanmasi

9. Bitkilerin sulanmasi, bakim1 ve hasadi igin gerekli isgiiciinii belirlenerek, ¢iftlik imkanlar elverdigi
Olciide ciftlikten, yetersiz oldugunda dis piyasadan temininin saglanmasi

10. Uretilen iiriinlerin depolanmasi, kullanimu, satis1 icin gereken calismalarinin yapilmasi

11. Ciftligimize ait araglarin trafige ¢ikislari i¢in gerekli ¢alismanin yapilmasi

12. Ciftlik personelinin ¢iftlige ulagiminin saglanmasi

13. Ciftlik hizmet konutlarinda oturanlarin taleplerini karsilanmasi i¢in ¢aligmalar yapilmasi

14. Ciftligin glivenligi konusunda gerekli tedbirlerin alinmasi

15. Yangin vb. dogal afetler i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi

Faaliyetin Ad1 Mordogan Arastirma Uygulama Istasyonu
Faaliyetin Sorumlusu e Dekan
o Fakulte Sekreteri

1. Birime gelen konuk ve 6grenciler igin talep edilen ¢aligmanin yapilmasi

2. Birime ait gelir gider kayitlarinin takip edilmesi, raporlanmasi

3. Cevre kuruluslar ile olan irtibatin saglanmasi,

4. Birimlerde liretim esnasindaki ¢alismalarin kontrol edilmesi,

5. Bitkisel Uretim alanlarinin iiretim desenini, iiretim sezonuna gére olusturulmasi

6. Planlanan iiretim deseni i¢in tarla sartlariin (toprak tav durumu, iklim degerleri, personel durumu
vb.) degerlendirilmesi, buna gore ekim dikim hazirliklarinin yapilmasinin saglanmasi

7. Bitkisel Uretimde fide, tohumluk, giibre miktarlarinin belirlenerek elde edilmesi

8. Hastalik ve zararlilarla miicadele i¢in zirai ilaclarin tespiti ve teminin saglanmasi

9. Bitkilerin sulanmasi, bakimi ve hasadi igin gerekli isgiiciinii belirlenerek, ciftlik imkanlar1 elverdigi
oOlctide ¢iftlikten, yetersiz oldugunda dis piyasadan temininin saglanmasi

10. Uretilen iiriinlerin depolanmasi, kullanimu, satis1 igin gereken calismalarinm yapilmasi

11. Birime ait araclarin trafige ¢ikislari i¢in gerekli calismanin yapilmasi

12. Birim personelinin ulagiminin saglanmasi

13. Birim hizmet konutlarinda oturanlarin taleplerini karsilanmasi i¢in ¢alismalar yapilmasi

14. Birim giivenligi konusunda gerekli tedbirlerin alinmasi

15. Yangin vb. dogal afetler i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi

Proses Ciktilar:

Baskanlik Istatistiki Verileri,
Web sayfasinda yer alan ilan ve duyurular,
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Fakiilte Yonetim Kurul Kararlari,
Fakiilte Kurulu Kararlari
Raporlar,

Yazigmalar,

Personel,

E-postalar,

Toplant1 Tutanaklari

Kontrol Kriterleri

Mevzuatlar,

Atama Kontrol,

Ozliik Dosyas1 Kontrol ve Diizenleme Formu,
Evrak zimmet defterleri,

EBYS,

Yillik faaliyet raporu,

I¢ Kontrol Eylem Planu,

Performans Programi raporlamalari,
Birim igi toplantilar,

Fakiilte ve Universite web sayfas,
Dekanlik Istatistiki Verileri

Performans Kriterleri

Kaynaklar
il @ Biitce Calisma Ortam / Alt
Yap1
108.000 TL (Ziraat 4 Blok
Fakiiltesi Dekanliz1 — 72 derslik,
183 Akademik Personel h/?a; laerSIhar? )a et 86 laboratuvar,
143 GIHS, THS, Isciler aas 9 277 ofis
Doner Sermaye; 340 dekar alanda
22.000.000 TL

Paydas memnuniyet diizeyi.

Faaliyetlerin dogruluk orani.

Gergeklestirilen faaliyet, etkinlik sayisi.

Gergeklestirilen faaliyet, etkinliklerden yararlanan kisi sayisi.
Birim Stratejik Planinda belirtilen hedeflerin gerceklestirilme orana.

kurulan Ciftlik

Kullanilan is Akis Semalar1
ZTF/IAS/0001 - Satin Alian Tasinirin Muayene Kabul Ve Giris Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0002 - Kayittan Diisme Is Akis Semasi

Dokiiman No ZTF/PRO/0002
Yayin Tarihi 15.12.2023
Revizyon Tarihi  25.02.2026
Revizyon No 1]

Yazilim ve Donanim

EBYS

388 Bilgisayar

310 Diger Teknolojik
Araclar

ZTF/IAS/0003 - Bagis Hibe Ve Déner Sermaye Kaynaklarindan Gelen Tasmurlarin Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0004 - Tasmir Kayit Birimi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0005 - Malzeme Kayit Akis Is Semasl (Strateji Daire Baskanligina evrak gonderilmesi)

ZTF/IAS/0006 - Dekanlik (Arag Tahsisi) Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0007 - Bakanlik Izin Is Akis Semasi
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ZTF/IAS/0008 - (Bap) Is Akis Semas1

ZTF/IAS/0009 - Ders Degisikligi Is Akis Semas1

ZTF/IAS/0010 - Ders Gérevlendirmesi Is Akis Semast

ZTF/IAS/0011 - Gorevlendirme Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0012 - Kurul Kararlar1 Is Akis Semas1

ZTF/IAS/0013 - Yillik izin Ve Rapor Is Akis Semas1

ZTF/IAS/0014 - Ders Plani igerikleri Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0015 - Enstitii (Doktora Ve Y.L Mezuniyet) Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0016 - Enstitli (Kurul Karar1) Is Akis Semas1
ZTF/IAS/0017 - Kurum i¢i Giden Yazi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0018 - Enstitii (Gérevlendirme) Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0019 - Uriin Satis Siireci Is Semas1

ZTF/IAS/0020 - Danismanlik Protokolii is Akis1 Semasi

ZTF/IAS/0021 - Yilbasinda Fiyati1 Belirlenmemis Isler I¢in Fiyatlandirma Siireci Is Semasi
ZTF/IAS/0022 - Gelir Faturalandirma s Akis Semasi

ZTF/IAS/0023 - Yapilan slerin Fiyatlandirilmasi is Akis1 Semas1

ZTF/IAS/0024 - Doner Sermaye Katki Pay1 Dagitim Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0025 - Doner Sermaye Biitge Siireci Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0026 - Satis Birimi Is Akis Semalar

ZTF/IAS/0027 - Ek Ders Odeme Islemlri Is Akis Semast

ZTF/IAS/0028 - Siav Ucreti Odeme Is Akisi

ZTF/IAS/0029 - Kurum I¢i Ve Dis1 Gelen Evrak Kayit Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0030 - Geriye Déniik Odemeler Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0031 - idari Ve Akademik Emekli Kesenegi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0032 - Idari Ve Akademik Personel Maas Tahakkuk s Akis Semasi
ZTF/IAS/0033 - Emekli Siirekli Gorev Yollugu Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0034 - Gegici Gorev Yollugu Ucreti Odeme Is Akisi

ZTF/IAS/0035 - Idari Personel Giyim Yardimi Is Akisi

ZTF/IAS/0036 - Satinalma Islemleri Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0037 - Jiiri Gérevlendirme Ucreti Odeme Is Akisi

ZTF/IAS/0038 - Ders Programlarimin Hazirlanmasi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0039 - Duplikata Diizenleme Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0040 - Farabi Degisim Programi Gelen Ogrenci Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0041 - Gezi, Sosyal Kiiltiirel Ve Sportif Faliyetlerin Duyurusunun Yapilmasi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0042 - Giden Erasmus Degisim Programi Ogrencisi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0043- Kayit Dondurmak Isteye Ogrencilerin Kayit Dondurma is Akis Semasi
ZTF/IAS/0044 - Kism1 Zamanli Calisacak Ogrencilerin Calistirilmas: Siireci Is Alis Semasi
ZTF/IAS/0045 - Mazaret Sinavlari Is Akis Semas1

ZTF/IAS/0046 - Onlisans Okuduguna Dair Mezundur Belgesi Verme Is Akis1 Semasi
ZTF/IAS/0047 - Disiplin Sorusturmasi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0048 - Transkirpt Verme Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0049 - Ekle Sil islemleri Is Akis1 Semas1

ZTF/IAS/0050 - Mezuniyet Islemleri Is Akis Semas1

ZTF/IAS/0051 - Not Diizeltme Islemleri Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0052 - Ogrenci Belgesi Verme Is Akis Semas1
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ZTF/IAS/0053 -Tek Ders Islemleri Is Akist

ZTF/IAS/0054 - Ogrenci Muafiyet Bagvurularinin Alinmasi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0055 - Staj Islemleri Is Akis Semas1

ZTF/IAS/0056 - Yaz Okulu Islemleri Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0057 - Yoksis Eski Bilgilerin Girilmesi Is Akis Semas1
ZTF/IAS/0058 - Protokol Ve Davet islemleri is Akis Semasi
ZTF/IAS/0059 - Randevu Planlama Ve Goriisme Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0060 - Toplant1 Tertip Edilme Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0061 - Adayligin Kaldirilmas: Is Akis Semast

ZTF/IAS/0062 - Bilirkisi Talebi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0063 - Boliim Baskan1 Atamas1 s Akis Semasi

ZTF/IAS/0064 - Dekan Yillik izin fle Vekalet Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0065 - 2547 S.K. 40-a Mad. Ger. Ders Gorevlendirmesi s Akis Semas1
ZTF/IAS/0066 - Doktor Ogretim Uyesi Atanmasi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0067 - Emeklilik Islemleri is Akis Semasi

ZTF/IAS/0068 - Fakiilte Sekreterine Vekalet Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0069 - Hizmet Belgesi Talebi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0070 - Ogretim Gérevlisi ik Atamast Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0071 - Pasaport Bagvurusu Is Akis Semas1

ZTF/IAS/0072 - Terfi Islemleri is Akis Semas1

ZTF/IAS/0073 - Ucretsiz Izin Basvurusu Is Akis Semasi

ZTF/1AS/0074 - Ustdgrenim Degerlendirmesi Islemleri Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0075 - Yillik izin Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0076 — Yurtici-Yurtdis1 Gorevlendirme Islemleri Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0077 - Fakiilte Kuruluna Dogent Uye Secimi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0078 - Fakiilte Kuruluna Doktor Ogretim Uyesi Uye Secimi Is Akis Semasi
ZTF/IA/S0079 - Fakiilte Kuruluna Uye Se¢imi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0081 - Fakiilte Yonetim Kuruluna Uye Secimi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0082 - Arastirma Gorevlisi Atamasi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0083 - Stajyer Maaslar1 Devlet Katkis1 Odemesi Is Akist
ZTF/IAS/0084 - Stajyer Ogrenci Sigorta Giris Cikis Islemleri Is Akist
ZTF/IAS/0085 - Stajyer SGK Muhtasar Beyannamesi Is Akist
ZTF/IAS/0086 - Teknik Ofis Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0087 - Ders Kitab1 Basimi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0088 - Bilgisayar Donanim Ve Cevre Birimlerinin Karsilanmasi Is Akis Semas1
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ZTF/IAS/0089 - Elektronik Belge Ydnetim Sistemi (EBYS) Sorunlarinin Coziimii Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0090 - Mail-Sunucu erisim Problemleri Coziimii Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0091 - Yazilim Sorunlarin Coziimii Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0092 - Yerel Ag Sorunlarinin Coziimii Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0093 - Ogrenci Kimliklerinin Dagitilmas1 Yenilenmesi Bandrollerinin Yenilenmesi Is Akis

Semasi

ZTF/IAS/0094 — Akaryakit Alim Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0095 — Bitki Tohumu Yaglar1 Uretimi Is Akis Semas1
ZTF/IAS/0090 — Giibre Uretimi Is Akis Semasi

ZTF/IAS/0097 - Hububat Uretimi Is Akis Semasi
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ZTF/IAS/0098 — Hububat Uretimi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0099 — Kefir Uretimi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0100 - K6y Peyniri Uretimi Is Akis Semasi
ZTF/iIAS/0101 — Lor Uretimi Is Akis Semas1

ZTF/iIAS/0102 - Mevcut Dikili Meyve Uretimi s Akis Semas1
ZTF/IAS/0102 - Zeytin Uretimi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0104 — Tarhana Uretimi Ve Akis Semasi
ZTF/IAS/0105 - Tereyag1 Uretimi Ve Akis Semasi
ZTF/IAS/0106 - Tulum Peyniri Uretimi Is Akis Semas1
ZTF/IAS/0107- Yazlik-Kislik Sebze Uretimi Is Akis Semasi
ZTF/IAS/0108 - Zeytinyag1 Uretimi Ve Is Akis Semasi

Kullanilan D1s Kaynakh Dokiimanlar

PP O0O~NO O WNPE

e e el o
OO~ WN

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

278 sayili Tiirkiye Bilimsel ve Teknolojik Aragtirma Kurumu Kurulmas1 Hakkinda Kanun
657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

1416 sayil1 Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun

1475 sayili Is Kanunu

2004 say1l1 Icra ve iflas Kanunu

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu

2577 sayil Idari Yargilama Usulii Kanunu

2809 sayil1 Yiiksekogretim Kurumlari Tegkilati Kanunu

2828 sayil1 Sosyal Hizmetleri Kanunu

. 2914 sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu
. 2923 sayili Yabanci Dil Egitimi ve Ogretimi Ile Tiirk Vatandaslarmm Farkli Dil ve Lehgelerinin

Ogrenilmesi Hakkinda Kanun

. 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

. 3628 sayil1 Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riigvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu

. 3713 sayil1 Terdrle Miicadele Kanunu

. 3795 sayil1 Baz1 Lise, Okul ve Fakiilte Mezunlarina Unvan Verilmesi Hakkinda Kanun

. 3843 sayili Yiiksekogretim Kurumlarinda Ikili Ogretim Yapilmasi, 2547 Sayili Yiiksekdgretim

Kanununun Baz1 Maddelerinin Degistirilmesi ve Bu Kanuna Bir Ek Madde Eklenmesi Hakkinda Kanun
4046 sayili Ozellestirme Uygulamalar1 Hakkinda Kanun

4483 sayil1 Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun
4632 sayil1 Bireysel Emeklilik Tasarruf ve Yatirim Sistemi Kanunu

4688 sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu S6zlesme Kanunu

4691 Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Kanunu

4857 sayil Is Kanunu

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

5070 say1l1 Elektronik Imza Kanunu

5237 sayil Tiirk Ceza Kanunu

5271 sayili Ceza Muhakemesi Kanunu

5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
5682 sayil1 Pasaport Kanunu
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31. 5746 sayil1 Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun
32. 5978 sayili Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Bagkanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
33. 6245 sayili Harcirah Kanunu
34. 6331 sayili Is Sagh@ ve Giivenligi Kanunu
35. 6356 sayil1 Sendikalar ve Toplu Is Sdzlesmesi Kanunu
36. 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

37

38.

39.
40.
41.
42.
43.

44,
45.
46.

47.

48.
49.
50.
ol.
52.
53.
54,

55.
56.

57.

58.
59.

60.

61.
62.
63.
64.
65.
66.

. 7075 sayil1 Olaganiistii Hal Islemleri inceleme Komisyonu Kurulmas: Hakkinda Kanun Hiikmiinde

Kararnamenin Kabul Edilmesine Dair Kanun

7100 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmast Hakkinda Kanun

7179 sayili Asker alma Kanunu

7201 sayil1 Tebligat Kanunu

7315 sayili Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Kanunu

2020 Yil1 Merkezi Yonetim Biitge Kanunu

Bazi Alacaklarm Yeniden Yapilandirilmasi ile Sosyal Sigortalar Ve Genel Saglik Sigortast Kanunu Ve
Diger Bazi Kanun Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas1t Hakkinda Kanun

Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisik Yapilmasina Dair Kanun

Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi (Kararname Numarasi: 2)

Ust Kademe Kamu Yéneticileri ile Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Atama Usullerine Dair
Cumbhurbagskanlig1 Kararnamesi (Kararname Numarast: 3)

Bakanliklara Bagl, llgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati
Hakkinda Cumhurbaskanligr Kararnamesi (Kararname Numarasi: 4)

Resmi Gazete Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Kararname Numarasi: 10)

04 Subat 2019 tarihli ve 2019/47 sayili Cumhurbagkani Karar1

14 Temmuz 2019 tarihli ve 2019/199 sayili Cumhurbaskan1 Karar1

20 Subat 2020 tarihli ve 2020/60 sayili Cumhurbagskan1 Karar1

24 Mart 2020 tarihli ve 2020/104 sayili Cumhurbagkani Karar1

22 Mayis 2020 tarihli ve 2020/235 sayili Cumhurbagkani Karari

124 sayilh Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinm idari Teskilati Hakkinda
Kanun Hikmiinde Kararname

375 sayil1 Kanun Hiikmiinde Kararname (Ad1 Kisaltilmistir)

631 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Mali ve Sosyal Haklarinda Diizenlemeler ile Bazi
Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun Hikminde
Kararname

659 sayili Genel Biit¢e Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin
Y rGtilmesine Kanun Hukmiinde Kararname

663 sayili Saglik Alaninda Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname

666 sayili Kamu Gorevlilerinin Mali Haklarinin Diizenlenmesi Amaciyla Bazi Kanun ve Kanun
Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun Hiikmiinde Kararname

696 sayili Olaganiistii Hal Kapsaminda Bazi Diizenlememler Yapilmas1 Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname

Aday Memurlarm Yetistirilmelerine Iliskin Genel Y&netmelik

Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi

Asker alma Yonetmeligi

Asli Devlet Memurluguna Atananlarin Yemin Merasimi Y6netmeligi

Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik

Bir Universite Adma Bir Diger Universitede Lisansiistii Egitim Goren Arastirma Gorevlileri Hakkinda
Y o6netmelik
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67. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik

68. Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlar1 ile Hastalik ve Refakat Iznine iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik

69. Devlet Memurlarinin Sikayet ve Miiracaatlart Hakkinda Y dnetmelik

70. Devlet Memurlarinin Tedavi Yardimi ve Cenaze Giderleri Yonetmeligi

71. Devlet Yiiksekdgretim Kurumlarinda Ogretim Elemam1 Norm Kadrolarinin Belirlenmesine ve
Kullanilmasina Iliskin Y énetmelik

72. Dogentlik Yonetmeligi

73. Dogum Yardimi Yonetmeligi

74. Elektronik Imza Kanunun Uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y dnetmelik

75. Engelli Kamu Personel Se¢me Sinavi ve Engellilerin Devlet Memurluguna Alinmalar1 Hakkinda
Y onetmelik

76. Eriskinler I¢in Engellilik Degerlendirmesi Hakkinda Y énetmelik

77. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmasi Yonetmeligi

78. Kadro ihdasi, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslart Hakkinda
Y 6netmelik

79. Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina
Mliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik

80. Kamu Gérevlerine 11k Defa Atanacaklar Igin Yapilacak Sinavlar Hakkinda Genel Y 6netmelik

81. Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslart Hakkinda Y énetmelik

82. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Y®6netmelik

83. Kamu Kurum ve Kuruluslarina Eski Hiikiimlii veya Terorle Miicadelede Malul Sayilmayacak Sekilde
Yaralananlarin Is¢i Olarak Alinmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik

84. Kamu Kurum ve Kuruluslarma Is¢i Alinmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

85. Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik

86. Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Genel
Y 6netmelik

87. Kamu Zararlarinin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik

88. Konut Edindirme Yardimi Hak Sahiplerine Odeme Yapilmasia Dair Y&netmelik

89. Kurumlararasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeligi

90. Lisanststii Egitim ve Ogretim Y onetmeligi

91. Lisansiistii Egitim-Ogretim Enstitiilerinin Teskilat ve Isleyis Yonetmeligi

92. Lisansiistii  Ogrenim Gorenlerden Ogretim  Yardimcis1 Kadrolarina Atanacaklarin  Hak ve
Yiikiimliiliikleri Ile Tipta Uzmanlik Ogrencilerinin Giris Smavlar1 Hakkinda Ydnetmelik

93. Mal Bildiriminde Bulunulmas1 Hakkinda Y6netmelik

94. Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

95. Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik

96. Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y&netmeligi

97.

98.
99.

Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemami Kadrolarina Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi
Sinav ile Giris Smavlarina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmelik

Pasaport Kanununun Uygulanmasina Dair Y6netmelik

Resmi Miihiir Yonetmeligi

100.Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

101. Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsaminda Taninan Istihdam Hakkinin Kullanimina iliskin Yénetmelik
102. Taginir Mal Yonetmeligi

103. Tebligat Kanunun Uygulanmasina Dair Y 6netmelik

104. Tipta Uzmanlik Egitimi igin Ogrenci Secme Sinavlari Hakkindaki Y énetmelik

105. Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Y 6netmeligi
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106. Tiirk Ogrencilerin Yabanci Ulkelerde Ogrenimleri Hakkinda Ynetmelik

107.Uzaktan Calisma Y Onetmeligi

108. Yurtdis1 Yiiksekogretim Diplomalari Tanima ve Denklik Y onetmeligi

109. Yurtiginde ve Yurtdisinda Gorevlendirmelerde Uyulacak Esaslara iliskin Y 6netmelik

110. Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi

111. Yiiksekogretim Kurulu Teskilati ve Calisma Usulleri Yonetmeligi

112.Yiiksekdgretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina Iliskin Y&netmelik

113. Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Aragtirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik

114.Yiiksekogretim Kurumlari Ogretim Elemanlar1 Ile Yabanci Uyruklu Elemanlar1 Gelistirme Egitimi
Y 6netmeligi

115. Yiiksekdgretim Kurumlar, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama Y 6netmeligi

116. Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi ve Bilimsel Denetim Y 6netmeligi

117.Yiiksekogretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda
Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik

118.Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Y&netmelik

119. Yiiksekogretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille Ogretim Yapilmasinda Uyulacak
Esaslara Iliskin Yonetmelik

120. Yiiksekogretim Kurumlarimin Yurtigindeki Yiiksekogretim Kurumlariyla Ortak Lisansiistii Egitim ve
Ogretim Programlar Tesisi Hakkinda Y&netmelik

121.Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlari Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Yonetmeligi

122.Yiiksekogretim Ust Kuruluglari ile Yiiksekdgretim Kurumlari Sicil Yonetmeligi

123. Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Sicil Yonetmeligi

124.15754 sayil1 Sézlesmeli Personel Calistirilmasina iliskin Esaslar

125.375 sayili KHK nin Gegici 23 ve Gegici 24. Maddelerinin Uygulanmasina Dair Usul ve Esaslar

Kullamilan Formlar (Listeler, Planlar, Cizelgeler, Prosediirler, Talimatlar, El Kitaplari, Kilavuzlar)
Formlar

ZTF_FRM _0001_Gorev_Tanimi

ZTF_FRM_0002_lzin_Formu_(Akademik Personel)

ZTF_FRM_0003 _lzin_Formu_(Idari_Personel)

ZTF_FRM_0004_lzin_Formu_(Isci_Personel)

ZTF_FRM_0005_Yemin_Belgesi

ZTF_FRM_0006_Devir_Teslim_Raporu_Formu

ZTF_FRM_0007_Mal_Bildirim_Formu_(Akademik_ve_ldari_Personel)

ZTF_FRM_0008_Personel_Devam_Cizelgesi

ZTF_FRM_0009 llgili_Makama_Belge_Talep_Formu

ZTF FRM 0010 Idari is¢i Personel Gorev_Yeri Degisikligi Talep Formu

ZTF FRM 0011 Toplanti_ Gundem Karar Tutanak Formu

ZTF_FRM_0012_Tutanak_Formu-ise izinsiz gelmeme-ge¢ gelme

ZTF_FRM_0013_Ogrenim_Degisikligi_Dilekce_Formu

ZTF_FRM_0017_Yabanci_uyruklu_ilk_defa_calistirilacak_istenen_formlar

ZTF_FRM_0020 ilisik_kesme_formu
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16 ZTF_FRM-0014_Emeklilik_Yol_Tazminati_Dilekce_Formu
17 ZTF_FRM-0015 Hizmet Belgesi_Talep_Formu

18 ZTF_FRM-0016_Teblig_Tebellug_Belgesi_Formu

19 ZTF_FRM-0018_jurigorevlendirmeucreti FORMU

20 ZTF_FRM-0019 Emeklilik Dilekce Formu
21 https://personeldb.ege.edu.tr/tr-12605/formlar.html (Personel Daire Baskanligi Formlari)

Dokiiman No ZTF/PRO/0002
Yayin Tarihi 15.12.2023
Revizyon Tarihi  25.02.2026

Revizyon No 1]

Kullamlan Diger Dokiimanlar (YOnergeler, Yonetmelikler, Usul ve Esaslar, Raporlar, Planlar, Programlar)
e Ege Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltme ve Atanma Kriterleri Y6nergesi

Ege Universitesi Kimlik Kart1 Y®&nergesi

Birim Faaliyet Raporu
Birim Stratejik Plani
Performans Programi
I¢ Kontrol Eylem Plan

Ozel Ogrenci Yonergesi

Degisim Programlar1 Yonergesi

Cift Ana Dal ve Yan Dal Yonergesi
Yatay Geg¢is YOnergesi

Kayit Kabul islemlerine Iliskin Yonerge
Yaz Okulu Yonergesi

Akademik Danigmanlik Ynergesi
E.U. Ziraat Fakiiltesi Staj Yonergesi

E.U. Ziraat Fakiiltesi Diploma Tezi Ilkeleri

Kayit Ortam
e EBYS
PBYS
Birim Arsivi
Hitap
Kamu E-Uygulama
E-Butce
YOKSIS
KAYSIS
Dekanlik Kayitlar

REVIZYON BIiLGILERI

Ege Universitesi Hizmet i¢i Egitim Y&nergesi

Ege Universitesi Egitim ve Ogretim Ynetmeligi

Olgme ve Degerlendirme Esaslar1 Ydnergesi

E.U. Ziraat Fakiiltesi Ders Muafiyet ilkeleri

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
YoOnetim Sistemleri
Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN

Mehmet KESKIN

Yonetim Sistemleri
Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof. Dr. ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri
Birim Yoneticisi
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Revizyon — Revizyon Revizyon Ag¢iklamasi

No Tarihi
1 25.02.2026 Performans Gostergeleri ve diger bilgilerin glincellemesi amagli revizyon
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof. Dr. ismail Can PAYLAN
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