T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0105

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanh@ Yayin Tarihi 22.12.2023
Doner Sermaye Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

BAP PAYI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Aylik Gelir Toplamindan %5 Bap

Planlama Sorumlu Personel
Paymm Hesaplamas -BAP pay1 hesaplamr
Harcama Talimatimn Hazirlanmast -Ust yonetime sunulacak harcama talimati
Uygulama hazirlanir

Sorumlu Personel

-Harcama talimatinin ardindan 6deme emir

Uygulama Sorumlu Personel w2 Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi belgesi hazirlanir
Sorumlu Personel
Onay s e 0 o P (e -Hazirlanan belgeler Fakiilte Sekreterliginin EBYS
onayina sunulur
Sorumlu Personel
Evrak Dogru
Ust Yonetim mu?
Evet
Onay Hayir -Fakiilte Sekreterliginin onayladig evraklar
Y Dekanlik Onayl y EBYS
Dekanligin onayina sunulur
Evrak Dogru
mu?
Onay Dekenlik
Evet
4 Dekanlik Merkez S nl1g
Kontrol Merkez Saymanlik Kontrolii roekantic onayl sonrasi Vierkez Saymantgl EBYS
2 kontrol eder
Sorumlu Personel

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlari

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

6698 Say1h Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Y énetimi ve Kontrol Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik

A Sl

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
~ BurenGUNAY Mehmet KESKiN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Ziraat Fakiiltesi Dekanlig1
Déner Sermaye Biirosu

Dokiiman No. ZTF/IAS/0106
Yayn Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

ONAY BELGESI i$ AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Talep Ilgili Personel RgiciMalzeme Talebinin Gelmesi -Boliimden malzeme talebi gelir
EBYS
Yaklasik Maliyet Komisyonun “Komisyon olusturulur
Planlama Sorumlu Personel Olusturulmasi
Firmalardan istenen Malzemenin -Firmalar ile irtibat kurulur gerekli olan
Aragtirma Sorumlu Personel Fiyatlarin Alinmasi malzemelerin fiyatlart alinir
Uveulama Yaklasik Maliyet Cetvelinin -Firmalardan gelen fiyat listelerine bakilarak
e Sorumlu Personel Olusturulmasi yaklasik maliyet cetveli olusturulur
Onay Belgesinin Hazirlanmasi -Hazirlanan yaklasik maliyet cetveline gore EBYS
Uygulama Sorumlu Personel onay belgesi hazirlanir
Onay Ust Yénetim T S e e @ -Onay belgesi Fakiilte Sekreterliginin EBYS
Onayina sunulur
Evrak Dogru
Haywr mu?
Dekanlik Dekanhk Onayi -Dekanlik Onaylar EBYS
Onay
Evrak Dogru
mu?
Kontrol Sorumlu Personel
Evet
MEVZUAT
1. 657 Sayili Devlet Memurlari
2. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
3. 6698 Say1h Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
5. 4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
6. 5018 Sayili Kamu Mali Y énetimi ve Kontrol Kanunu
7. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Yonetim Sistemleri
Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0107

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhig1 Yayin Tarihi 22.12.2023
Doéner Sermaye Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

DEMIRBASLARIN DEVRi ONAY BELGESI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Talep ilgili Personel Boliimden Malzeme Talebinin Gelmesi -Boliimden malzeme talebi gelir EBYS
Yaklasik Maliyet Komisyonun -Komisyon olusturulur
Planlama Olusturulmasi
Sorumlu Personel
Arastirma Firmalardan istenen Malzemenin -Firmalar ile irtibat kurulur gerekli olan
; Sorumlu Personel Fiyatlarin Almmasi malzemelerin fiyatlari alimr
Yaklasik Maliyet Cetvelinin -Firmalardan gelen fiyat listelerine bakilarak
Uygulama Sorumlu Personel Olusturulmasi yaklasik maliyet cetveli olusturulur
Onay Belgesinin Hazirlanmasi -Hazirlanan yaklagik maliyet cetveline gore _EBYS
Uygulama Sorumlu Personel onay belgesi hazirlanir
Onay Ust Yonetim
-Onay belgesi Fakiilte Sekreterliginin -EBYS
Fakiilte Sekreterliginin Onay1 Onayina sunulur
Evrak Dogru
Haywr mu?
Evet
Onay Dekenlik v
Dekanlik Onylar -EBYS
Dekanlik Onay1
Kontrol Sorumlu Personel
Evrak Dogru
mu?
Evet

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlari

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

6698 Say1h Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Y énetimi ve Kontrol Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik

NownABPhe=

HAZIRLAYAN

B GUNAY KONTROL EDEN ONAYLAYAN
v “r:.“ Sistomlerd Mehmet KESKiN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
onetim Sistermiert Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi

Birim Gorevlisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

Planlama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Onay Ust Yonetim
Onay

Ust Yonetim

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanlhig1
Doéner Sermaye Biirosu

Dokiiman No. ZTF/IAS/0108
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

GIDER BUTCESI IS AKIS SEMASI

iS AKISI

Biitce Gecmis Yillara Gore
Degerlendir

Biitceyi Hazirla Ve Yiiriitme
Kuruluna Gonder

Biit¢eyi Dmis Programina
Girisi

Fakiilte Yonetim Kurulunda
(0] F:\%

Universite Yiiriitme Kurulunda
Onay

FAALIYET / ACIKLAMA

-Kontrol Edilir

-Biitce gecmis yillara ve giincel duruma
gbre hazirlanrr  Yiiritme Kuruluna

. -EBYS
gonderilir
-Hazirlanan biitge Dmis programina -DMIS
girilir.
. -EBYS
Hazirlanmis olan biitge Fakiilte Yonetim
Kurulunun onayina sunulur.
Fakiilte Yonetim Kurulunun onaymin
ardindan Universite Yiiriitme Kurulu _EBYS
Onayina Sunulur.
Universite Yiiriitme Kurulunun onay1
-EBYS

sonrasi yeni biitgce yiiriitmeye almnir.

DOKUMAN / KAYIT

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlar1

Nk =

5018 Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu [hale Sézlesmeleri Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y onetim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0109
EGE UNIiVERSITESIi REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanh@ Yayin Tarihi 22.12.2023
Doner Sermaye Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek”
Revizyon No 0

MALIYE PAYI iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Aylik Gelir Toplamindan %1 Maliye

Planlama
Sorumlu Personel Payinm Hesaplamasi -BAP payi hesaplanir
Harcama Talimatimn Hazurlanmast -Ust yonetime sunulacak harcama talimati
Uygulama huzirlanir

Sorumlu Personel

-Harcama talimatimin ardindan 6deme emir

Uygulama Sorumlu Personel e e Odeme Emri Belgesinin Hazirlanmasi belgesi hazirlanir

-Hazirlanan belgeler Fakiilte Sekreterliginin _EBYS

Onay Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreterliginin Onay1
onayina sunulur

Sorumlu Personel

Evrak Dogru
mu?

Evet
Onay pelanik ! Fakiilte Sekreterligini ladig1 evrakl
Hayir Dekanlik Onay1 -Fa ute' ekreterliginin onayladigi evraklar EBYS
Dekanligin onayina sunulur
Evrak Dogru
Dekanlik e
Onay ekan
Evet
M Dekanlik Merkez S lig EBYS
Kontrol Merkez Saymanlik Merkez Saymanlik Kontrolii -oekanlic onayl sonrast Merkez saymantigl
: kontrol eder
Uygulama

Sorumlu Personel

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlari

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

6698 Say1h Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Y énetimi ve Kontrol Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik

A Sl

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0110

EGE UNIVERSITESi REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Doner Sermaye Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

ODEME EMRI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Talep . Béliimden Mal Talebinin Gelmesi
Ilgili Personel i ratZzeme 1alebmin Lyeimest -Boliimden malzeme talebi gelir _EBYS
Yaklasik Maliyet veOnay Belgesinin -Gelen malzeme talebi dogrultusunda yaklasik
Planlama Sorumlu Personel Hazirlanmasi maliyet ve onay belgesi hazirlanir
Uygulama Sorumlu Personel Satmalmalarin Yapilmasi -Satin alma islemi gergeklestirilir
Uygulama } .
ygu Tecltion v R s m g e Satin alma sonrasi alman malzeme tesli
alnir
) Sorumlu Personel
Uygulama . S
mm o Odeme Emri Belgesinin Hazilanmasi 3 g :Tesllmat sonrast h.e thangi bir sorun yoksa
o0deme emri belgesi hazirlanir
Onay Fakiilte Sekreteri . L -Hazrlanan 6deme emri belgesi Fakiilte -EBYS
Hayir Fakiilte Sekreterliginin Onay1 Sekreterliginin Onayma sunulur
vrak Dogru
mu? Hayr
Evet
- Sekreterliginin onayindan sonra Dekanlik
Onay Dekanlik Dekanlik Onay: Onayina sunulur -EBYS
h 4
Merkez Saymanhk -Dekanlik onayindan sonra Merkez -EBYS
. Kontrolii Saymanlik onayina sunulur
Onay Ust Yonetim
Kontrol Sorumlu Personel vrak Dogru
MEVZUAT
1. 657 Sayili Devlet Memurlar1
2. 5018 Sayili Kamu Mali Yoénetim ve Kontrol Kanunu
3. 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4, 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
5. 4735 Sayili Kamu IThale Sézlesmeleri Kanunu
6. 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
7. Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0019
EGE UNIVERSITESTI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Doner Sermaye Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek”
Revizyon No 0

BALIK SATIS IS AKISSEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Planlama llgili Personel Sevk Irsalivesi -Tarm, siit {riinleri ve diger iriinler igin
diizenlenen sevk irsaliyesi ilgili birime gelir.
Uygul Ilgili Personel
ygwama g Fatura -Temin edilen iriinler i¢in fatura olusturulur
Kontrol Firma . -Olusturulan faturanin firma tarafindan
ontro Fatura Kontrolii kontrolii saglanir
Uygulama Ilgili Personel

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlar1

5018 Sayili Kamu Mali Ydnetim ve Kontrol Kanunu

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmeleri Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y énetmelik

N R B

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0020

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Doéner Sermaye Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinhk Gelecek™ Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

DANISMANLIK PROTOKOLU IS AKISI SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
-Fakiilte bolim/boliimlerinden gelen protokol EBYS
Planlama ilgili Personel Danismanlik protokol gelisi talep yazisi list yazi ile birlikte Fakiilte
Sekreterinin onayina sunulur
-Onaya sunulan evrak kontrol edilir
0 diizeltme gerekiyor ise ilgili personel
Kontrol Fakiilte Sekreteri Fakiilte Sekreter onay1 tarafindan diizeltmeleri yapildiktan sonra
onaylanarak Dekan onaymna sunulur.
Fakiilte Sekreteri onayindan gegen evrak
kontrol edilerek Dekan tarafindan diizeltme
Dekan onavi yok ise onaylanwr. Evrakta diizeltme
Kontrol Dekan ¥ gerekiyor ise gerekli diizeltmeler ilgili
personel  tarafindan yapildiktan sonra
onaylanir.
-Onaylanan evrak protokol kontrolii ve gerekli
Strateji Daire Baskanhg1 onayi fh’i?e?ltmeler yapildiktan sonra onaylanarak
Strateji Daire ilgili bolim/boliimlere génderilir
Kontol
onto Baskanlign
-Fakiilte bolim/boliimler tarafindan Strateji
Kontrol Béliim Baskanlig1 Béliim/Béliimlerin protokolii Dekan Daire  Baskanligit tarafindan  kendilerine
onayina sunmasi gonderilmis evrakta gerekli diizeltmeler varsa
yapar ve ilgili firmanin da imzasimin
bulundugu protokolii Dekan onayma sunar.
-Boliim/boliimlerden gelen firma imzal
Kontrol Dekan Dekan onay protokol onaylanarak Rektérlik —onayina
sunulur
Onay Rektor Rektor onay1
MEVZUAT
1. 657 Sayili Devlet Memurlar1
2. 5018 Sayili Kamu Mali Ydénetim ve Kontrol Kanunu
3. 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
5. 4735 Sayil Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu
6. 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
7. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0021

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhig Yayin Tarihi 22.12.2023
Doner Sermaye Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

YILBASINDA FIYATI BELIRLENMEMIS ISLER ICIN FIYATLANDIRMA SURECI IS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

-Fakiilte bolim/bdliimlerinden fiyati

Planlama ligili Personel Bélimden fiyatlandirma yazisi belirlenmenmis is/isler i¢in fiyatlandirma yazist -EBYS
almir.
) -Alnan fiyatlandirma yazis1 Y Onetim
Uygulama Ilgili Personel Yonetim Kuruluna sevk Kurulunda degerlendirilmek {iizere sevk
edilir.
L -Y 6netim Kurulunca degerlendirilen
Uygulama llgili Personel Onaya Sunma fiyatlandirma yazis1 onaylanmak izere
kurula sunulur.
Uygulama Ilgili Personel

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlar1

5018 Sayili Kamu Mali Ydénetim ve Kontrol Kanunu

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4735 Sayil Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

Nk wb=

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/1AS/0022

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Doéner Sermaye Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

GELIR FATURALANDIRMA IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Bolim/Bélumlerden tahsilat yazisi

Planlama ligili Personel -Fakiilte  bolim/boliimlerinden  firmadan

alman tahsilat yazis1 ilgili personele
gonderilir.

-EBYS

-lgili personel tarafindan banka hesap
) kontrolii yapilarak 6demenin hesaplara gecip
Kontrol Ilgili Personel Tahsilat kontrolii gecmedigi belirlenir. Hesaplara gecen bir
0deme yok ise firma ile goriisiilerek
0demenin hesaplara ge¢mesi saglanir.

. -Odeme hesaplara gectikten sonra fatura
Fatura diizenleme ve M.I.F

Uygulama flgili Personel diizenlenir ve M.1.F olusturulur
-Olusturulan M.IF  Merkez Saymanlik
Kontol tarafindan kontrol edilir. Hatali ise ilgili
Merkez Saymanlik personele diizeltme yapmak {izere geri

gonderir ve diizeltmenin yapilmasi saglanir.

MEVZUAT

657 Say1li Devlet Memurlari

5018 Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

4734 Sayilh Kamu Thale Kanunu

4735 Sayilh Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

Nk =

HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0023

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhig Yayin Tarihi 22.12.2023
Doéner Sermaye Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizy on Tarihi -
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

YAPILAN ISLERIN FIYATLANDIRILMASI IS AKISI SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

— . -Béliimlere Fiyat Listesi I¢in Yaz1 Y: -
Planlama Ilgili Personel Bélliimlere Fiyat Listesiicin Yazi Yazma olumiere Fiyat Listestiein Yazl Tazma EBYS
-Fiyat Listesi i¢in hazirlanan evrak Fakiilte
Sekreteri tarafindan dogrulugu kontrol edilir.
Kontrol Etme Fakiilte Sekreteri Evrak Konrolii Hata bulunmasi halinde ilgili personel
tarafindan  diizeltilerek tekrar kontrolii
saglanir.
) Onava Sunma -Evrak kontrolii saglandiktan sonra dekan
Uygulama I1gili Personel ¥ onayina sunulur
Uygul IPT . .
ygulama Ilgili Personel Béliimlerde fiyat olusturma -Bolimlerde fiyat olusturularak Fakiilte
Yonetim Kurulunun onayma sunmak igin
listeleme yapilir.
Kontrol Etme Fakiilte Y onetim Fakillte Yénetim Kurulu Onay -Olusturulup listelenen fiyatlar Fakiilte
Kurulu Y 6netim Kurulunca goriisiiliip onaylamr.
. Universite Yiritme Kurulu Onayi -Fakiilte Yonetim Kurulu onaymdan ¢ikan
Uygulama Ilgili Personel fiyatlama  ilgili  personel tarafindan

Universite Yiiriitme Kurulu onayma sunulur.

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlar1

5018 Sayili Kamu Mali Ydénetim ve Kontrol Kanunu

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

4735 Sayil Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

Nk wb=

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0024

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Doéner Sermaye Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

DONER SERMAYE KATKI PAYI DAGITIM IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Planlama igili Personel R gtmieTinden Katki Pay Yazis -Fakiilte Boliim/Béliimlerinden doner sermaye
katk1 pay1 talep yazisi ilgili personele gelir.
o -Odeme ahnmis mi  kontrolii saglanir
Kontrol Ilgili P 1 = . .
ontro gt tetsone Odeme kontrol G alinmadi ise tahsilati yapilir. Odeme alinnus
ise 6deme emri olusturulur.
i -Odeme almmis ise katki payr dagitim
o Dagtim List
Uygulama Ilgili Personel N listeleri olugturulur
s -Odeme listeleri  Fakiilte ~ Yonetim
Uygulama Fakiilte Y 5netim Fakiilte Yonetim Kurulu Kurulunun kabuliine sunulur.
Kurulu
-Katk1 payr dagitim listeleri Universite
Universite Yiriitime Kurul karari Yénetim Kurulunun kabuliine sunulur.
-Katki payr dagitim listeleri Universite
Yonetim Kurulunun kabulii sonrasi bodro
olusturur gerekli kontroliin ardindan varsa
hata ilgili personel tarafindan diizeltilmesi
saglanir.
Merkez . . -Odeme emri  Universite  Yiiriitme
Uygulama saymanhk i3 Ell Kurulunda kabulii sonrasinda merkezi
Ilgili Personel saymanhga gonderilerek 6demenin
yapilmasi saglanir.
MEVZUAT
1. 657 Sayili Devlet Memurlar1
2. 5018 Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu
3. 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4. 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu
5. 4735 Sayil Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu
6. 5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
7. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi Yonetim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Doéner Sermaye Biirosu

IS AKISI

Dokiiman No.

ZTF/IAS/0025

Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0

DONER SERMAYE BUTCE SURECI IS AKIS SEMASI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Planlama Ilgili Personel
Uygulama Ilgili Personel
Fakiilte Y 6netim
Kontrol Kurulu
Kontrol Universite Y onetim
Kurulu
Uygulama flgili Personel

BASLANGIC

Degerlendirme

Biitce Hazirhig:

Fakiilte Yonetim Kurulu

Universite Yiiriitme Kurulu

DMIS Programina Giris

-Biitce gegmis yillara gore karsilastirilarak
degerlendirilir

-Biitgeyi hazrlanip Yiiriitme Kuruluna
gonderilir.

-Fakiilte Yonetim Kurulunda degerlendilip
onaylanir.

-Fakiilte Yonetim Kurulunca onaylanan
bitce Universite  Yiiritme Kurulunca
degerlendirip onaylanir.

-Onaylanan biitge DMIS’e girilir.

-DMIS

MEVZUAT

657 Sayili Devlet Memurlar1

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

Nk wb=

5018 Sayili Kamu Mali Ydénetim ve Kontrol Kanunu
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

4735 Sayil Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Ydnetimi ve Kontrol Kanunu
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAY AN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN

Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Ozliik Isleri Biirosu

Dokiiman No. ZTF/I1AS/0026
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

SATINALMA IS AKIS SEMASI

IS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

PUKO DONGUSU SORUMLU
Kontrol Etme Ilgili Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel
Uygulama Sorumlu Personel

Tarim Uriiniiniin
(Meyve, Sebze vb.)
Kontrolu ve Teslim

Alinmasi

St Urlindiniin
(Sut, Peynir vb.)
Kontrolu ve Teslim
Alinmasi

Dayanikli Tiketim
(Yag, Salga, Tarhan vb.)
Malzemesinin Kontrolii ve
Teslim Alinmasi

Uriinlerin
Depolanmasi ve
Muhafaza edilmesi

Uriinlerin Satis igin
Transferi

Satis icin Hazir Hale
Getirilmesi

Dayanikli Tiketim
Malzemesinin
Hazirlanmasi

Tarim Uriiniiniin
Hazirlanmasi

Sit Urdintiniin
Hazirlanmasi

Siparisin
Paketlenmesi

Siparisin Misteriye
Teslimi

Siparis Bedelinin
Musteriden Tahsili

Giin Sonunda Yazarkasa Dokim i
Alinarak Doner Sermaye Personeline
Para ile Birikte Teslimi

Gelen malzemeler ilgili personel tarafindan kontrol
edilerek teslim alinir.

Gelen malzemelerin  depolanma, temizleme

muhafaza islemleri yapilir.

Malzemeler transfer igin hazirlanir ve transfer
edilir.

Sorumlu personel tarafindan siparigler alinir ve Griin
satisa hazir sekilde tezgahlanir.

Siparis miktarina gére Uriin satisa hazirlanir.

Siparisler istege gore paketlenerek hazirlanir.

Siparisler sorumlu personel tarafindan misteriye
teslim edilir.

Siparislerin bedeli tahsil edilir.

GUn sonunda hesap ¢ikarilir yazarkasa ciktilan ile
birlikte sorumlu kisiye teslim edilir.

Matbu Form

Y azar kasa Fisi

Yazar kasa Belgeleri

MEVZUAT

657 Sayih Devlet Memurlar1

kWb =

Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanligr Gida Hijyeni Y onetmeligi
Gidanin Resmi Kontrollerine Dair Ydnetmelik

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Yonetim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Yo6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y onetim Sistemleri Birim YOneticisi
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