T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0006
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Boliim Baskanhklar: Sekreterleri
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek™
S e Revizyon No 0

PUKO DONGUSU

SORUMLU

DEKANLIK (ARAC TAHSISI) IS AKIS SEMASI

IS AKISI

BASLANGIC

Ogretim Uyesi EBYS Uzerinden Arag Tahsisi
Evraklarim hazirlayip B6liim Baskanligina

FAALIYET / ACIKLAMA

-Ogretim Uyesi Ebys Uzerinden Arag Tahsisi

DOKUMAN / KAYIT

Planl Ogretim Uyesi )
anfama Ogretim Uyesi gonderir. Evraklarim hazirlayip Bolim Baskanligina -EBYS
gonderir.
Boéliim Baskanhig gelen yaziy1 Boliim -Bolim  Bagkanligi  gelen yaziyir  Bolim
L. .o It -EBYS
Havale Sekreterligine havale eder Sekreterligine havale edilir
Sorumlu Personel
Boliim Sekreterligi gelen Ara¢ Tahsis -Boliim Sekreterligi gelen Arag Tahsis
Havale Evraklarim kontrol eder, yanhs ise Evraklarini kontrol eder, yanlis ise 6gretim -EBYS
Sorumlu Personel o o o . .. g
ogretim iiyesine geri iade eder, dogruysa p g iiyesine geri iade eder, dogruysa Dekanlik
Hayr Dekanlik makamina gondermek icin iist makamina géndermek igin iist yazisini
yazisim1 hazirlar. hazirlar.
Evrak Dogru
mu?
Hayir
Evet
L 5 Boliim Bagkanliinin onayina Hazirlanan belge Fakiilte Boliim _EBYS
Onay Béliim Baskanhg: sunulur. Basskanligmin onayma sunulur
Onay Dekanlik Dekanhk Dekanlik onayladiktan sonra siire¢ sona erer -EBYS

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlar

MEVZUAT

2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekdgretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari Idari Teskilati Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname

SR W=

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0007
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Boliim Baskanhklar: Sekreterleri
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0

PUKO DONGUSU

BAKANLIK iZIiN IS AKIS SEMASI

SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Ogretim Uyesi EBYS Uzerinden "Bakanlik Izni"
Planlama Ogretim Uyesi Evraklarim haznlal?llp Bplum Baskanligina Ogretim Uyesi Edys Uzern}({en Arag Taljs1s1
gonderir. Evraklarim hazirlayip Bolim  Baskanligina EBYS
gonderir.
Boéliim Baskanh@ gelen yaziy1 Boliim Bolim  Baskanligt gelen yazy1  Bolim EBYS
Havale Sekreterligine havale eder Sekreterligine havale edi,lir
Sorumlu Personel
Bolim Sekreterligi gelen Arag Tahsis
Boliim Sekreterligi gelen Bakanhk izni Evraklarim kontrol eder, yanlis ise 6gretim
Havale Evraklarim Kkontrol eder, yanhs ise iiyesine geri iade eder, dogruysa Dekanlik EBYS
Sorumlu Personel e o o . Lo
ogretim iiyesine geri iade eder, dogruysa 3 g makamina gondermek igin {ist yazisini
Hayrr Dekanlik makamina gondermek icin iist hazirlar.
yazisimi hazirlar.
Evrak Dogru
mu?
Hayir
Evet
o . Boliim Bagkanliginin onayina Hazirlanan belge Fakiilte Boliim EBYS
Onay Béliim Bagkanhgi sunulur. Basskanligmin onayma sunulur
Onay Dekanlik Dekanlik Dekanlik onayladiktan sonra siire¢ sona erer EBYS
MEVZUAT
1. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
2. 657 Sayili1 Devlet Memurlari
3. 2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
4. 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
S. Universitelerde Akademik Teskilit Yonetmeligi
6. Yiiksekégretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilatt Hakkind aki Kanun Hiikmiindeki Kararname
7. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLAY AN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0008

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhig Yayin Tarihi 22.12.2023
Boliim Baskanhklar: Sekreterleri

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

(BAP) iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Ogretim Uyesi EBYS Uzerinden "Bakanlik izni"
Evraklarim hazirlayip Boliim Baskanligina

-Opretim Uyesi Ebys iizerinden Arag Tahsisi

Planlama Ogretim Uyesi B Snderir Evraklarim  hazirlayip Bolim  Baskanligina -EBYS
> i goénderir.
Boliim Baskanhig gelen yaziy1 Boliim -Bolim  Baskanligi gelen yaziy1 Boliim EBYS
Havale Sorumlu Personel Sekreterligine havale eder Sekreterligine havale edilir.
-Bolim Sekreterligi gelen Arag Tahsis
Boliim Sekreterligi gelen BAP Evraklarimt kontrol eder, yanlis ise dgretim
Havale Sorumlu Personel Evraklarim kontrol eder, yanhs ise lyesine geri iade eder, dogruysa Dekanlik -EBYS
0gretim iiyesine geri iade eder, dogruysa o g makamina gondermek igin st yazisini
Hayr Dekanlik makamina gondermek i¢in iist hazirlar.
yazisimi hazirlar
Evrak Dogru
mu?
Haywr
Evet
Boliim Baskanhifinm onayina -Haztrlanvan belge Fakiilte Bolim EBYS
Onay Boliim Bagkanligi sunulur. Bagkanli§inm onayina sunulur
Onay Dekanlik Dekanhk -Dekanlik onayladiktan sonra siireg sona erer _EBYS

MEVZUAT

1. 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskildt Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilatt Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

AR S o

HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof. Dr. Ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Yonetim Sistemleri Birim Y6neticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0009

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Boliim Baskanlhiklar: Sekreterleri

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

DERS DEGISIKLIGI IS AKIS SEMASI

DOKUMAN /

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA -

BASLANGIC
Planlama Ogretim Uyesi Boliilm Baskanhigr Kurul Kararlanni -Ku;ul(lizrd;ls "elliman 11( araria.u:. B(;lﬁml Bz§ll<jan11g1 -EBYS
Boliim Sekreterligine havale eder. tarafindan Bolum Sekreterligine havale edilir.
o - o -Boliim Sekreterleri gelen Bolim Kurul -EBYS
Havale Boliim Sekreterligi gelen Boliim Kurul Kararlarin1 Dekanlik makamina gondermek
Sorumlu Personel Kararlarim Dekanlik makamina icin iist yazisint hazrrlar.
gondermek icin iist yazzsim hazirlar.
Onay Béliim Baskanlig: pim Baskanl;glmn onayma -Boliim Sekreterinin hazirladigr iist yazi
gruur. Boliim Bagkanliginin onayina sunulur. -EBYS
Dekanlik
Onay Dekanlik -Bolim Bagkaninin onayladigi yazi Dekanlik -EBYS

onaylndan sonra sonra siire¢ sona erer

MEVZUAT

2547 Say1h Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim Kurumlart Idari Teskilatt Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik

A S

HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Yo6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0010

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Boliim Baskanhklar: Sekreterleri

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

DERS GOREVLENDIRMESI iS AKIS SEMASI

DOKUMAN /

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA -

BASLANGIC

Planlama Ogretim Uyesi Boliim Baskanhi@ Ders Gorevlendirmesi Kurullarda alinan kararlar Bolim Baskanhgi

ile ilgili Kurul Kararlarim Béliim tarafindan Boliim Sekreterligine havale edilir. EBYS
Sekreterligine havale eder.

vl Béliim Sekreterligi gelen Ders Bolim Sekreterleri gelen Béh'i{n Kurul EBYS
avale Sorumlu Personel Gorevlendirmesi  ile ilgili  Kurul Kgrarlanm Dekanlik makamina gondermek
Kararlarim Dekanhik makamina igin {ist yazismni hazirlar.
gondermek icin iist yazisim hazirlar.
10 e . Boéliim Baskanli@inin onayina . .. -
nay Boliim Bagkanligi 1 Bolim  Sekreterinin  hazirladigi st yazi
g Boliim Bagkanliginin onayina sunulur. EBYS
Dekanlik
Onay exan Dekanlik Bolim Baskamnmn onayladigt yazi Dekanhk | EBYS

onaylndan sonra sonra siire¢ sona erer

MEVZUAT

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilat Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

A S e

HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Yo6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

Planlama Ogretim Uyesi
Havale Sorumlu Personel

Onay Boliim Bagkanligi
Onay Dekanlik

Hayir

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Boliim Baskanhiklar: Sekreterleri

Dokiiman No. ZTF/1AS/0011
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

GOREVLENDIRME iS AKIS SEMASI

IS AKISI

BASLANGIC

Ogretim Uyesi Islak imzah olarak Edys Uzerinden
" Gorevlendirme Evraklarin " hazirlayip Béliim
Baskanlhigina gonderir.

Boliim Bagkanlhigindan (Edys Uzerinden)
gelen yaziy1 Boliim Sekreterligine havale
eder.

Evrak Dogru

mu?

h 4

Boéliim Baskanlhi@inin onayina
sunulur.

Boliim Baskanhi@
(0),F:)%

Dekanhk

FAALIYET / ACIKLAMA

Ogretim Uyesi Islak
Uzerinden " Gérevlendirme Evraklarini
hazirlayip Boliim Baskanligma gonderir.

imzali olarak Edys

Boliim Baskanligindan (EBYS Uzerinden)
gelen yaziyr Bolim Sekreterligine havale
edilir.

Bolim Sekreterligi Gorevlendirme
Evraklarim kontrol eder, yanlis ise 6gretim
iyesine geri iade eder, dogruysa (Edys
Uzerinden) Dekanlik makamina géndermek
igin  Ust yazisim hazirlayip  Bolim
Baskanligina sunar.

Bolim Sekreterinin  hazirladigi st yazi
Boliim Baskanliginin onayina sunulur.

Bolim Baskaninin onayladigt yazi Dekanhk

onaylndan sonra sonra sﬁreg sona crer

DOKUMAN / KAYIT

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

EBYS

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
657 Sayili Devlet Memurlari

AR S el

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilath Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

MEVZUAT

HAZIRLAY AN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim Gorevlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN

Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0012

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Boliim Baskanhklar: Sekreterleri

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

KURUL KARARLARI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

-Boliim Baskanligi Kurul Kararlannm Boliim

Planlama Boliim Baskani Boéliim Baskanhi@ Kurul Kararlarini . _EBYS
Boliim Sekreterligine havale eder. Sekreterligine havale eder.

Haval Sorumlu Personel Boliim Sekreterligi gelen Bolim Kurul -Bolim  Sekreterligi gelen Bolim Kurul

avale Kararlarim Dekanhk makamima Kararlarin1 Dekanlik makamina géndermek
gondermek icin iist yazzsim hazirlar igin ist yazismnt hazrrlar -EBYS

Uygulama Sorumlu Personel Bolim Bagkanhifinm onayma sunulur. -Bolim Sekreterinin hazirladig1 iist yazi

Boliim Bagkanligimin onayina sunulur.
Boliim Bagkanligi
Onay Dekanlik Dekanhik

-EBYS

-Bolim Bagkaninin onayladigi yazi Dekanlik
onayindan sonra sonra siireg sona erer

MEVZUAT

1. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
2. 657 Sayili Devlet Memurlar1
3. 2914 Say1h Yiiksekdgretim Personel Kanunu
4. 6698 Say1h Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
5. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
6. Yiiksekogretim Ust Kuruluslart ile Yiiksekdgretim Kurumlar idari Teskilat1 Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
7. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN

Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

PUKO DONGUSU SORUMLU

T.C.

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi
Boliim Baskanhklar: Sekreterleri

Dokiiman No. ZTF/IAS/0013
Yayin Tarihi 22.12.2023
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

YILLIK iZIN VE RAPOR IS AKIS SEMASI

IS AKISI

BASLANGIC

Ogretim Uyesi Islak imzah olarak Edys Uzerinden
" Yillik izin ve Rapor Evraklarim " hazirlayip
Boliim Baskanhigina gonderir.

Boliim Bagkanlhigindan (Edys Uzerinden)
gelen yaziy1 Boliim Sekreterligine havale
eder.

Boliim Sekreterligi Izin ya da rapor
evrakini1 kontrol eder, yanhs ise 6gretim
liyesine geri iade eder, dogruysa (EBYS
Uzerinden) Dekanhik makamina
gondermek icin iist yazisim hazirlar.

Evrak Dogru

Planlama Ogretim Uyesi
Havale Sorumlu Personel
Hayir
Onay Boliim Bagkanligi
Onay Dekanlik

2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

2914 Say1h Yiiksekdgretim Personel Kanunu
6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

SR S

mu?

Boéliim Baskanlhi@inin onayina
sunulur.

Boliim Baskanhi@
(0),F:)%

Dekanhk

FAALIYET / ACIKLAMA

-Ogretim Uyesi Islak imzali olarak EBYS
Uzerinden " Gérevlendirme Evraklarim "
hazirlay1p Boliim Baskanhigma gonderir.

-EBYS

-Béliim Bagskanhgmdan (EBYS Uzerinden)
gelen yaziyr Bolim Sekreterligine havale
edilir.

-EBYS

-Boliim Sekreterligi Gorevlendirme
Evraklarim kontrol eder, yanlis ise 6gretim
iiyesine geri iade eder, dogruysa (EBYS
Uzerinden) Dekanlik makamina géndermek
i¢in Uist yazismni hazirlar.

-EBYS

-Boliim Sekreterinin hazirladigy iist yazi

e g -EBYS
Boliim Baskanliginin onayina sunulur.

-Bolim Baskaninin onayladigi yaz1 Dekanlik
onayindan sonra sonra siireg sona erer

-EBYS

MEVZUAT

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlan Idari Teskilat1 Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname
Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y énetmelik

HAZIRLAY AN
Burcu GUNAY
Y o6netim Sistemleri Birim Go6revlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y 6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi

DOKUMAN / KAYIT




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0014
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Boliim Baskanhklar: Sekreterleri
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek”
Revizyon No 0

DERS PLANI iCERIKLERI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
Planlama Ogretim Uyesi Béliim Baskanhi@ Kurul Kararlarnni —Ku;tﬂirda %lllflan kell(rarlarl’]?:(zilﬁrtrll Balskarél.lhgl -EBYS
Boliim Sekreterligine havale eder. tarafindan BSlim Sekreterligine havale edilir.
Sorumlu Personel o - o -Boliim Sekreterleri gelen Boliim Kurul _EBYS
Havale Bolim Sekreterligi gelen Boliim Kurul Kararlarini Dekanhk makamina gondermek
Kararlarim Dekanlik makamina i¢in iist yazisini hazirlar.
gondermek icin iist yazzsim hazirlar.
Onay Béliim Baskanlig: L o Baskanl;glmn onayma -Béliim Sekreterinin hazirladig list yazi
jeur. Boliim Baskanliginin onayina sunulur. -EBYS
Dekanlik
Onay Dekanlik -Bolim Baskaninin onayladig1 yazi Dekanlik -EBYS

onaylndan sonra sonra siire¢ sona erer

MEVZUAT

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar:

2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlari idari Teskilatt Hakkindaki Kanun Hiikmiindeki Kararname

AR A il

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

HAZIRLAY AN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0015

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhg: Yayin Tarihi 22.12.2023
Boliim Baskanhiklar: Sekreterleri

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek”

Revizyon No 0

ENSTITU (Doktora ve Y.L Mezuniyet) IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
- Opretim Uyesi Islak imzali olarak EBYS
Planlama Ogrenci Ogrenci "Mezuniyet "Evraklarin hazirlayip Serenm ye§1 S ax - mmzalt -orara "
Béliim Baskanhs snderi Uzerinden Gorevlendirme Evraklarini EBYS
olum Baskanligina gonderir. hazirlayip Boliim Baskanligma gonderir.

BT 5 ST Boliim Baskanligindan (EBYS Uzerinden)

Havale Sorumlu Personel Boliim Baskan!igl gelen yaziy1 Boliim | Bslim Sekreterliine haval

Sekreterligine havale eder. gelen yaziylr bolum  sekreterligine  havale

edilir.

EBYS

Boliim Sekreterligi gelen Mezuniyet Bolim Sekreterligi Gorevlendirme

Evraklarim Kkontrol eder, yanhs ise Evraklarim kontrol eder, yanlis ise 6gretim
Uygulama Sorumlu Personel Hayir ogrenciye geri iade eder, dogruysa iyesine geri iade eder, dogruysa (Edys EBYS

Enstitilye gondermek ic¢in iist yazismi Uzerinden) Dekanlik makamina géndermek

hazirlar. i¢in iist yazisini hazirlar.
Evrak Dogru
mu?
Sunum Sorumlu Personel Boliim Baskanliginin onayina EBYS
sunulur.

Onay Boliim Baskanlig1 Boliilm Baskanlhig B?ltlm Sekrete?mn hazirladig1 st yazi
(0),F:)% Boliim Baskanligimin onayina sunulur. EBYS
Fen Bilimleri Bolim Bagkaninin onayladigi yazi Enstitiiye EBYS

Onay Enstitii Enstitiisii gonderilir ve sona erer
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BASLANGIC

Osrenci Boliim Sekreterligi gelen Boliim Kurul -Bolim Baskanligi Kurul Kararlanm Bélim
Planlama grenct Kararlarim Enstitiiye gondermek igin iist Sekreterligine havale eder. -EBYS
yazisim1 hazirlar.
o o o -Bolim  Sekreterligi gelen Bolim Kurul
Havale Sorumlu Personel Boliim Sekreter.llgl gelfn Boliim Kurul Kararlanm Enstitliye gondermek icin st EBYS
Kararlarini Enstitiiye gondermek icin iist yazisini hazirlar
yazisim1 hazirlar.
Uygulama Sorumlu Personel Boliim Baskanhi@inm onayina sunulur.
e . e o -Bolim Sekreterinin hazirladig iist yazi
Onay Boliim Bagkanligi Boliim Baskanhig Onay Boliim Bagkanligimn onayina sunulur. EBYS
Fen Bilimleri Enstitiisii -Boliim Bagkaninin onayladig1 yazi Enstitilye
Onay Enstitii gonderilir ve sonra siire¢ sona erer EBYS
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Planlama

Havale

Uygulama

Sunum

Onay

Ust Makam

Sorumlu Personel

Sorumlu Personel

Hayir

Sorumlu Personel

BASLANGIC

Duyurulmasi Gereken Gelen Yazi

(EDYS Uzerinden) Boliim Baskanina

gelen yazi Boliim Sekreterligine
gonderilir.

(Boliim Sekreterine) sevk edilen evrakla ilgili
yazismayl tamamlayan personel Edys
iizerinden elektronik olarak Ogretim

Uyelerine Duyurulmasi icin imzaya sunar.

(EDYS Uzerinden)
Boliiom Baskam

Boliim Bagkanligi

Enstitii

Evrak Uygun mu?

Ogretim Uyeleri

-Ust makam tarafinda gonderilen yazi boliime
ulagir

-(EBYS Uzerinden) Béliim Baskanina gelen
yazi Bolim Sekreterligine gonderilir.

-(Boliim Sekreterine) sevk edilen evrakla
ilgili yazigmay1 tamamlayan personel EBY'S
iizerinden elektronik olarak Ogretim
Uyelerine Duyurulmas: i¢in imzaya sunar.

-Boliim Baskaninin uygun gordiigii yazi
Ogretim iiyelerine gonderilir ve siire¢ sona
erer.

-EBYS

-EBYS

-EBYS

-EBYS

-EBYS
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ENSTITU (Gorevlendirme) iS AKIS SEMASI

SORUMLU

IS AKISI

BASLANGIC

Ogrenci

Sorumlu Personel

Hayir

Boliim Bagkanligt

Ogrenci "Gérevlendirme "Evraklarim hazirlayip

Boliim Baskanlhigina gonderir.

Boliim Baskanhigindan (Edys Uzerinden)
gelen yaziy1 Boliim Sekreterligine havale
eder.

Boliim Sekreterligi gelen 6grenci
Evraklarim kontrol eder, yanhs ise
ogrenciye geri iade eder, dogruysa

Enstitiiye gondermek i¢in iist yazisini
hazirlar.

Evrak Dogru

Dekanlik

mu?

Boliim Baskanliginin onayina
sunulur.

Boliim Baskanh@
(0)F:\%

Fen Bilimleri Enstitiisii

FAALIYET / ACIKLAMA

"

-Ogrenci Islak imzali olarak Edys Uzerinden
Gorevlendirme Evraklarim " hazirlayip Boliim
Baskanligina gonderir.

-EBYS

-Boliim Bagkanlhigindan (EBYS Uzerinden)
gelen yaziy1 Boliim Sekreterligine havale
edilir.

-EBYS

-Boliim Sekreterligi 6grenci E vraklarini
kontrol eder, yanlis ise 6gretim iiyesine geri
iade eder, dogruysa (EBYS Uzerinden)
Enstitiiye gondermek igin iist yazisini
hazirlayip Boliim Baskanlhigmna sunar.

-EBYS

-EBYS

-Boliim Sekreterinin hazirladigy iist yazi

Boliim Baskanliginin onayina sunulur. _EBYS

-Boliim Baskaninin onayladigi yazi Enstitiiye -EBYS

gonderilir ve sonra siire¢ sona erer
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