T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0001
EGE UNiVERSITESi REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Ayniyat Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek”
Revizyon No 0

SATIN ALINAN TASINIRIN MUAYENE KABUL VE GIRIS iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
BASLANGIC
Satin ahnan tasimirin birim ambarina _(S:.llt.m alman tasinirm birim ambarna teslim
Planlama figili Personel teslim edilir edmr
Tasmir malzeme f.iziki muayene ve kabul -Tasinir malzeme fiziki muayene ve kabul| -KBS
Uygulama ilgili Personel el islemi
Kurulumu yapilmasi gereken
malzemelerin ¢calisir vaziyette yerinde -Satin alinan tasinirin kurulum yapilmasi
kontrolii gerekiyor ise kurulumunun yaptirilip ¢ahsir| -KBS
vaziyette yerinde kontrolii yapilir
Muayene
yapllabiliyor
.. mu?
Birim Sorumlusu il mevuzata ve “Talebin uygunlugu Birim Amiri / Amirleri
Kontrol Etme /Sorumlulart sartnameye gore Tasinir Gegici tarafindan onavlanir
(Dekan Yardimcisi) muayne edilmesi Alindisi Y '
muayene ve kabul dizenlenerek
raporu tasinirin kabulii
dizenlenmesi yapilana kadar
yetkiliye teslim muhafaza edilmesi
edilmesi
Vb | -Tasinir gegici alindi belgesi diizenlenen
var iseiade et malzemenin  kusuru  var ise ve
diizeltilemiyor ise iade edilir.
Uygulama Sorumlu Personel Ta?.mlr islem ffsl
diizenlenmesi
-KBS  Sisteminden tagiir islem fisii _kpgg
diizenlenerek muhasebeye gonderilir
-Taginir Islem fisi ve muayene ve
Uygulama Sorumlu Personel Muhasebe biirosuna teslim kabul raporu muhasebe biirosuna
teslim edilir
2 niisha Tagmnir islem Fisi ve
Muayene kabul komisyon raporu
dosyalanir

MEVZUAT

1. 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu [hale Sézlesmeleri Kanunu

ook owd

HAZIRLAYAN
Burcu GUNAY
Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi

KONTROL EDEN
Mehmet KESKIN
Y o6netim Sistemleri Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/1AS/0002
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yaymn Tarihi 15.12.2023
Ayniyat Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi -
Aydinlik Gelecek” -
i brefece Revizyon No 0

KAYITTAN DUSME IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Planlama flgili Personel BASLANGIC
Demirbas malzeme ve evraklarinin -Demirbag malzeme ve evraklarmin ilgili -EBYS
Uygulama Ilgili Personel gelmesi kisilerden gelmesi

-Gelen malzemenin fiziki kontroliiniin
Demirbas kontrolii yapilmast

Birim Sorumlusu Kayitdan diisme teklifinin komisyona -Dﬁ§ﬁm yapilmasina  karar Verile'n
Kontrol Etme /Sorumlulari iletilmesi demirbagin  Kayittan Diisme Teklif

(Dekan Yardmcisi) komisyonuna bildirilir.

-Komisyon kayittan diisme teklif ve onay
tutanag diizenler. -KBS

Kayittan disme teklif onay
tutanaginin hazirlanmasi

Sorumlu Personel

Uygulama -Hurda malzemeler gerekli yazismalar -KBS, EBYS

yapilarak M.K.E. teslim edilir

Hurda malzemelerin M.K.E. teslimi

-Hazirlanan kayittan diisme teklif ve onay
tutanagina ile birlikte tasinir islem fisi -KBS, EBYS
olusturulup Strateji Daire Bagkanligi’na

Sorumlu Personel gonderilir,

Uygulama

Tasmir islem fisinin
olusturulmasi

MEVZUAT

1. 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu [hale Sézlesmeleri Kanunu

ook owd

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Yo6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0003
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Ayniyat Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek”
Revizyon No 0

BAGIS ,HIiBE VE DONER SERMAYE KAYNAKLARINDAN GELEN TASINIRLARIN IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

Bags, hibe veya doner sermaye “Bag, hibe veya doner sermaye

. o . kaynaklarmdan edinilen demirbas -EBYS
Planlama Ilgili Personel kaynaklarmda.n ed_lr.nlen demlrpas malzemelerin kayda alinmasi i¢in birime
malzemelerin birime gelmesi .. o
gonderilir
Klgllerden Veya. 5 rumlar.d a.n.bmme -flgili birimden bagislanan demirbas ile ilgili -EBYS
Uvaulama o bagislanan demirbaslarla ilgili olarak Klarm birime ulasmasi
¥ ligili Personel evraklarin birime gelmesi evrakia ¢ vlasmas

Doner sermayeden alinan malzemelerin -Talep uygun goriilmediginde ilgili personel
kayitlara gecirilmesi i¢in birime iade edilir. -EBYS
gonderilmesi
Birim Sorumlusu D emirbasm . .. . -
Kontrol Etme -
/Sorumlulart faturasi var dliateunrfles;ii)lan demir bas i¢in tasmnir islen fisi KBS
(Dekan Yardmcisi) mi? vz
Fiyat takdir . . .
komisyonu kurulup -3 kisiden olusan fiyat takdir komisyonu
fiyat belirlenir fiyat1 belirler
Evet
Uygulama Sorumlu Personel
Tasinir islem figi
dizenlenmesi
-Tasinir islem figi doner sermaye, ilgili firma EBYS
ve strateji daireye list yaz ile gdnderilir
Uygulama Sorumlu Personel

Tasinir islem fisi ilgili
birime génderilir

MEVZUAT

2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu

ok~ owhE

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y o6netim Sistemleri Birim GOrevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y 6netim Sistemleri Birim Yoneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0004
EGE UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Ayniyat Biirosu
“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, Revizyon Tarihi _
Aydinlik Gelecek”
Revizyon No 0

TASINIR KAYIT BIRIMI IS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
) Tasmur Kayit demisbas listesi Taginir kayitlarindaki demirbas listesi almir. KBS
Planlama Ilgili Personel y
. KBS
Sonuclarin karsilastirilm asi Birimde yapilan sayim sonuglar ve tasimr
Uygulama flgili Personel kayitlarundaki demirbaglar karsilagtirilir.
Sonuglar ayni degil ve eksik demirbas var KBS
ise saym noksani olarak demirbas kaydi
Saymm noksani Saymm fazlasi yapilir.
olarak demirbas olarak cikisi
kaydi yapihr yapilirr
Eksik demirbas Fazla demirhas Sonuglar ayni degil ve fazla demirbas var ise
var ise var ise sayim fazlasi olarak ¢ikist yapilir.
Birim Sorumlusu Sonuclar aym -Karsilagtirmanin  dogrulugu Birim Amiri /
Kontrol Etme /Sorumlulart fm,) y Amirleri
(Dekan Yardimcis1) . tarafindan onaylanir.
Evet
A4
Uygulama Sorumlu Personel
Sayim sonucu birim Listeler sayim kuruluna imzalatilir
listeleri imzatilir.
Strateji Daire
Baslanlig ve
sorumlu personel
tarafindan
dosyalanir
Uygulama Sorumlu Personel

MEVZUAT

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

ok~ ownkE

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.Iismail Can PAYLAN
Yo6netim Sistemleri Birim Gorevlisi Y o6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim YOneticisi




T.C. Dokiiman No. ZTF/IAS/0005

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Ziraat Fakiiltesi Dekanhgi Yayin Tarihi 22.12.2023
Ayniyat Biirosu

“Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek” Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0
MALZEME KAYIT AKIS IS SEMASI (Strateji Daire Baskanligina evrak gdnderilmesi)

PUKO DONGUSU SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC

-Bagis (Firma , demek ve kisilerden), doner

ileili P | T.I.F.'lerin génderilmesi sermaye ve devir alinan demirbas T.1.F.'lerinin
Planlama grirrersone gonderilmesi.
floili ; S -253, 254, 255 kodlara demirbag girislerinin -EBYS
Ilgili Personel
Uygulama g Demirbas girislerinin yapilmasi yapilmasi
Donemlik tiiketim raporlarmin -Y1l i¢inde 3 aylik donemler halinde tiikketim -EBYS
hazirlanm as1 dénem raporu hazirlanmasi

150 hesaptan donem raporuna istinaden
Kontrol Etme Sorumlu Personel ¢1kis yapilmasi -150 hesaptan dénem raporuna istinaden
¢ikis yapilmasi

Yil sonu hesap kontrol -Strateji Daire Baskanligi ile karsilikli
kontrol edilir.

Uygulama Sorumlu Personel
Dekan
Muhasebe Personeli

Tasinir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim Dokiim Cetveli.
Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli ve Son kesilen Tasinir
islem Fisi Tutanag imzalatilir

--Strateji Daire Baskanligi ile kontrol edilip
imza altma alinir.

-Kitapg¢ik haline getirilen kesin hesap Ozeti -EBYS

Uygulama . gy e
g Sorumlu Personel imzalanan tutanaklar kitapgk haline getirilir Strateji Daire Bagkanligi’na gonderilir

MEVZUAT

2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlar1

5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu

Sk wh e

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Burcu GUNAY Mehmet KESKIN Prof.Dr.ismail Can PAYLAN
Y 6netim Sistemleri Birim Go6revlisi Y 6netim Sistemleri Sorumlusu Y o6netim Sistemleri Birim Yoneticisi
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